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भाग-१ 

परिचय 

१.१ अध्ययनको पषृ्ठभलूम 

सिकािी कायायियहरूमा सङ्गठन तथा जनशत्ति ववस्ताि तथा सङ्कचन गदाय लनत्तित आिाि सवहतकोसङ्गठन तथा 
व्यवस्थापन सवेक्षण गनुयपने काननु  व्यवस्था हािसम्म कायायन्वयनमा िहेको कमयचािी सम्बन्ि  छाता ऐन 
लनजामत  सेवा ऐन, २०४९ िे गिेकोछ। लनजामत  सेवा ऐनको दफा ६(क) को उपदफा (२) अनसुाि कुनै 
नयाँ सिकािी कायायियस्थापना गनय सङ्गठन संिचना तयाि गदाय ि नयाँ दिबन्दी लसजयना गदाय वा तत्काि 
कायम िहेकोसङ्गठन संिचना ि दिबन्दीमा पनुिाविोकन गदाय वा हेिफेि गदाय सम्बत्तन्ित मन्त्राियिे 
काययक्रम,कायय बोझ, कायय प्रकृलत तथा दिबन्दी थप गनुयपने कािण ि सोको औत्तचत्य तथा उपिब्ि मानवस्रोत 
समेतको आिािमा सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गिी अथय मन्त्राियको सहमलत लिईसामान्य प्रशासन 
मन्त्राियमा पठाउनपुने व्यवस्था छ। यस्तै उपदफा (२क) मा व्यवस्था भएअनरुूप अथय मन्त्राियबाट प्राप्त 
सहमलतको आिािमा सामान्य प्रशासन मन्त्राियिे सोको मूल्याङ्कनगिी स्व कृलतको िालग नेपाि सिकाि, 

मत्तन्त्रपरिषद् समक्ष पेश गनुय पनेछ भने्न उल्िेख छ। 

 

नेपािको संवविानको अनसूुच  ८ ि ९ बमोत्तजम स्थान य तहको एकि अलिकाि तथा सङ्ख, प्रदेश िस्थान य 
तहको साझा अलिकाि, स्थान य सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ तथा गाउँपालिकाको काययववभाजन लनयमाविी, 
२०७४ बमोत्तजम गाउँपालिकाको काययसम्पादनिाई प्रभावकािी बनाउनकािालग नेपाि सिकाि (मत्तन्त्रपरिषद्) 
बाट ववलभन्न लमलतमा स्व कृत भएको यस गाउँपालिकाको सङ्गठनसंिचना ि दिबन्दीिाई समसामवयक 
बनाउनका िालग स्थान य सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ िकमयचािी समायोजन ऐन, २०७५ ि सदूुिपत्तिम 
प्रदेशको स्थान य सेवा सञ्चािन सम्बन्ि  ऐन, २०८२ बमोत्तजम गाउँपालिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन 
सवेक्षण गरिएकोहो। 

 

१.२ काययदिको परिचय 

अजयमेरु गाउँपालिकाको संगठन तथा व्यस्थापन सवेक्षण गने काययका िाग  प्रमखु प्रशासकीय अलिकृतको 
संयोजकत्वमा गठठत सलमलतिे गाउँपालिका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, संघ य मालमिा तथा सामान्य प्रशासन 
मन्त्राियका प्रलतलनलि, मखु्यमन्त्र  तथा मत्तन्त्रपरिषद्को कायायिय सदूुिपत्तिम प्रदेशका प्रलतलनलि, वडा 
अध्यक्ष,काययपालिका सदस्य, वडा सदस्यहरु तथा लबषयगत शाखा प्रमखुहरु,  संग छिफि गिी प्रलतवेदन 
तयाि पारिएको छ । 
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१.३ अध्ययनको उद्दशे्य 

सलमलतिे देहायका उद्दशे्यहरु िात्तख अध्ययन गिी प्रलतबेदन तयाि पािेको छ। 

 स्थान य तहको एकि अलिकाि तथा सङ्ख, प्रदेश ि स्थान य तहको साझा अलिकाि, स्थान यसिकाि 
सञ्चािन ऐन ि कमयचािी समायोजन ऐन, सदूुिपत्तिम प्रदेशको स्थान य सेवा सम्बन्ि  ऐन, २०८२ 
बमोत्तजमगाउँपालिकाको सङ्गठन संिचना िदिबन्दी तेरिज स्व कृलतका िालग लसफारिस गने। 

 प्रस्ताव गरिएका शाखाहरूको कायय ववविण लसफारिस गने। 

१.४ अध्ययनको ववलि ि स मा 
सलमलतिे सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका सवयमान्य लसद्धान्त, गाउँपालिकाका नेपािको 
संवविानमाउत्तल्ित्तखत एकि तथा साझा अलिकाि, स्थान य सिकाि सञ्चािन ऐन बमोत्तजम स्थान य सिकािका 
अलिकािसमेतको आिािमा गाउँपालिकाको सङ्गठन संिचना, दिबन्दी तेरिज तथा शाखाहरूको कायय 
ववविण,काययकम, कायय बोझ ि कायय प्रकृलतको अध्ययन ववश्लषेण, गाउँ काययपालिकाका सदस्यहरूबाट 
प्राप्तिाय/सझुावहरू तथा ववगतका अध्ययन प्रलतवेदनहरूको ववश्नेषण समेतको आिािमा यो प्रलतवेदनतयाि 
गरिएको छ। प्रस्ताववत शाखाहरूमा कायय गनयका िालग दिबन्दी सजृना भई कमयचािीसमायोजन ऐन, २०७५ 
बमोत्तजमको ववद्यमान गाउँपालिकाको सङ्गठन संिचना तथा कमयचािी दिबन्दीपनुिाविोकन गनुय पिेको ि 
गाउँपालिकाको संगठन संिचनािाई समयानकूुि बनाउन गनुयपने आवश्यकपरिवतयनका िालग सङ्गठन संिचना ि 
दिबन्दी ववविण तथा प्रलतबेदन तयािगरिएको छ। 
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भाग - २ 

मौजदुा संगठन ि दिबन्दी 

२.१ मौजुदा सङ्गठनको कार्यके्षत्र 

नेपािको संवविान, नेपाि सिकािको काययववस्तलृतकिण प्रलतवेदन, स्थान य सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४, 
गाउँपालिकाको कायय ववभाजन लनयमाविी, २०७४ िगायतका प्रचलित कानूनमा तोवकएका काययहरू यस 
गाउँपालिकाको काययके्षत्रलभत्र पछयन।् 

गाउँपालिकाको कायय ववभाजन लनयमाविी, 207४ अनसुाि गाउँ काययपालिकामा िहन ेववषयगत शाखा (शाखा, 
कायायिय, उपशाखा, इकाई) को ववविण 

१.  सामान्य प्रशासन शाखा 
(क) स्थान य सेवा तथा जनशत्ति ववकास उपशाखा 
(ख) सावयजलनक खिीद तथा सम्पत्ति व्यवस्थापन उपशाखा 
(ग) स्थान य तह, प्रदेश ि संघसँगको सम्बन्ि ि समन्वय तथा वडासँगको समन्वय उपशाखा 
(घ) नगि प्रहिी व्यवस्थापन उपशाखा 
(ङ) न्याय, कानून तथा मानव अलिकाि प्रवद्धयन उपशाखा  

(च) सूचना तथा संचाि प्रववलि ववकास तथा ववस्ताि ि एफ.एम. संचािन उपशाखा 
(छ) बजाि अनगुमन, गणुस्ति, नापतौि, खाद्य सिुक्ष ि उपभोिा वहत संिक्षण उपशाखा 
(ज) बैठक तथा वविायन उपशाखा 
(झ) आन्तरिक िेखापरिक्षण उपशाखा 
(ञ) ववदा, उत्सव, उदी, जात्रा, पवय, उपालि तथा ववभषुण इकाई 

 

२  िाजश्व तथा आलथयक प्रशासन शाखा 
(क) िाजश्व न लत तथा प्रशासन उपशाखा 
(ख) आलथयक प्रशासन उपशाखा 

३  पूवायिाि ववकास तथा भवन लनयमन शाखा 
(क) सडक तथा यातायात व्यवस्था उपशाखा 
(ख) भवन तथा भवन संवहता एवं लनमायण इजाजत (लडजाइन समेत) उपशाखा 
(ग) जग्गा नाप  तथा नक्सा, घिजग्गा िन  पूजाय, भ-ूउपयोग तथा वस्त  ववकास उपशाखा 

(१) जग्गा नाप  तथा नक्सा, घिजग्गा िन  पूजाय इकाई 

(२) बत्तस्त ववकास इकाई 

(घ) जिववद्यतु, उजाय, सडक वत्ति तथा लसंचाई उपशाखा 
(१) जिववद्यतु, उजाय ि सडक वत्ति इकाई 

(२) लसंचाई तथा जिउत्पन् न प्रकोप लनयन्त्रण इकाई 

(ङ)  वाताविण, पयायविण एवं जिािािके्षत्र संिक्षण तथा फोहिमैिा व्यवस्थापन उपशाखा 
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(च)  ववपद् व्यवस्थापन (वारुणयन्त्र, एम्विेुन्स तथा यन्त्र उपकिण परिचािन समेत) उपशाखा 
(छ)  सावयजलनक लनज  साझेदािी इकाई 

 

४.  आलथयक ववकास शाखा 
(क)  कृवष, पशपुन्छी तथा सहकािी कायायिय 

(ख)  वन तथा भ-ूसंिक्षण कायायिय 

(ग)  उद्योग तथा उद्मत्तशिता ववकास उपशाखा 
(घ)  िोजगाि प्रवद्धयन तथा गरिव  न्यून किण उपशाखा 

५. सामात्तजक ववकास शाखा 
(क)  आिािभतू तथा माध्यलमक त्तशक्षा कायायिय 

(ख)  खेिकूद तथा अलतरिि वक्रयाकिाप इका 
(ग)  आिािभतू स्वास््य तथा सिसफाई कायायिय 

(घ)  खानेपान  व्यवस्थापन कायायिय 

(ङ)  िैंलगक समानता तथा सामात्तजक सिुक्ष उपशाखा 
(१) िैंलगक समानता इकई 

(२) वािवालिका, वकशोि वकशोिी तथा यूवा इकाई 

(३) अपांगता भएका व्यत्ति तथा जेष्ठ नागरिक इकाई 

(च) गैिसिकािी संस्था परिचािन, समन्वय तथा लनयमन इकाई  

(छ) सामात्तजक सिुक्षा काययक्रम तथा व्यत्तिगत घटना दताय इकाई 

(ज) संस्कृलतक, सम्पदा, िलितकिा तथा पययटन प्रबद्धयन इकाई 

६. योजना, अनगुमन तथा त्याकं शाखा 
(क) योजना, कायययोजना तजुयमा तथा उपभोिा सलमलत परिचािन इकाई 

(ख) अनगुमन तथा मूल्यांकन इकाई 

(ग) त्यांक व्यवस्थापन इकाई 

२.२ मौजुदा साांगठननक ढााँचा 
नेपाि सिकािमत्तन्त्रपरिषदबाट २५ हजािसम्म जनसंख्या भएको स्थान य तहको िालग स्व कृत भएको 
अजयमेरु गाउँपालिकाको संगठन संिचना देहाय बमोत्तजम िहेको छ । 
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अजयमेरु गाउँपालिकाको संगठन संिचना 
 

    
  
  
   
          
 

   

 
 
  

 
 
 
 
 

गाउँ सभा 

गाउँ काययपालिका 

िेखा, वविायन, सशुासन तथा अन्य सलमलत  

 

आलथयक ववकास, सामात्तजक ववकास, पवुायिाि 
ववकास ि वाताविण तथा ववपद व्यवस्थापन 
सलमलत 

 
अध्यक्ष 

न्यावयक सलमलत उपाध्यक्ष 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 

िा.प.तलृतय .१ 

 

 

आन्तरिक िेखापरिक्षण इकाई 

आन्तरिक िेखा परिक्षक, पाँचौ- १ 

- प्राथलमक स्वास््य केन्र/ 
स्वास््य चौकी 
-पययटन केन्र 

-घिेि ुतथा साना उद्योग 

-कृवष सेवा केन्र/पश ुसेवा 
केन्र  ि  अन्य 

पूवायिाि ववकास तथा वाताविण 
व्यवस्थापन शाखा 
इत्तन्जलनयि छैठौ सातौ आठौ- १ 

सडक तथा अन्य पूवायिाि ववकास 
इकाई 

सव इत्तन्जलनयि पाँचौ -१ 

भवन तथा मापदण्ड कायायन्वयन इकाई 

सव इत्तन्जलनयि पाँचौ -१ 

वाताविण, सिसफाई तथा ववपद 
व्यवस्थापन इकाई 

सहायक पाँचौ - वा अलिकृत छैठौं १ 

खा.पा.स.टे. - १ 

प्रशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा 
प्रशासन इकाई 

अलिकृत छैठौ - १ 

सहायक पाँचौ - १ 

कम््यटुि अपिेटि -१ 

आलथयक प्रशासन इकाई 

िेखा अलिकृत छैठौ -१ 

िेखा सहायक पाँचौ -१ 

िाजस्व इकाई  

सहायक पाँचौ -१ 

योजना तथा अनगुमन इकाई 

सहायक पाँचौ -१ 

काननु  मालमिा इकाई 

सहायक पाँचौ-१ 

 

 

 

 

सामात्तजक तथा आलथयक ववकास शाखा 
अलिकृत छैठौ - १ 

सामात्तजक सिुक्षा तथा पंज किण 
इकाई 

सहायक पाँचौ -१ 

मवहिा, बािबालिका तथा समाज 
कल्याण इकाई  

स.म.वव.लन. चौथो पाँचौ -१ 

 

त्तशक्षा, यवुा तथा खेिकुद शाखा 
अलिकृत, छैठौ सातौ आठौ- १ 

 प्रा.स., -सहायक पाँचौ १ 

 

 

 बाि ववकास केन्र 

 ववद्यािय 

 खेिकुद ववकास सलमलत 

 यवुा ववकास सलमलत 

 स्थान य स्तिका प्राववलिक तथा 
व्यवसावयक तालिम केन्र 

 
वडा कायायिय 

प्रशासन सहायक चौथो पाचौ १ 

सवईन्ज लनयि चौथो पाँचौ १ 
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२.३. मौजुदा दरबन्दीको अवस्था 
अजयमेरु गाउँपालिका, डडेल्ििुा 

गाउँ काययपालिकाकोकायायियको दिबन्दी तेरिज 

क्र.सं पद तह सेवा समूह उपसमूह स्व कृत 

दिबन्दी 
अन्य सेवाबाटसमायोजन हनु े

दिबन्दी 
बाँकी 
दिबन्दी 

कैवफयत 

१ प्रमखुप्रशासकीय अलिकृत ८ औ प्रशासन सा.प्र.   १       

२ इत्तन्जलनयि 7/८औ इत्तन्ज. लसलभि   १   १   

३ अलिकृत 7/८ औ त्तशक्षा त्तश.प्र.   १   १   

४ अलिकृत 7/८ औ प्रशासन िेखा   १   १   

५ अलिकृत ६ औ प्रशासन सा.प्र.   २   २   

६ आन्तरिकिेखा पिीक्षक ५ औ प्रशासन िेखा   १   १   

७ सहायक ५ औ प्रशासन सा.प्र.   ४   ४   

८ कम््यटुिअपिेटि ५ औ ववववि     १   १   

९ िेखा सहायक ५ औ प्रशासन िेखा   १   १   

१० प्रा.स. ५ औ त्तशक्षा त्तश.प्र.   १   १   

११ अनलम ५/६ औ स्वास््य क.न.  १  १  

१२ हे.अ. ५/६ औ स्वास््य हे.इ.   १   १   

१३ सवइत्तन्जलनयि ५ औ इत्तन्ज. लसलभि   १   १   

१४ अ.सव.इत्तन्जलनयि चौथो इत्तन्ज. लसलभि   १   १   

१५ स.मवहिाववकास लनिीक्षक चौथो/पाँचौ ववववि     १   १   

१६ खा.पा.स.टे. चौथो/पाँचौ इत्तन्ज. लसलभि स्यान टिी १   १   

कायायियतफय  जम्मा २० 0 १९   

वडा कायायिय (६ वटा)         
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१ सहायक ५ औ प्रशासन सा.प्र.   २ 0 २   

२ सवइत्तन्जलनयि ५ औ इत्तन्ज. लसलभि   २ 0 २   

३ सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र.   ४ ० ४   

४ अ.सव.इत्तन्जलनयि चौथो इत्तन्ज. लसलभि   ४ ४ ४   

वडा कायायियतफय  जम्मा १२ 2 १२   

कूि जम्मा ३२ २ ३१   

 

नोट : कुनै स्थान य तहमा ततृ य तहको कमयचािी काययित भएमा लनजिाई स्व कृत संगठन संिचना 
अनसुािको लमल्दो चौथो तहमा काम काजमा िगाउन सवकनछे । त्यस्तो पदमा काययित कमयचािी जनुसकैु 
कािणबाट रिि भएमा सो पद स्वतीः खािेज हनुेछ। 

संगठन संिचना लभत्र नपिेका सिसफाइ, दमकि सञ्चािन, एम्बिेुन्स सञ्चािन, नगि प्रहिी जस्ता स्थाय  
कमयचािीिाई हाि काययितिहेको पदमा कामकाज िगाउन सवकनेछ ि त्यस्ता पदमा काययित कमयचािी कुनै 
कािणबाट रिि भएमा स्थान य सिकाि सञ्चािनऐन, २०७४ अनसुाि कामकाज गिाउन ुपनेछ । 

स्थान य तहमा समायोजन भएका खा.पा.स.टे. चौथो ि पाँचौं कमयचािीहरूिाई लनजहरूको शैत्तक्षक योग्यता 
समेतको आिािमा सब-ई.,अ.स.ई. वा प्रा.स. को पदमा कामकाज िगाउन सवकनेछ। 

यस दिबन्दी भन्दा बाहेक गाउँपालिकाका स्थाय  कमयचािीहरूिे गाउँपालिकािे खटाए बमोत्तजमको काम गनुय 
पने छ। 

कृवष तथा पश ुतफय को दिबन्दी ववविण:- 

क्रस पद सेवा समूह तह संख्या कैवफयत 

१ अलिकृत कृवष ७/८ औ ं १  

२ सहायक कृवष ५ औ ं २  

३ सहायक कृवष ४ औ ं १  

४ अलिकृत कृवष/िापोडेडे ९/१०औ ं १  

५ सहायक(प.स्वा.प्रा.) कृवष/भेट ५ औ ं १  

६ सहायक(प.से.प्रा.) कृवष/िापोडेडे ५ औ ं १  

७ सहायक(ना.प.स्वा.प्रा.) कृवष/भेट ४ औ ं १  

८ सहायक(ना.प.से.प्रा.) कृवष/िापोडेडे ४ औ ं १  

      जम्मा ९  

गाउँकाययपालिका ि कृवष पशकुो जम्मा ४१  
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२. ४ कानूनी व्र्वस्था 
अजयमेरु गाउँपालिका, डडेल्ििुाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापनका सबेक्षणका िालग देहायका कानून आिािहरू 
िहेकाछन ।स्थान य सिकाि संचािन ऐन, २०७४को दफा ८३ मा प्रशासकीय संगठन ि कमयचािी 
दिबन्दीको व्यवस्थािहेको छ, जसमा 
(१) उपदफा (१) गाउँपालिका तथा नगिपालिकाको आफ्नो काययबोझ, िाजश्व क्षमता,खचयको आकाि, 

स्थान य आवश्यकता ि ववत्तशष्टता समेतिाई ध्यानमा िाख  कमयचािी समायोजन भएपलछ मात्र संगठन तथा 
व्यवस्थापन सवेक्षणका आिािमा गाउँपालिका वा नगिपालिकामा ववषयगत शाखा वा महाशाखा िहेको 
संगठन संिचना कायम गनुय पनेछ । 

(२) उपदफा (२) उपदफा (१) बमोत्तजमको संगठन संिचनामा हिेक वडाको सगंठन संिचना समेत 
समावेश भएको हनु ुपनेछ । 

(३) उपदफा (३) प्रमखु प्रशासकीय अलिकृतिे गाउँपालिका वा नगिपालिकाको अलिकािके्षत्र तथा 
काययबोझ समेतको ववश्लषेण गिी सगंठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिािमा स्थाय  प्रकृलतको कामको 
िालग आवश्यक पने तथा सेवा किािबाट लिइन ेकमयचािीको दिबन्दीको प्रस्ताव तयाि गनुय पनेछ । 

(४) उपदफा (४) उपदफा (३) बमोत्तजम कमयचािीको दिबन्दीको प्रस्ताव तयाि गदाय स्थाय  कमयचािीको 
िालग चावहन े तिब, भिा, सञ्चय कोष कट्ट  िकम, योगदानमा आिारित उपदान वा लनवृिभिण, औषि  
उपचाि सम्बत्तन्ित ववदा जस्ता सेवा सवुविाको िालग िाग्ने खचय व्यहोने स्रोत समेतको ववश्लषेण गिी त्यस्तो 
खचय सलुनलित हनुे गिी मात्र दिबन्दी प्रस्ताव गनुय पनेछ । 

(५) उपदफा (५) उपदफा (३) बमोत्तजम दिबन्दीको प्रस्ताव तयाि गदाय सेवा किािको िालग चावहन े
तिब, भिा तथा योगदानमा आिारित सामात्तजक सिुक्षा जस्ता सेवा सवुविाको िालग िाग्ने खचय व्यहोने स्रोत 
समेतको ववश्लषेण गिी त्यस्तो खचय सलुनत्तित हनुे गिी मात्र दिबन्दी प्रस्ताव गनुय पनेछ । 

(६) उपदफा (६) स्थान य तहको सेवा सञ्चािनको िालग अस्थाय  दिबन्दी लसजयना गनय सवकने छैन । 

(७) उपदफा (७) गाउँपालिका तथा नगिपालिकािे संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिािमा कुनै 
कायय सम्पादन गनय ववशेषज्ञ सेवा आवश्यक पने भई सेवा किािबाट कायय सम्पादन गदाय उपयिु ि 
प्रभावकािी हनुे देखेमा सेवा किािबाट त्यस्तो कायय गनय सक्नेछ । 

(८) उपदफा (८) यस दफामा अन्यत्र जनुसकैु कुिा उल्िेख भएको भएतापलन गाउँपालिका तथा 
नगिपालिकािेगाउँ प्रहिी, सवािी चािक, सयश, कायायिय सहयोग , ्िम्बि, ईिेत्तक्िलसयन, चौकीदाि, मािी, 
बगैँचे ि सिसफाइ सम्बन्ि  पदमा स्थाय  पदपूती नगिी प्रलतस्पिायको आिािमा सेवा किािबाट मात्र लिन ु
पनेछ । सो बाहेकका अन्य पद तथा सेवामा किािबाट पदपूलतय गनय पाइन ेछैन । 

(९) उपदफा (९) उपदफा (७) ि (८) बमोत्तजम सेवा किािबाट लनयिु गरिएका कमयचािीको सेवा अवलि, 

पारिश्रलमक तथा अन्य सवुविा सोही किािमा उल्िेख भए बमोत्तजम हनुेछ । 

(10) उपदफा (१०) यस दफा बमोत्तजम तयाि गिेको संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन सभाबाट 
स्व कृत गिाउन ुपनेछ । 

ख. कमयचािी समायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा (१०) कमयचािी समायोजनको काययसम्पन्न 
भई सकेपलछ प्रदेश सिकाि वा स्थान य तहिे आवश्यकता अनसुाि सङ्गठन संिचना वादिबन्दी थपघट¸ 
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हेिफेि वा परिमाजयन गनय सक्नेछन। सम्बत्तन्ित प्रदेश  वा स्थान य तहबाटअनिुोि भई आएमा नेपाि 
सिकाििे आवश्यक सहयोग गनेछ। 

२. ५ सांगठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षणका ससद्धान्तहरु 

 

अजयमेरु गाउँपालिकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका क्रममा देहायका लसद्धान्तहरु अविम्बन 
गरिएको छ । 

 कायय ववत्तशवष्टकिण लमल्दो वा एकै प्रकृलतको कायय एकै ठाँउमा िाख्नलेसद्धान्तअनरुुपसंगठन संिचना 
प्रस्ताव गरिएको, 

 कायय बोझ ि दिवन्दीको वकलसम, तह ि संख्याब च तािमेि लमिाइएको, 
 प्रत्येक पदमा आलसन कमयचािीिे हप्तामा ४० घण्टा काम गनुय पने । 

 कुनै एक दिवन्दीसजृनाको िालग प्रत्येक हप्ता ४० घन्टाको काययबोझ (work load) हनुपुने गिी 
दिबन्दी प्रस्ताव गरिएको, 

 दिवन्दी संिचनािाई यथासम्भव घटाई उपयिु आिािमा ल्याइएको, 
 सूचना प्रववलिको प्रयोगबाट संगठनको अलभिेख व्यवस्थापन कायय सििीकिण, समयको बचत, 

 स्थान व्यवस्थापन (space management) काययदक्षतामा हालसि गने संगठन तथा काययववलििाई 
IT based बनाउने प्रयास गरिएको, 

 संगठन तथा दिवन्दी लसजयना गदाय काययबोझका आिािमा संिचनाको लसद्धान्त (StructureBased 

on workload),  

 संगठनात्मक संिचनाको आिािमा जनशत्तिको लसद्धान्त (Staffingbased on Functions and 

Structure), 

 आयतन िाभको लसद्धान्त (Economies of Scale) ि सेवाप्रवाहको सलुनत्तितता (Certainty of 

Service Delivery) िाई ध्यानमा िाख  उपयिु संगठन संिचना ि दिबन्दी सजृना गरि 
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भाग-३ 

 

३.१ कार्यक्रम, कार्यबोझ र कार्य प्रकृनतको ववश्लेषण 

नेपािको संवविानको अनसूुच मा िहेका स्थान य तहका एकि तथा साझा अलिकािको सूच , गाउँपालिकाद्वािा 
स्व कृत कायय ववभाजन लनयमाविी, २०७४ िाई आिाि लिई अजयमेरु गाउँपालिकाकोसंगठन संिचना, 
दिबन्दी ि कायय ववविण तयाि गरिएको छ। सोहीअनसुाि यस गाउँपालिकामा हाििाई प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृत संघको िहने गिी साववकका शाखा ि ईकाईहरुका काययहरुका आिािमा एकीकृत ि खत्तण्डत 
गरिएको हो । गाउँपालिका अन्तगयत ववलभन्न शाखाहरु ि इकाइहरू िहन े गरि प्रस्ताव गरिएको छ। 
गाउँपालिकामा कुि ४० वटा स्थाय  दिबत्तन्द ि ८७ ओटा अस्थाय  दिबन्दी प्रस्ताव गरिएको छ।यस 
दिबत्तन्द लभत्र गाउँपालिका अन्तगयतका सबै शाखा इकाइ ,वडा कायायिय, स्वास््य चौकी,सामदुावयक 
स्वास््य ईकाई,कृवष ि पश ु सेवा केन्रको ववविण समेवटएको छसाथै संघ य ि प्रदेश सिकािका ससतय 
काययक्रम अन्तगयत गाउँपालिकािे जनशत्तिमा साझेदारि गनुयपने पदहरू पलन समेवटएको छ।जस मध्ये 
६७कमयचािी स्थाय  पद पलुतयहनुे गिी प्रस्ताववत गरिएको छ भने वाँकी दिबत्तन्दहरु किाि ज्यािादािीमा 
पदपलुतय गने गिी प्रस्ताव गरिएको छ।किाि ज्यािादािीमा पतुी गने गिी प्रस्ताव गरिएका पदहरू ववशेष गिी 
स्थान य सिकाि सञ्चािनऐन, २०७४ िे तोकेका ि कमयचािी समायोजन पूवयदेत्तख काययित िहेका सामात्तजक 
परिचािक, कायायिय सहयोग , हेभ  सवािी चािक, हिकुा सवािी चािक, पािे, स्व पिजस्ता शे्रण ववहीन 
दिबन्दीहरू िहेका छन। प्रस्ताववत दिबन्दी गाउँपालिकाको ववि य श्रोत तथाकामको बोझका आिािमा 
एक पटक नभई पटक पटक गिी पदपलुतय गनय समेत लसफारिस गरिएकोछ। सङ्गठन संिचनाको दिबन्दी 
ववविण क्रमशीःअनसूच  १ ि २ मा उल्िेख गरिएको छ । शाखा तथा इकाईहरूको कायय ववविण यसै 
प्रलतबेदनको अनसूच  ३ मा संिग्न गरिएको छ । 

3.2 कार्यवोझ ववश्लेषणः 

नेपाि सिकाििे तायाि पािी स्व कृत गिेको कायय ववस्ततृ किण प्रलतवेदनमा उल्िेत्तखत ि स्थान य सिकाि 
सञ्चािन ऐन, २०७४ मा उल्िेत्तखत स्थान य तहिे सम्पादन गनुयपने काययहरुका सम्बन्िमा भएको व्यवस्था 
तिुनात्मक रुपमा तपस ि बमोत्तजम देखाइएको छ। 

 

संवविानको अलिकाि सूच का ववषयमा नपेाि सिकािवाट स्व कृत कायय 
ववस्तलृतकिण प्रलतबेदनमा उल्िेत्तखत  

स्थान य सिकाि संचािन ऐन, २०७४ अनसुाि स्थान य तहको 
काम कतयव्य ि अलिकाि 

१ नगि प्रहिी  

१.१ स्थान य सिकाििे तजुयमा गिी िागू गिेका न लत, कानून मापदण्ड, 

लनणययहरु कायायन्वयनमा सहयोग, 

 

क.नगि प्रहिी  

१.नगि प्रहिीको गठन सन्चािन व्यवस्थापन लनयमन तथा 
नगि प्रहिी समबन्ि  न लत कानूनकानून ि मापदण्डको लनमायण 
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१.२ स्थान य सिकािको सम्पत्ति संिक्षण 

 

१.३ स्थान य स्तिमा हनुे सभा समािोह, पिम्पिा, जात्रा चाडपवय आठद 
व्यवस्थापनमा सहयोग पयुायउने 
 

१.४ स्थान य बजाि., पावकय ङ्गस्थि व्यवस्थापनमा सहयोग 

 

१.५ स्थान य नगि काययपालिकािे तोकेका नगि गाउँ प्रहिी सम्बन्ि  
न लत, योजना, काययक्रम बमोत्तजमका कायय 
 

१.६ स्थान य कानून बमोत्तजम, नगि सिसफाई सम्बन्ि  मापदण्ड 
कायायन्वयन ि कसूि उपि छानव न ि अनसुन्िान 

 

१.७ स्थान य न्यावयक सलमलतिे गिेका आदेश, फैसिा कायायन्वयनमा 
सहयोग 

 

१.८ स्थान य तहको कायायिय परिसि,, सम्पदा, सावयत्तजनक, ऐिान , 
पलतयजग्गा, सावयजलनक भवन तथा भौलतक पूवायिािको संिक्षण ि सिुक्षा 
 

१.९ ववपद व्यवस्थापनमा सहयोग, 

 

१.१० अपिाि िोकथाम तथा अनसुन्िानमा सहयोग 

 

१.११ संघ य तथा प्रदेश कानूनको अलिनमा िवह नगिप्रहिीको सञ्चािन 
तथा व्यवस्थापन न लत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन ि लनयमन 

तथा कायायन्वयन, 

 

२. देहायका काययमा सहयोग प-ुयाउनको िालग नगि प्रहिीको 
परिचािन गनय सक्नेीः- 
 

३. गाउँपालिका वा नगिपालिकाको न लत, कानून, मापदण्ड तथा 
लनणयय कायायन्वयन, 

 

४.गाउँपालिका वा नगिपालिकाको सम्पि को सिुक्षा ि संिक्षण, 

 

५. स्थान य स्तिमा हनुे सभा, समािोह, पिम्पिा तथा जात्रा 
चाडपवयको सिुक्षा ि व्यवस्थापन, 

 

६.स्थान य बजाि तथा पावकय ङ्ग स्थिको िेखदेख ि व्यवस्थापन, 

 

७.गाउँ वा नगि सिसफाई सम्बन्ि  मापदण्डको कायायन्वयन, 

 

८. न्यावयक सलमलतिे गिेका लमिापत्र तथा लनणययको 
कायायन्वयन, 

 

९. सावयजलनक ऐिान  ि पती जग्गा, सावयजलनक भवन, सम्पदा 
तथा भौलतक पूवायिािको संिक्षण ि सिुक्षा, 
 

१०. ववपद व्यवस्थापन सम्बन्ि  खोज , उद्धाि, िाहत तथा 
पनुस्थायपना 
 

११. अनलिकृत ववज्ञापन तथा होलडयङ्ग बोडय लनयन्त्रण, 

 

१२. छाडा पश ुचौपायाको लनयन्त्रण, 

 

१३. अनलिकृत लनमायण तथा सावयजलनक सम्पत्ति अलतक्रमण 
िोकथाम तथा लनयन्त्रण, 

 

१४. काययपालिकािे तोकेको अन्य कायय । 
२. सहकािी संस्था 
 

२.१ सहकािी संस्था सम्बन्ि  स्थान य न लत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन ि 
लनयमन 

 

२.२ स्थान य सहकािी. संस्था दताय, अनमुलत, खािेज  ि ववघटन 

 

ख. सहकािी संस्था 
 

१) सहकािी संस्था सम्बन्ि  स्थान य न लत, कानून, मापदण्डको लनमायण, 

कायायन्वयन ि लनयमन, 

 

२) सम्बत्तन्ित गाउँपालिका तथा नगिपालिकाको भौगोलिक क्षेत्र लभत्र 
संचालित हनुे सहकािी संस्थाको दताय, अनमुलत, खािेज  ि ववघटन, 
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२.३ सहकािी बचत तथा ऋण परिचािन सम्बन्ि . स्थान य मापदण्ड, लनयमन 

 

२.४ सहकािी सम्बन्ि  िाविय., केन्रीय ववषयगत, प्रादेत्तशक ि स्थान य संघ 
संस्थासँग समन्वय ि सहकायय 
 

२.५ सहकािी सम्बन्ि  स्थान य त्याङ्क व्यवस्थापन ि. अध्ययन अनसुन्िान 

 

२.६ स्थान य सहकािी सम्बन्ि  क्षमता अलभववृद्ध. 
 

२.७ स्थान य सहकािी क्षेत्रको प्रवद्धयन ि परिचािन. 
 

२.८ सहकािी संस्थाको प्रबद्धयन ि ववकास. 
 
 

 

३) सहकािी बचत तथा ऋण परिचािन सम्बन्ि  स्थान य मापदण्ड, 

लनयमन, 

 

४) सहकािी सम्बन्ि  िाविय, केन्रीय ववषयगत, प्रादेत्तशक ि स्थान य 
संघ संस्थासँग समन्वय ि सहकायय, 
 

५) सहकािी सम्बन्ि  स्थान य त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन 
अनसुन्िान, 

 

६) स्थान य सहकािी संस्थाको क्षमता अलभववृद्ध, 

 

७) स्थान य सहकािी क्षेत्रको प्रवद्धयन, परिचािन ि ववकास 

 
 

३. एफ.एम.संञ्चािन 

 

३.१ १०० बाट सम्मका एफ.एम िेलडयो सञ्चािन अनमुलत, नव किण ि लनयमन 

 

३.२ स्थान य क्षेत्र लभत्र इन्टिनटे सेवा., टेलिसेन्टि ि स्थान य केबिु तथा ताि 
वववहन टेिीलभजन प्रसािणको अनमुलत, नव किण ि लनयमन 

ग. एफ.एम.संञ्चािन 

 

१) १०० वाट सम्मका एफिेलडयो सञ्चािन एम. अनमुलत, 

नव किण, लनयमन ि खािेज, 

 

२) प्रदेश कानूनको अि नमा िही एफ.एफ. सञ्चािन सम्बन्ि  
अन्य कायय । 

४. स्थान य कि ( सम्पत्ति कि), घिबहाि कि, घिजग्गा ित्तजिेशन शलु्क, 

सवािी सािन कि, सेवा शलु्क दस्तिु, पययटन शलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय 
कि, भलूमकि (मािपोत), दण्ड जरिवाना, मनोिञ्जन कि, मािपोत संकिन 
(अनसूुच  ९ (बाट समेत (६) 

 

४.१ आलथयक काययववलि सम्वन्ि  स्थान य न लत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन ि 
लनयमन 

 

४.२ बजेट स मा., लनिायिण, तजुयमा, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

४.३ स्थान य सत्तञ्चतकोष व्यवस्थापन, 

 

४.४ आलथयक प्रशासन ि व्यवस्थापन, 

 

४.५ स्थान य तहको िगान  ि िाभांशको, व्यवस्थापन 

 

४.६ स्थान य तहको ववलनयोजन,, िाजस्व, ििौटी, काययसञ्चािन कोष एवं अन्य 
सिकािी कोष तथा सम्पत्तिको एकीकृत ववविण, िेखा तथा िेखापिीक्षण 

 

४.७ सम्पत्ति कि., घि बहाि कि, घिजग्गा ित्तजिेशन शलु्क, सवािी सािन कि, 

सेवा शलु्क दस्तिु, पययटन शलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भलूमकि (मािपोत), 

घ. स्थान य कि, सेवा शलु्क तथा दस्तिु 

 

१) संघ य तथा प्रदेश कानूनको अि नमा िही सम्पत्ति कि, घि बहाि 
कि, घि जग्गा ित्तजिेशन शलु्क, सवािी सािन कि, सेवा शलु्क दस्तिु, 

पययटन शलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भलूमकि (मािपोत), 

मनोिञ्जन कि सम्बन्ि  न लत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन ि लनयमन, 

 

२) स्थान य पूवायिाि तथा सेवाको शलु्क लनिायिण, संङ्किन ि 
व्यवस्थापन, 

 

३) िेवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बञ्ज  जम्प, त्तजपफ्िायि, यात्तफ्टङ्ग, 

मोटिबोट, केबिुकाि सेवा िगायत अन्य जि तथा स्थि क्षेत्रमा 
सञ्चािन हनु ेनव न पययटकीय सेवा तथा साहलसक खेिको शलु्क, 

 

४) जलडबटुी, कबाड  ि ज वजन्त ुकि लनिायिण तथा संङ्किन, 

 

५) स्थान य िाजश्वको आिाि ववस्ताि तथा प्रवद्धयन, 

 

६) ढुङ्गा, लगट्ट , वािवुा, माटो, काठ दाउिा, जिाजिुी, स्िेट, खिीढंुङ्गा 
आठद प्राकृलतक एवं खान जन्य वस्तकुो ववक्री तथा लनकास  शलु्क 
दस्तिु सङ्किन, 
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दण्ड जरिवाना, मनोिञ्जन कि, मािपोत, वहाि ववटौिी घि जग्गा कि, मतृ वा 
मारिएको ज वजन्तकुो हाड, लसंग, ्वाँख, छािामा कि, प्राकृलतक स्रोत सािन 
व्यवसावयक कि सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन, बाँडफाँड, संकिन ि 
लनयमन, 

 

४.८ स्थान य पूवायिाि तथा सेवामा शलु्क लनिायिण ि संकिन ि व्यवस्थापन 

 

४.९ िेवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोलनङ्ग ि यात्तफ्टङ्ग शलु्क 

 

४.१० स्थान य िाजस्व प्रवद्धयनका िालग प्रोत्साहन 

 

४.११ िाजस्व सूचना तथा त्यांकको आदान प्रदान 

 

४.१२ स्थान य तहमा िाजस्व लनयन्त्रण सम्वन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड ि लनयमन 

 

४.१३ स्थान य पवुायिाि सेवा ि उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तिु सम्बन्ि  न लत, 

काननु, मापदण्ड ि लनयमन 

 

५. स्थान य सेवाको व्यवस्थापन 

 

५.१ स्थान य सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्ि  न लत., मापदण्ड, सेवा शतय, योजना, 
कायायन्वयन ि लनयमन 

 

५.२ संवविानको िािा ३०२ समेतका आिािमा. कमयचािी समायोजन पलछअलिनमा 
िवह आवश्यकता अनसुाि कानूनबमोत्तजम स्थान य सेवाको गठन, संचािन ि 
व्यवस्थापन 

 

५.३ स्थान य तहको संगठन ववकास., जनशत्ति व्यवस्थापन ि वतृ्ति ववकास 

 

५.४ संक्रमणकािीन व्यवस्थापन अन्तगयत केन. रीय सिकािबाट स्थान य तहमा 
समायोजन भई आउन ेकमयचािीको व्यवस्थापन, उपयोग ि समन्वय 

 

५.५ कानून बमोत्तजम स्थान य तहको संगठन संिचना. तथा दिबन्दी लनिायिण 

 

५.६ स्थान य सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चाि प्रववलिको उपयोग, प्रवद्धयन 
ि लनयम 

 
 

 

७) लसफारिश, दताय, अनमुलत, नव किण आठदको शलु्क, दस्तिु लनिायिण 
ि सङ्किन, 

 

८) स्थान य िाजि प्रवद्धयनका िालग प्रोत्साहन, 

 

९) िाजि सूचना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान, 

 

१०) संङ्घ य तथा प्रदेश कानूनको अि नमा िही स्थान य तहमा िाजश्व 
चहुावट लनयन्त्रण सम्बन्ि  न लत, कानून, मापदण्ड ि लनयमन, 

 

११) स्थान य पूवायिाि सेवा ि उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तिु सम्बन्ि  
न लत, कानून, मापदण्ड ि लनयमन, 

 

१२) मािपोत संकिन, 

 

१३) कि तथा सेवा शलु्क सम्बन्ि  अन्य कायय । 

 

ङ. स्थान य सेवाको व्यवस्थापन 

 

१) स्थान य सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्ि  न लत, मापदण्ड, सेवाशतय, 
योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

२) संवविानको िािा ३०२ को उपिािा (२) बमोत्तजम समायोजन 
भएका कमयचािीको व्यवस्थापन, उपयोग ि समन्वय, 

 

३) संगठन ववकास (, जनशत्ति व्यवस्थापन ि वतृ्ति ववकास 

 

४) संघ य कानून बमोत्तजम संगठन तथा व्यवस्थापन ( सभे गिी 
संगठन संिचना तथा दिबन्दी लनिायिण 

 

५) स्थान य सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चाि प्रववलिको 
उपयोग, प्रवद्धयन ि लनयमन, 

 

६) जनशत्ति व्यवस्थापन तथा वतृ्ति ववकास, 

 

७) स्थान य सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्ि  अन्य कायय । 

 
 

 

६. स्थान य त्याकं ि अलभिेख संकिन अनसूुच  ९ (को ११ समेत 

 

६.१ स्थान य त्याङ्क सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि 
लनयमन 

 

६.२ बेिोजगािको त्याङ्क सवहत स्थान य तहका आिािभतू त्याङ्क संकिन ि 

च. स्थान य त्याकं ि अलभिेख संकिन 

 

१)  स्थान य त्याङ्क सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन ि लनयमन, 

 

२) आिािभतू त्याङ्क संकिन ि व्यवस्थापन ( 
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व्यवस्थापन 

 

६.३ पञ्ज किण व्यवस्थापन 

 

६.४ स्थान य तहको त्याङ्क य अलभिेख व्यवस्थापन, 

 

 

३) वसाँइ सिाइ सम्बन्ि ववच्छेद, वववाह मतृ्यू, जन्म ( दताय ि 
पारिवारिक िगतको अलभिेख तथा पत्तञ्जकिण व्यवस्थापन 

 

४) सूचना तथा सञ्चाि प्रववि यिु आिािभतू त्यांकको ( संकिन ि 
व्यवस्थापन 

 

५) स्थान य (त्यांक ि अलभिेख संकिन सम्बन्ि  अन्य कायय । 

 
७स्थान य स्तिका ववकास आयोजना परियोजनाहरु 

 

७.१ स्थान य स्तिका आलथयक, सामात्तजक, साँस्कृलतक, वाताविण य, प्रववलि ि 
पूवायिािजन्य ववकासका िालग आवश्यक आयोजना तथा परियोजनाहरुको तजुयमा, 
कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूल्यांकन 

 

७.२ अध्ययन, अनसुन्िान, आयोजना प्रभाव मलु्याङ्कन 

 

७३ स्थान य तहका संभाव्य प्राकृलतक श्रोत, सािनको अलभिेख तयाि गने 
(प्रोफाईि) 

 

७.४ स्थालनय स्तिका ववकास आयोजना तथा परियोजना सम्बन्ि  न लत, काननु, 

मापदण्ड, योजना ि लनयमन 

 

७.५ सहिी ववकास, बस्त  ववकास ि भवन सम्बन्ि  स्थालनय तहको न लत, कानून, 

मापदण्ड ि योजना तजुयमा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

७.६ िाविय भवन संवहता ि मापदण्ड बमोत्तजम भवन लनमायण अनमुलत ि लनयमन 

 

७.७ स्थान य तहका सिकािी भवन, ववद्यािय, सामदुाय क भवन, सभागहृ तथा अन्य 
सावयजलनक भवन ि संिचना लनमायण ि ममयत संभाि 

 

७.८ संि य ि प्रादेत्तशक आयोजना, परियोजना कायायन्वयनमा समन्वय, सहज किण ि 
सहयोग 

 

छस्थान य स्तिका ववकास आयोजना तथा परियोजनाहरु 

 

१ ववकास आयोजना तथा परियोजना सम्बन्ि  न लत ( 

 

अनगुमन कायायन्वयन मापदण्ड तजुयमा, कानून मूल्याँकन ि लनयमन 

 

२प्रववलि, वाताविण य, साँस्कृलतक, सामात्तजक, आलथयक ( 

 

ि पूवायिािजन्य ववकासका िालग आवश्यक आयोजना तथा 
परियोजनाहरूको तजुयमा अनगुमन तथा मूल्याँकन कायायन्वयन 

 

३अनसुन्िान तथा प्रभाव आयोजनाको अध्ययन ( मूल्याँकन 

 

४संभाव्य प्राकृलतक स्र (ोोत तथा सािनको पवहचान तथा अलभिेख 
व्यवस्थापन, 

 

५संघ य तथा प्रदेश कानूनका अि नमा िही शहिी । वस्त  ववकास ि 
भवन सम्बन्ि  न लत ववकास मापदण्ड तथा सो सम्वन्ि  योजना तजुयमा, 
कानून कायायन्वयन ि अध्ययन आयोजना पवहचान लनयमन 

६िाविय भवन संवहता तथा मापदण्ड (बमोत्तजम भवन लनमायण अनमुलत, 

अनगुमन ि लनयमन 

 

७ सामदुावयक भवन ववध्यािय सिकािी भवन ( सभागहृ ि अन्य 
सावयजलनक भवन तथा संिचनाको ममयत संभाि तथा सञ्चािन ि 
व्यवस्थापन, लनमायण 

 

८संघ य ि प्रदेशस्तिीय आयोजना तथा परियोजनाको ( सहज किण ि 
सहयोग कायायन्वयनमा समन्वय 

 

९ योजना सिुत्तक्षत बस्त  ववकास सम्बन्ि  न लत ( लनयमन अनगुमन 
कायायन्वयन काययक्रम तजुयमा ि मूल्याँकन 

 

१० सावयजलनक लनमायण काययको िालग प्रचलित कानून (बमोत्तजमको 
घ" बगयको इजाजतपत्रको जािी, नव किण तथा खािेज  
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११ ववस्ताि ि प्रवद्धयन पययटन क्षेत्रको ववकास ( कायायन्वयन सम्बन्ि  
आयोजनाहरूको पवहचान अनगुमन तथा लनयमन, व्यवस्थापन 

 

१२नव न पययटकीय सेवा तथा काययहरू सम्बन्ि  ( कायायन्वयन 
आयोजनाहरूको पवहचान अन व्यवस्थापनगमन तथा लनयमन, 

 

१३ववकास आयोजना तथा परियोजना सम्बन्ि  अन्य ( कायय । 
८. आिािभतू तथा माध्यलमक त्तशक्षा 
 

८.१ प्राित्तम्भक बाि त्तशक्षा तथा ववद्यािय त्तशक्षा., अनौपचारिक त्तशक्षा, खिुा तथा 
वैकत्तल्पक गरुुकुि), मदिसा, गमु्वा आठद एवम ्लनिन्ति ( लसकाइ तथा ववशेष त्तशक्षा 
सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

८.२ प्राववलिक त्तशक्षा तथा व्यावसावयक तालिमको. योजना तजुयमा, सञ्चािन, अनमुलत 
ि लनयमन 

 

८.३ पाठ्यक्रम ि पाठ्यसामग्र  ववतिण ि कायायन्वयन, 

 

८.४ ववद्यािय त्तशक्षक एवं कमयचािीको व्यवस्थापन 

 

८.५ ववद्यािय नक्शाङ्कन., ववद्याियको अनमुलत, स्व कृलत, समायोजन ि लनयमन 

 

८.६ शैत्तक्षक पूवायिाि लनमायण ि ममयत संभाि. 
 

८.७ आिािभतू तह. कक्षा ८को पिीक्षा व्यवस्थापन ( 

 

८.८ ववद्याथी लसकाई उपिब्ि  पिीक्षण ि व्यवस्थापन, 

 

८.९ ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्र. वतृ्तिको व्यवस्थापन 

 

८.१० शैत्तक्षक पिामशय सेवाको अनमुलत तथा लनयमन 

 

८.११ स्थान य तहका शैत्तक्षक ज्ञान, लसप ि प्रववलि संिक्षण, प्रबद्धयन ि स्तिीकिण 

८.१२ स्थान य पसु्तकािय ि वाचनािय सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 

 

८.१३ माध्यलमक तह सम्मको शैत्तक्षक काययक्रमको समन्वय ि लनयमन  

ज. आिािभतू ि माध्यलमक त्तशक्षा 
 

१) प्रािंलभक बाि ववकासत तथा त्तशक्षा, आिािभतू त्तशक्षा, अलभभावक 
त्तशक्षा, अनौपचारिक त्तशक्षा, खिुा तथा वैकत्तल्पक लनिन्ति लसकाइ ि 
ववशेष त्तशक्षा सम्बन्ि  न लत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुयमा, 
कायायन्वयन, अनगुमन, मूल्याँकन ि लनयमन, 

 

२) सामदुावयक, संस्थागत, गठुी ि सहकािी ववद्यािय स्थापना, अनमुलत, 

सञ्चािन, व्यवस्थापन तथा लनयमन, 

 

३) प्राववलिक त्तशक्षा तथा व्यवसावयक तालिमको योजना तजुयमा, 
सञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन, मूल्याँकन ि लनयमन, 

 

४) मातभृाषामा त्तशक्षा ठदने ववद्याियको अनमुलत, अनगुमन तथा 
लनयमन, 

 

५) गालभएका वा बन्द गरिएका ववद्याियहरूको सम्पत्ति व्यवस्थापन, 

६) गाउँ तथा नगि त्तशक्षा सलमलत गठन तथा व्यवस्थापन, 

 

७) ववद्यािय व्यवस्थापन सलमलत गठन तथा व्यवस्थापन, 

 

८) ववद्याियको नामाकिण, 

 

९) सामदुावयक ववद्याियको जग्गाको स्वालमत्व, सम्पत्तिको अलभिेख, 

संिक्षण ि व्यवस्थापन, 

 

१०) ववद्याियको गणुस्ति अलभवतृ्तध्द तथा पाठ्यसामग्र को ववतिण, 

 

११) सामदुावयक ववद्याियको त्तशक्षक तथा कमयचािीको दिबन्दी 
लमिान, 

 

१२। ववद्याियको नक्शाँकन, अनमुलत, स्व कृत , समायोजन तथा 
लनयमन, 

 

१३) सामदुावयक ववद्याियको शैत्तक्षक पूवायिाि लनमायण, ममयत सम्भाि, 

सञ्चािन ि व्यवस्थापन, 
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१४) आिािभतू तहको पिीक्षा सञ्चािन, अनगुमन तथा व्यवस्थापन, 

 

१५) ववध्याथी लसकाई उपिब्ि को पिीक्षण ि व्यवस्थापन, 

 

१६) लनीःशलु्क त्तशक्षा, ववध्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवतृ्तिको 
व्यवस्थापन, 

 

१७) ट्यूसन, कोत्तचङ्ग जस्ता ववद्यािय बावहि हनुे अध्यापन सेवाको 
अनमुलत तथा लनयमन, 

 

१८) स्थान य स्तिको शैत्तक्षक ज्ञान, स प ि प्रववलिको संिक्षण, प्रवद्धयन 
ि स्तिीकिण, 

 

१९। स्थान य पसु्तकािय ि वाचनाियको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन, 

 

२०। माध्यलमक तहसम्मको शैत्तक्षक काययक्रमको समन्वय ि लनयमन, 

 

२१) सामदुावयक ववद्याियिाई ठदन ेअनदुान तथा सोको बजेट 
व्यवस्थापन, ववद्याियको आय व्ययको िेखा अनशुासन कायम, 

अनगुमन ि लनयमन, 

 

२२। त्तशक्षण लसकाइ, त्तशक्षक ि कमयचािीको तालिम तथा क्षमता 
ववकास, 

 

२३) अलतरिि शैत्तक्षक वक्रयाकिापको 
९. आिािभतू स्वास््य ि सिसफाई 

 

९.१ आिािभतू स्वास््य ि सिसफाई सम्बन्ि  न लत., काननु, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन तथा लनयमन 

 

९.२ आिािभतू स्वास््य सेवा संचािन ि प्रवद्धयन, 

 

९.३ अस्पताि ि अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा. सञ्चािन 

 

९.४ स्वास््य सेवा सम्बन्ि  भौलतक पूवायिाि ववकास. तथा व्यवस्थापन 

 

९.५ स्वस्थ खानेपान  ि खाद्य पदाथयको गणुस्ति एवं वाय ुतथा ध्वलन प्रदूषण 
लनयन्त्रण 

 

९.६ सिसफाई सचेतना अलभववृद्ध ि स्वास््यजन्य फोहोि व्यवस्थापन 

 

९.७ स्वास््यजन्य फोहिमैिा संकिन, पनुउपयोग, प्रशोिन, ववसजयन, सेवा शलु्क 
लनिायिण ि लनयमन 

 

९.८ िि संचाि सेवा, स्थान य तथा शहिी स्वास््य सेवा 

झ. आिािभतू स्वास््य ि सिसफाई 

 

१) आिािभतू स्वास््य ि सिसफाई तथा पोषण सम्बन्ि  न लत, कानून, 

मापदण्ड, योजनाको तजुयमा, कायायन्वयन तथा लनयमन, 

 

२) आिािभतू स्वास््य, प्रजनन स्वास््य ि पोषण सेवाको सञ्चािन ि 
प्रवदयन, 

 

३) अस्पताि ि अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा संचािन, 

 

४) स्वास््य सेवा सम्बन्ि  भौलतक पवुायिािववकास तथा व्यवस्थापन, 

 

५) स्वच्छ खानेपान  तथा खाध्य पदाथयको गणुस्ति ि वायू तथा 
ध्वलनको प्रदषुण लनयन्त्रण ि लनयमन, 

 

६) सिसफाई सचेतनाको अलभवतृ्तध्द स्वास््यजन्य फोहोिमैिाको 
व्यवस्थापन, 

 

७) स्वास््यजन्य फोहोिमैिा संकिन, पनुीः उपयोग, प्रशोिन, ववसजयन ि 
सोको सेवा शलु्क लनिायिण ि लनयमन, 
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९.९ औषलि पसि सञ्चािन ि लनयमन 

 

संवविानको अनसूुच  ९ को ३ बाट स्वास््य सम्बन्ि  
 

३१ िाविय तथा प्रादेत्तशक िक्ष्य ि मापदण्ड बमोत्तजम . स्थान य स्तिको िक्ष्य ि 
गणुस्ति लनिायिण 

 

३२ िाविय ि प्रादेत्तशक मापदण्ड अनरुुप जनिि अस्पताि ि नलसयङ्गहोम, लनदान 
केन्र ि अन्य स्वास््य संस्थाहरुको त्तक्िलनक दताय, सञ्चािन अनमुलत ि लनयमन 

 

३३ स्थान य स्तिमा औषलिजन्य वनस्पलत., जड बटुी ि अन्य औषलिजन्य बस्तकुो 
उत्पादन, प्रशोिन ि ववतिण 

 

३४ स्वास््य ब मा िगायतका सामात्तजक सिुक्षा काययक्रम व्यवस्थापन 

 

३५ स्थान य स्तिमा औषि  तथा अन्य मेलडकि उत्पादनहरुको न्यूनतम मूल्य 
लनिायिण तथा लनयमन 

 

३६ स्थान य स्तिमा औषलिको उत्तचत प्रयोग ि सूक्ष्म । ज व लनिोिक प्रलतिोि 
Antimicrobial Resistance) न्यून किण 

 

३७ स्थान य स्तिमा औषि  ि स्वास््य उपकिणको . खरिद, भण्डािण ि ववतिण 

 

३८ स्थान य स्तिमा स्वास््य सूचना प्रणािी व्यवस्थापन, 

 

३.१० स्थान य स्तिमा जनस्वास््य लनगिान  पत्तब्िक) (हेल्थ सभेिेन्स 

३.११ स्थान य स्तिको प्रवयिनात्मक ि प्रलतकािात्मक., उपचािात्मक, पनुयस्थानात्मक 
ि ्यालिएवटभस्वास््य सेवा सञ्चािन 

 

३.१२ स्वस्थ ज वनशैिी, पोषण, शािीरिक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य विृको 
पािना, पञ्चकमय िगायतका जनस्वास््य सेवाको प्रवद्धयन 

 

३.१३ जनुोवटक ि कीटजन्य िोग लनयन्त्रण तथा. व्यवस्थापन 

 

३.१४ सलुतय, मठदिा ि िागपुदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग लनयन्त्रण तथा सचेतना 
अलभववृद्ध 

 

३.१५ आयवेुठदक, यनुान , आम्च , होलमयो्यालथक, प्राकृलतक त्तचवकत्सा िगायतका 
पिम्पिागत स्वास््य उपचाि सेवा व्यवस्थापन 

 

३.१६ स्थान य स्तिमा जनस्वास््य आपत्कािीन स्वास््य, महामािी लनयन्त्रण 
योजना ि कायायन्वयन 

 

३.१७ स्थान य स्तिमा सरूवा तथा नसने िोग लनयन्त्रण. तथा िोकथाम 

 

८) िि संचाि सेवा तथा स्थान य ि शहिी स्वास््य सेवा संञ्चािन, 

 

९) औषलि पसि संचािनअनगुमन अनमुलत ि लनयमन 

 

१०) सिसफाई तथा स्वास््य क्षेत्रबाट लनष्कालसत फोहोिमैिा 
व्यवस्थापनमा लनज  तथा गैि सिकािी क्षेत्रसँग समन्वय, सहकायय ि 
साझेदािी, 
 

११) परिवाि लनयोजन तथा मात ृत्तशश ुकल्याण सम्बन्ि  सेवा 
संञ्चािन, अनमुलत, अनगुमन तथा लनयमन, 

 

१२) मवहिा तथा बािवालिकाको कुपोषण न्यून किण, िोकथाम, 

लनयन्त्रण ि व्यवस्थापन । 
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३.१८ आकत्तस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह 

 
१०. स्थान य बजाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि जैववक वववविता) 
अनसूुच  ९) ७ (समेत ) 
 

१०.१ स्थान य बजाि व्यवस्थापन 

 

१०.१.१ स्थान य व्यापािवात्तणज्य, मागआपूलतय, बजाि व्यवस्थापन तथा अनगुमन ि 
उपभोिा अलिकाि एवं वहत सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

१०.१.२ स्थान य बजाि तथा हाट बजाि व्यवस्थापन 

 

१०.१.३ स्थान य वस्तहुरूको उत्पादन आपूलतय तथा लनकास  प्रक्षेपण मूल्य लनिायिण 
ि अनगुमन 

 

१०.१.४ स्थान य व्यापािवात्तणज्य सम्बन्ि  पूवायिाि/ 

 

१०.१.५ स्थान य वस्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा गणुस्तिको अनगुमन ि 
लनयमन 

 

१०.१.६ स्थान य स्तिका व्यापारिक फमय दताय, अनमुलत, नव किण, खािेज  ि 
लनयमन 

 

१०.१.७ स्थान य व्यापािको त्याङ्क प्रणािी ि अध्ययन अनसुन्िान 

 

१०.१.८ लनज  तथा गैिसिकािी क्षेत्रसँग समन्वय ि सहकायय 
 

१०.१.९ स्थान य व्यापाि प्रवद्धयन, सहज किण ि लनयमन 

 

१०.१.१० स्थान य बौवद्धक सम्पत्तिको संिक्षण, प्रवद्धयन ि अलभिेखाङ्कन 

१०.१.११ उपभोिा सचेतना अलभववृद्ध, ित्तक्षत उपभोिाको िगत व्यवस्थापन ि 
स्थान य वस्त ुएवं सेवाको गणुस्ति पिीक्षण 

 

१०.२ वाताविण संिक्षण ि जैववक वववविता. 
 

१०.२.१ स्थान य वाताविण संिक्षण ि जैववक वववविता सम्बन्ि  न लत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

१०.२.२ स्थान य स्तिमा वाताविण य जोत्तखम न्यून किण 

 

१०.२.३ स्थान य स्तिमा प्रदूषण लनयन्त्रण ि हालनकािक पदाथयहरुको लनयमन तथा 
व्यवस्थापन 

 

१०.२.४ स्थान य स्तिमा सिसफाई ि फोहि व्यवस्थापन 

अ. स्थान य बजाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि जैववक 
वववविता 
 

१) स्थान य व्यापाि, वस्तकुो माग, आपूलतय तथा अनगुमन, उपभोिा 
अलिकाि तथा वहत सम्बन्ि  न लत, कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन ि 
लनयमन, 

 

२) बजाि तथा हाट बजाि व्यवस्थापन 

 

३) स्थान य वस्तहुरूको उत्पादन आपूलतय तथा लनकास  प्रक्षेपण मूल्य 
लनिायिण ि अनगुमन, 

 

४) स्थान य व्यापाि ि वात्तणज्य सम्बन्ि  पूवायिाि लनमायण, 

 

५) स्थान य वस्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा गणुस्तिको अनगुमन 
ि लनयमन, 

 

६) स्थान य स्तिका व्यापारिक फमयको दताय, अनमुलत, नव किण, 

खािेज , अनगुमन ि लनयमन, 

 

७) स्थान य व्यापािको त्याङ्क प्रणािी ि अध्ययन अनसुन्िान, 

 

८) लनज  तथा गैि सिकािी क्षेत्रसँग समन्वय ि सहकायय, 
 

९) स्थान य व्यापाि प्रवद्धयन, सहज किण ि लनयमन, 

 

१०) स्थान य वौवद्धक सम्पत्तिको संिक्षण, प्रवद्धयन ि अलभिेखाङ्कन, 

 

११) उपभोिा सचेतना अलभववृद्ध, ित्तक्षत उपभोिाको िगत 
व्यवस्थापन ि स्थान य वस्त ुएवं सेवाको गणुस्ति पिीक्षण, 

 

१२) वाताविण संिक्षण ि जैववक वववविता सम्बन्ि  स्थालनय न लत, 

कानून, मापदण्ड, योजना तजुयमा तथा त्यसको कायायन्वयन. अनगुमन 
िलनयमन, 

 

१३) स्थान य स्तिमा वाताविण य जोत्तखम न्यून किण 

 

१४) स्थान य स्तिमा जनस्वास््यमा प्रलतकूि असि पने वकलसमका 
उपभोग्य वस्तकुो बेचववखन ि उपभोग तथा वाताविण य प्रदषुण ि 
हालनकािक पदाथयहरूको लनयन्त्रण, अनगुमन तथा लनयमन, 
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१०.२.५ स्थान य स्तिमा न्यून काबयनमखु  तथा वाताविणमैत्र  ववकास अविम्बन 

 

१०.२.६ स्थान य स्तिमा हरित क्षते्र प्रवद्धयन 

 

१०.२.७ स्थान य स्तिमा वाताविण संिक्षण क्षेत्र लनिायिण ि व्यवस्थापन 

१५) स्थान य स्तिमा सिसफाई ि फोहोिमैिा व्यवस्थापन, 

 

१६) स्थान य स्तिमा न्यून कावयनमखु  तथा वाताविण मैत्र  ववकास 
अविम्बन, 

 

१७) स्थान य स्तिमा हरित क्षेत्रको संिक्षण ि प्रवद्धयन, 

 

१८) स्थान य स्तिमा वाताविण संिक्षण क्षेत्र लनिायिण ि व्यवस्थापन, 

 

१९) स्थान य बजाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि जैववक वववविता 
सम्बन्ि  अन्य कायय। 

११. स्थान य सडक, ग्राम ण सडक, कृवष सडक, लसंचाइ (अनसूुच  ९ (समेतबाट (५) 

 

११.१ स्थान य सडक., ग्राम ण सडक, कृवष सडक, लसंचाइ सम्बन्ि  न लत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

११.२ स्थान य सडक., ग्राम ण सडक, कृष  सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा, लसंचाइ ि 
तटबन्िन सम्बन्ि  स्थान य तहको गरुुयोजना तजुयमालनमायणस्तिोन्नलतका आयोजना 
पवहचान/, अध्ययन, कायायन्वयन, ममयत, संभाि, लनयमन 

 

११.३ स्थान य क्षेत्रमा ििीबस,, िाम जस्ता मध्यम क्षमताका मास िात्तन्जट 
प्रणािीको न लत, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

११.४. िाविय िेि पूवायिािको उपयोग गिी महानगिीय (मेिोलसटी) क्षेत्र लभत्र 
शहिी िेि सेवा सञ्चािन, व्यवस्थापन, ममयत सम्भािसमन्वय ि सहकायय, 
 

११.५ स्थान य तहमा यातायात सिुक्षा व्यवस्थापन ि. लनयमन 

 

ट. स्थान य सडक, ग्राम ण सडक, कृवष सडक ि लसंचाइ 

 

१) स्थान य, ग्राम ण तथा कृवष सडक ि लसंचाइ सम्बन्ि  न लत, कानून, 

मापदण्ड तथा सो सम्बन्ि  योजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन ि 
लनयमन, 

 

२) स्थान यग्राम ण तथा कृष  सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा, लसंचाइ ि 
तटवन्िन सम्बन्ि गरुुयोजनाको तजुयमा, कायायन्वयन, ममयत, संभाि ि 
लनयमन, 

 

३) स्थान य स्तिको लसंचाइ प्रणािीको लनमायण, सञ्चािन, िेखदेख, ममयत 
संभाि, स्तिोन्नलत, अनगुमन ि लनयमन, 

 

४) यातायात सिुक्षाको व्यवस्थापन ि लनयमन, 

 

५) स्थान य सडक, ग्राम ण सडक, कृवष सडक सम्बन्ि  कायय । 

 
 

 
१२. गाउँसभा, नगि सभा, त्तजल्िा सभा, स्थान य अदाित, मेिलमिाप ि मध्यस्थताको 
व्यवस्थापन 

 

१२.१ गाउँसभा,, नगिसभािे आआफ्नो क्षेत्रको न लत, कानून ि मापदण्डको स्व कृलत 

 

१२.२ स्थान य स्तिका आवलिक योजना तथा वावषयक योजना एवम ्बजेट स्व कृलत 

 

१२.३ स्थान य सिकाििाई प्राप्त त्तजम्मेवािी वमोत्तजम . आफ्नो क्षेत्रलभत्र िाजश्वका 
दिि अन्य शलु्क लनिायिण 

 

१२.४ स्थान य स्तिको प्राकृलतक श्रोतको उपयोग. सम्बन्ि  न लत लनिायिण ि 
कायायन्वयन तथा प्रदेश ि संघ य मापदण्ड पािना 
 

१२.५ स्थान य सामदुावयकमेिलमिाप ि मध्यस्थता 

ठ. गाउँसभा, नगि सभा, मेिलमिाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

 

१) गाउँसभा वा नगिसभा सम्बन्ि  न लत, कानून ि काययववि , 
 

२) स्थान य स्तिका ववषय क्षेत्रगत न लत तथा िणन लत, आवलिक तथा 
वावषयक योजना, काययक्रम ि बजेट स्व कृत , 
 

३) सभाका सलमलतहरूको गठन ि सञ्चािन, 

 

४। स्थान य तह व च साझा सिोकाि तथा साझेदािीका ववषयमा 
संयिु सलमलत गठन, 

 

५) काययपालिका तथा न्यावयक सलमलतबाट सभामा प्रस्ततु प्रलतवेदन 
मालथ छिफि तथा सो सम्बन्िमा आवश्यक लनदेशन, 
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६। ववकास योजना तथा काययक्रमको प्रभावकािी कायायन्वयन तथा 
सशुासनको िालग काययपालिकािाई लनदेशन, 

 

७) गाउँपालिका तथा नगिपालिका िाई आलथयक व्ययभाि पने 
ववषयको लनयमन, 

 

८) स्थान य मेिलमिाप ि मध्यस्थता, 
 

९) गाउँ सभा, नगि सभा, मेिलमिाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 
सम्बन्ि  अन्य कायय 
 

१३. स्थान य अलभिेख व्यवस्थापन 

 

१३.१ स्थान य अलभिेख व्यवस्थापन सम्वन्ि  न लत., काननु, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन ि लनयमन 

 

१३.२ स्थान य स्तिको अलभिेख व्यवस्थापन,  

ड. स्थान य अलभिेख व्यवस्थापन 

 

१. िाविय अलभिेख व्यवस्थापन सम्बन्ि  न लत, कानून, मापदण्ड, 

योजनाको लनमायण, कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन, 

 

२. जनसाँत्तख्यक, प्राकृलतक, आलथयक, सामात्तजक, साँस्कृलतक, भौलतक 
पवुायिाििोजगािीकोकूि ग्राहस्थ उत्पादन अवस्था, प्रलतव्यत्ति आय, 

मानव ववकास तथा िैंलगक सशत्तिकिण सूचकाकं, िाजि तथा 
आयव्यय समेतको त्यांक संकिन ि प्रशोिन गिी नव नतम 
प्रववलियिु ि िाविय तथा स्थान य सूचना प्रणािीमा आवध्दता ि पाश्वय 
त्तचत्र तथा स्रोत नक्शाको अध्यावलिक अलभिेखन, 

 

३. सूचना तथा अलभिेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चािन, 

 

४. सावयजलनक सम्पत्ति, सामदुावयक सम्पत्ति, भवन, सडक, पसि, 

व्यवसायको ववविण सवहतको अध्यावलिक अलभिेख, 

 

५. आफ्नो क्षेत्रलभत्र सम्पन्न भएका चाि ुयोजनाको ववविण ि त्यस्तो 
योजनाको सम्पत्तिको अध्यावलिक अलभिेख, 

 

६. स्थान य अलभिेख व्यवस्थापनमा नव नतम सूचना प्रववलिको 
उपयोग, 

 

७. स्थान य अलभिेख व्यवस्थापन सम्बन्ि  अन्य कायय। 
१४. घि जग्गा िन  पजुाय ववतिण 

 

१४.१ प्रादेत्तशक मापदण्ड बमोत्तजम स्थान य घि जग्गा िन  पजुाय ववतिण िगत 
व्यवस्थापन 

 

१४.२ भलूमको वगीकिण अनसुािको िगत. 
 

१४.३ स्थान य जग्गाको वकिा काट ि भलूम िगत. । नक्सा, सेस्ता लनमायण ि 
(संिक्षण 

ढ. घि जग्गा िन  दताय प्रमाण पजुाय ववतिण 

 

१) स्थान य जग्गाको नाप, नक्शा, वकिा काट, हािसाववक, ित्तजिेशन 
नामसािी तथा दात्तखि खािेज, 

 

२) जग्गा िन  दताय प्रमाणपजुाय ववतिण तथा िगत व्यवस्थापन, 

 

३) भलूमको वगीकिण अनसुािको िगत, 
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१४.४ सिकािी प्रयोजनका िालग जग्गा प्रालप्त,, मआुब्जा लनिायिण एवं ववतिणमा 
समन्वय ि सहज किण 

 

१४.५ जग्गा वववाद समािान, 

 

१४.६ ववश्व सम्पदा सूच मा पिेका स्मािक ि. पिुातात्तत्वक महत्वका एवं वन, 

स मसाि क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका जग्गा सम्बन्ि  िगत 

४) सावयजलनक प्रयोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, मआुब्जा लनिायिण तथा 
ववतिणमा समन्वय ि सहज किण, 

 

५) नाप  नक्सा तथा जग्गाको स्वालमत्व लनिायिण काययमा समन्वय ि 
सहज किण, 

 

६) जग्गा िन  दताय प्रमाणपजुाय ववतिण सम्बन्ि  अन्य कायय। 

१५.१ कृवष तथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन ि पश ुस्वास््य 

 

१५.१.१. कृवष तथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन ि पश ुस्वास््यसम्बन्ि  
स्थान यन लत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

१५.२ कृवष तथा पशपुन्छी बजाि सूचना. १., बजाि तथा हाटबजाि पूवायिाि 
लनमायण, साना लसंचाइ लनमायण, तालिम, प्रववलि प्रसाि, प्राववलिक टेवा, कृवष सामग्र  
आपूलतय ि कृषक क्षमता ववकास काययक्रम संचािन ि लनयमन 

 

१५.३ कृवष तथा पशपंुछीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा .१.महामािी िोग लनयन्त्रण 

 

१५.४ पशपुन्छी त्तचवकत्सा सेवा व्यवस्थापन. १. 
 

१५.५ कृवष वाताविण संिक्षण. १., जैववक वववविता संिक्षण ि प्रबद्धयन 

 

१५.६ उच्च. १. मूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवियन तथा ववकास ि बजािीकिण 

 

१५.७ पश ुनश्लसिुाि पद्धलत ववकास ि व्यवस्थापन. १. 
 

१५.८ स्थान य चिन तथा खकय  ववकास ि व्यवस्थापन. १. 
 

१५.९ पश ुआहाि गणुस्ति लनयमन. १. 
 

१५.१० स्थान य स्तिमा त्याङ्क व्यवस्थापन ि.१. सूचना प्रणािी 
 

१५.११ विशाि. १.०० ि श त भण्डािणको व्यवस्थापन ि लनयमन 

 

१५.१२ कृवष तथा पशपुन्छी सम्बन्ि  ब मा ि कजाय. १. सहज किण 

 

१५.१३ साना लसंचाई लनमायण तथा सिुाि. १. 
 

 

ण. कृवष तथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापनपश,ु स्वास््य, 

सहकािी 
 

१) कृवष तथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन ि पश ुस्वास््य 
सम्बन्ि  स्थान य न लत, काननुमापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, अनगुमन ि 
लनयमन, 

 

२) कृवष तथा पशपुन्छी बजाि सूचना, बजाि तथा हाट बजािको 
पूवायिाि लनमायण, साना लसंचाइ लनमायण, तालिम, प्रववलि प्रसाि, प्राववलिक 
टेवा, कृवष सामग्र  आपूलतय ि कृषक क्षमता ववकास काययक्रमको 
संञ्चािन, अनगुमन ि लनयमन, 

 

३) कृवष तथा पशपंुछी जन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामािी िोग 
लनयन्त्रण, 

 

४) पशपुन्छी त्तचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 

५) कृवष वाताविण संिक्षण, जैववक वववविताको संिक्षण ि प्रबद्धयन, 

 

६) पश ुनश्ल सिुाि पध्दलतको ववकास ि व्यस्थापन, 

 

७) उच्च मूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवियन. ववकास तथा 
बजािीकिण, 

 

८) स्थान य चिन तथा खकय  ववकास ि व्यवस्थापन,  

९) पश ुआहािको गणुस्ति लनयमन, 

 

१०) स्थान य स्तिमा त्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणािी, 
 

११) पश ुबिशािा ि श त भण्डािणको व्यवस्थापन ि लनयमन, 

 

१२) पशपुन्छी सम्वन्ि  ब मा ि कजाय सहज किण, 

 

१३) पशपुािन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्ि  अन्य कायय । 

 

 
१६. जेष्ठ नागरिक, अपागंता भएका व्यत्ति ि अशिहरुको व्यवस्थापन त. जेष्ठ नागरिक, अपागंता भएका व्यत्ति ि अशिहरुको व्यवस्थापन 
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१६.१ संघ ि प्रदेशिे लनिायिण गिेको मापदण्ड बमोत्तजम स्थान य स्ति मा 
सामात्तजक सिुक्षा सम्बन्ि  काययक्रम कायायन्वयन 

 

१) संघ ि प्रदेश कानूनको अि नमा िही सामात्तजक सिुक्षा 
काययक्रमको कायायन्वयन, सञ्चािन तथा व्यवस्थापन, 

 

२) जेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यत्ति तथा असहायको िगत 
अध्यावलिक, परिचयपत्र ववतिण, सामात्तजक सिुक्षा तथा सवुविाको 
व्यवस्थापन तथा ववतिण, 

 

३) जेष्ठ नागरिक क्िब, ठदवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रय 
केन्रको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन,४) सङ्घ तथा प्रदेशसँगको 
समन्वयमा अपाङ्गता पनुस्थायपना केन्र, ज्येष्ठ नागरिक केन्र तथा 
अशि स्याहाि केन्रको सञ्चािन ि व्यवस्थापन, 

 

५) सडक बािबालिका, अनाथ, असहाय, अशि ि मानलसक असन्तिुन 
भएका व्यत्तिहरूको पनुस्थायपना केन्रको सञ्चािन, व्यवस्थापन, 

अनगुमन ि लनयमन, 

 

६) जेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यत्ति ि अशिहरूको व्यवस्थापन 
सम्बन्ि  अन्य कायय 
 

 
१७. बेिोजगािको त्याकं संकिन अनसूुच  ८ (१७) 

 

१७.१ िोजगाि ि बेिोजगािको त्यांक संकिन, प्रशोिन िसूचना प्रणािी 
 

१७.२ ववदेश  श्रलमकको सूचना व्यवस्थापन 

 

थ. बेिोजगािको त्याकं संकिन 

 
 

१) िोजगाि तथा बेिोजगाि श्रम शत्तिको त्यांक संकिन, प्रशोिन ि 
सूचना प्रणािीको स्थापना, 
 

२। स्थान य स्तिमा िहेका स्वदेश  तथा ववदेश  श्रलमकको िगत 
सङ्किन, तथा सूचना व्यवस्थापन, 

 

३। ववलभन्न क्षेत्र तथा ववषयका दक्ष जनशत्तिको त्याङ्क संकिन तथा 
व्यवस्थापन, 

 

४) सिुत्तक्षत वैदेत्तशक िोजगािी ि वैदेत्तशक िोजगािीमा िहेको श्रम 
शत्तिको सूचना तथा त्याङ्कको सङ्किन तथा व्यवस्थापन, 

 

५) िोजगाि सूचना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चािन, 

 

६) वैदेत्तशक िोजगािीमा जाने श्रमशत्तिको िालग ववि य साक्षिता ि 
स पमूिक तािीमको सञ्चािन, 

 

७) वैदेत्तशक िोजगािीबाट फकेका व्यत्तिहरूको सामात्तजक 
पनुीःएकीकिण, 
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८) वैदेत्तशक िोजगािीबाट प्राप्त ज्ञान, स प ि उध्यमश िताको उपयोग, 

 

९) बेिोजगािको त्यांक संकिन सम्बन्ि  अन्य कायय । 

 

 
१८. कृवष प्रसाि को व्यवस्थापन, संचािन ि लनयन्त्रण 

 

१८.१ कृवष प्रसाि सम्वन्ि  स्थान य न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि 
लनयमन१८२ स्थान य तहमा कृवष प्रसाि तथा जनशत्तिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन ि 
परिचािन 

 

१८.३ कृषकहरुको क्षमता अलभववृद्ध, प्राववलिक सेवा, टेवा, स प ववकास ि 
सशि किण 

 

१८४ लबउ ववजन,, नन, मिखाद ि िसायन तथा औषलिहरुको आपूलतय, उपयोग ि 
लनयमन 

 

१८.५ कृषक समूह, सहकािी ि स्थान य सम्बद्ध संघसंस्थाहरूको समन्वय, 

व्यवस्थापन ि लनयमन 

 

१८६ स्थान य स्तिमा कृवष सम्वन्ि  प्रववलि संिक्षण ि हस्तान्तिण 

 

१८.७ कृवषसम्बन्ि  सूचना प्रचािप्रसाि 

 

१८.८ स्थान य स्तिको स्रोत केन्रहरुको ववकास ि व्यवस्थापन 

 

 

द. कृवष प्रसािको व्यवस्थापन, संचािन ि लनयन्त्रण 

 

१) कृवष प्रसाि सम्वन्ि  स्थान य न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन, 

 

२) कृवष प्रसाि तथा जनशत्तिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन ि परिचािन, 

 

३) कृषकहरुको क्षमता अलभववृद्ध, प्राववलिक सेवा, टेवा, स प ववकास ि 
सशि किण, 

 

४) लबउववजन, नि, मिखाद ि िसायन तथा औषलिहरुको आपूलतय, 
उपयोग ि लनयमन, 

 

५) कृषक समूह, कृवष सहकािी ि कृवष सम्बन्ि  स्थान य 
संघसंस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन ि लनयमन, 

 

६) स्थान  यस्तिमा कृवष सम्बन्ि  प्रववलिको संिक्षण ि हस्तान्तिण, 

 

७) कृवष सम्बन्ि  सूचना प्रचाि प्रसाि, 

 

८)स्थान य स्तिका स्रोत केन्रहरुको ववकास ि ( व्यवस्थापन 

 

९) प्राङ्गारिक खेत  तथा मिको प्रवद्धयन ि प्रचािप्रसाि  

१०)सञ्चािन ि लनयन्त्रण कृवष प्रसािको व्यवस्थापन ( सम्बन्ि  अन्य 
कायय। 

 

 
१९. खानपेान , साना जिववद्यतु आयोजना, वैकत्तल्पक ऊजाय अनसूुच  ९) (५), 

अनसूुच  ९ (७) (समेतबाट 

 

१९. १ खानेपान  
 

१९१ स्थान य खानेपान  सम्बन्ि  न लत. १., कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि 
लनयमन 

 

१९ १ खानेपान  महसिु. १. लनिायिण ि खानेपान  सेवा व्यवस्थापन सम्बन्ि  
 

१९ २. सानाजिववद्यतुआयोजना, 
 

१९२..१ साना जिववद्यतु आयोजना सम्बन्ि  स्थान य स्तिको न लत, कानून, 

घ. खानपेान , साना जिववद्यतु आयोजना, वैकत्तल्पक ऊजाय 
 

१) स्थान य खानपेान  सम्बन्ि  न लत, कानून, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन ि लनयमन 

 

२। खानेपान  महसिु लनिायिण ि खानेपान  सेवा व्यवस्थापन, 

 

३) एक मेगावाट सम्मका जिववद्यतु आयोजना सम्बन्ि  स्थान य 
स्तिको न लत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन ि 
लनयमन, 

 

४)स्थान य तहमा वैकत्तल्पक ऊजाय सम्बन्ि  न लत, कानून, 
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मापदण्ड, योजना तजुयमा, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

१९२..२ स्थान य खानेपान , साना जिलबद्यतु आयोजना, वैकत्तल्पक ऊजाय सम्बन्ि  
न लत, कानून, मापदण्ड ि योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

१९२..३ स्थान य ववद्यतु ववतिण प्रणािी ि सेवाको व्यवस्थापन, संचािन ि लनयमन 

 

१९२..४ खानेपान  महसिु लनिायिण ि खानेपान  सेवा व्यवस्थापन 

 

१९२..५ स्थान य साना सतह तथा भलूमगत लसंचाई प्रणािीको संचािन ि 
ममयतसंभाि से-वा शलु्क लनिायिण ि संकिन व्यबस्थापन 

 

१९२..६ स्थान य तटबन्ि नदी तथा पवहिो लनयन्त्रण तथा नदी व्यवस्थापन ि 
लनयमन 

 

 

मापदण्डयोजना तजुयमा, कायायन्वयन, लनयमन, 

 

५) स्थान य ववद्यतु ववतिण प्रणािी ि सेवाको व्यवस्थापन, संचािन, 

अनगुमन ि लनयमन, 

 

६) स्थान य तहमा वैकत्तल्पक उजाय सम्बन्ि  प्रववलि ववकास ि 
हस्तान्तिण, क्षमता अलभवतृ्तध्द ि प्रवद्धयन, 

 

७) खानेपान  साना जिववध्यतु आयोजना तथा वैकत्तल्पक उजाय 
सम्बन्ि  अन्य कायय । 

 

१९ ३. वैकत्तल्पकऊजाय 
 

१९.३.१ स्थान य तहमा वैकत्तल्पक ऊजाय सम्बन्ि  न लत, कानून, मापदण्ड, योजना 
तजुयमा, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

१९.३.२ स्थान य तहमा वैकत्तल्पक ऊजाय सम्बन्ि  प्रववलि ववकास ि हस्तान्तिण, 

क्षमता अलभववृद्ध एवं प्रवद्धयन 

 

२०. ववपद व्यवस्थापन 

 

२०.१ ववपद व्यवस्थापन सम्वन्ि  स्थान य न लत., कानून, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन ि लनयमन 

 

२०.२ स्थान य स्ति ववपद् पूवय तयािी तथा प्रलत. कायययोजना 
 

२०.३ स्थान य स्तिमा ववपद् पूवय तयािी., खोज तथा उद्धाि, िाहत सामग्र को पूवय 
भण्डािण, ववतिण ि समन्वय 

 

२०.४ ववपद् जोत्तखम क्षेत्रको नक्सांकन., वस्त हरूको पवहचान ि स्थानान्तिण 

 

२०.५ ववपद व्यवस्थापनमा संघ, प्रदेश ि स्थान य समदुाय, संघ संस्था तथा लनज  
क्षेत्रसँग सहयोग, समन्वय ि सहकायय 
 

२०.६ ववपद् कोष स्थापना तथा संचािन ि स्रोत. सािनको परिचािन 

 

२०.७ ववपद् जोत्तखम न्यून किणका स्थान य स्ति आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन ि 
लनयमन 

न. ववपद् व्यवस्थापन 

 

१) ववपद् व्यवस्थापन सम्वन्ि  स्थान य न लत, कानून, मापदण्ड, योजना 
को कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन, 

 

२) स्थान य स्तिमा ववपद् पूवय तयािी तथा प्रलतकायय योजना, पूवय सूचना 
प्रणािी, खोज तथा उद्धाि, िाहत सामग्र  को पूवयभण्डािण, ववतिण ि 
समन्वय, 

 

३) स्थान य तटवन्ि, नदी ि पवहिोको लनयन्त्रण तथा नदीको 
व्यवस्थापन ि लनयमन, 

 

४) ववपद् जोत्तखम क्षेत्रको नक्सांकन तथा वस्त हरूको पवहचान ि 
स्थानान्तिण, 

 

५) ववपद व्यवस्थापनमा संघ, प्रदेश ि स्थान य समदुाय, संघसंस्था तथा 
लनज  क्षेत्रसँग सहयोग, समन्वय िसहकायय, 
 

६) ववपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा संचािन ि स्रोत सािनको 
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२०.८ ववपद् पिात स्थान य स्तिको पनुस्थापन ि पनुलनयमायण 

 

२०.९ स्थान य स्तिको ववपद सम्बन्ि  त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्िान 

२०.१० स्थान य आपत कािीन काययसञ्चािन प्रणािी 
 

परिचािन, 

 

७) ववपद् जोत्तखम न्यून किण सम्बन्ि  स्थान य स्तिका आयोजनाको 
तजुयमा, कायायन्वयनअनगुमन ि लनयमन, 

 

८) ववपद् पिात स्थान य स्तिको पनुस्थापन ि पनुलनयमायण, 

 

९) स्थान य स्तिको ववपद सम्बन्ि  त्याङ्क व्यवस्थापन 

 

ि अध्ययन अनसुन्िान, 

 

१०) स्थान य आपतकािीन कायय सञ्चािन प्रणािी, 
 

११) समदुायमा आिारित ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्ि  काययक्रमको 
सञ्चािन, 

 

१२) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्ि  अन्य कायय । 

 
 
 

 
२१. जिािाि, वन्यजन्त,ु खान  तथा खलनज पदाथयको संिक्षण 

 

२११ जिािाि तथा वन्यजन्त.ु 
 

२१.१ जिािाि तथा वन्यजन्त ुसम्बन्ि  स्थान य . १. न लत, काननु, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

२१.२ प्राकृलतक प्रकोप िोकथाम ि पूवय तयािी. १. 
२१.३ सामदुावयक भसंूिक्षण ि सोमा आिारित आय. १. आजयन काययक्रम 

 

२१.४ पान  महुान संिक्षण. १. 
 

२१.५ भसंूिक्षण ि जिािाि व्यवस्थापनजन्य १. 
 

सामदुावयक अनकूुिन 

 

२१.२ खान  तथा खलनज पदाथयको संिक्षण. 
 

२१.२१ खान  तथा खलनज पदाथयको संिक्षण सम्बन्ि  न लत, कानून, मापदण्ड ि 
लनयमन 

 

२१.२२ ढंुगा., लगट्ट , बािवुा, ननु, माटो, फायि क्िे तथा स्िेट आठद खान जन्य 
वस्त ुसम्बन्ि  सवेक्षण, अन्वेषण, उत्खनन 

 

पजिािाि, वन्यजन्त,ु खान  तथा खलनज पदाथयको संिक्षण 

 

१) जिािाि, वन्यजन्त,ु खान  तथा खलनज पदाथयको संिक्षण सम्बन्ि  
स्थान य न लत, काननु, मापदण्ड तथा योजनाको कायायन्वयन ि लनयमन, 

 

२) पान  महुानको संिक्षण, 

 

३) सामदुावयक भ ूसंिक्षण ि सोमा आिारित आय आजयन काययक्रम, 

४। भ ूसंिक्षण ि जिािाि व्यवस्थापनजन्य सामदुावयक अनकूुिन, 

 

५) खान  तथा खलनज पदाथय सम्बन्ि  सूचना तथा त्याङ्क संकिन, 

 

६। बहमूुल्य िात,ु पत्थि तथा खलनज पदाथयको संिक्षण ि सम्बदयनमा 
सहयोग, 

 

७। ढुङ्गा, लगट्ट , बािवुा, ननु, माटो, खिीढुङ्गा तथा स्िेट जस्ता 
खान जन्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्खनन ्तथा उपयोगको दताय, अनमुलत, 

नव किण, खािेज  ि व्यवस्थापन, 

 

८) भौगलभयक नक्सा प्रकाशन, 
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२१.२३ ढंुगा., लगट्ट , बािवुा, ननु, माटो, फायिक्िे तथा स्िेट आठद खान जन्य 
बस्तकुो संिक्षण, ववकास, उत्खनन ्ि उपयोग सम्बन्ि  दताय, अनमुलत, नव किण, 

खािेज  ि व्यवस्थापन 

 

२१.२४ स्थान य खान  तथा खन ज पदाथय सम्बन्ि . सूचना तथा त्यांक संकिन, 

अलभिेखन तथा व्यवस्थापन 

 

 
२२. भाषा संस्कृलत ि िलित किाको संिक्षण ि ववकास 

 

२२.१ भाषा., संस्कृलत ि िलित किाको संिक्षण ि ववकास सम्बन्ि  स्थान य 
स्तिको न लत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन लनयमन 

 

२२.२ पिुातत्व., प्राच न स्मािक ि संग्रहाियको संिक्षण, सम्भाि, प्रवद्धयन ि ववकास 

 

२२.३ पिम्पिागत जावा., पवय हरुको सञ्चािन ि व्यवस्थापन 

२२. भाषा संस्कृलत ि िलित किाको संिक्षण ि ववकास 

 

१) भाषा, संस्कृलत ि िलित किाको संिक्षण ि ववकास सम्बन्ि  
स्थान य स्तिको न लत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, अनगुमन 
िलनयमन, 

 

२) पिुातत्व, प्राच न स्मािक ि संग्रहाियको संिक्षण, सम्भाि, प्रवद्धयन ि 
ववकास, 

 

३) पिम्पिागत जात्रा तथा पवयहरुको सञ्चािन ि व्यवस्थापन, 

 

४। प्रचलित कानून ववरूध्दका कुिीलत तथा कुसंस्काि ववरूध्द 
सामात्तजक परिचािन सम्बन्ि  कायय, 
 

५) भाषा, संस्कृलत ि िलितकिाको संिक्षण ि ववकास सम्बन्ि  अन्य 
कायय । 

 
संवविानको अनसूुच  (९) मा उत्तल्ित्तखत साझा अलिकािको ववस्ततृ किण 

 
 

१. सहकािी 
 

१.१ सहकािी अनसूुच ) ८) २ मा समावेश भएको 
 

१. त्तशक्षा, खेिकूद ि पत्रपलत्रका 
 

२१ त्तशक्षा. (अनसूुच  ८ (८) अन्तिगत समावेश( 

 

२२ स्थान य स्तिमा खेिकुदको संिचना पूवायिाि लनमायण, सञ्चािन तथा ववकास 

 

२३ स्थान य स्तिमा खेिकूद प्रशासन ि संघ संस्थाको . लनयमन ि समन्वय 

 

२४ खेिकूद ववकास ि प्रवद्धयन. 
२५ िाविय ि प्रादेत्तशक खेिकुद प्रलतयोलगता आयोजना ि सहभालगता 
 

२६ खेिकूद. सम्वन्ि  प्रादेत्तशक पूवायिािको ववकास 

क. खेिकूद ि पत्रपलत्रका 
 

१) स्थान य स्तिमा खेिकुदको संिचना पूवायिाि लनमायण, सञ्चािन तथा 
ववकास, 

 

२। स्थान य स्तिका खेिकूद प्रशासन तथा संघ संस्थाको लनयमन ि 
समन्वय, 

 

३। खेिकूदको ववकास ि प्रवद्धयन, 

 

४) खेिकुद प्रलतयोलगता आयोजना ि सहभालगता५। खेिकूद सम्वन्ि  
पूवायिािको ववकास, 

 

६) स्थान य तहका पत्रपलत्रकाको दताय, अलभिेख तथा लनयमन, 
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२७. स्थान य तहका पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुलत, अलभिेख ि लनयमन 

 

 
२. स्थास््य 

 

३. अनसूुच  ८ ८ अन्ति गि समावेश  

ख. स्वास््य 

 

१) संघ य तथा प्रदेशस्तिीय िक्ष्य ि मापदण्ड बमोत्तजम स्थान य 
स्तिको स्वास््य सम्बन्ि  िक्ष्य ि गणुस्ति लनिायिण, 

 

२) जनिि अस्पताि, नलसयङ्ग होम, लनदान केन्र तथा अन्य स्वास््य 
संस्थाहरूको त्तक्िलनक दताय, सञ्चािन अनमुलत ि लनयमन, 

 

३। स्थान य स्तिमा औषलिजन्य बनस्पलतजलडबटुी. ि अन्य 
औषलिजन्यवस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन ि ववतिण, 

 

४) स्वास््य ब मा िगायतका सामात्तजक सिुक्षा काययक्रमको 
व्यवस्थापन, 

 

५) स्थान य स्तिमा औषलि तथा अन्य मेलडकि उत्पादनहरूको 
न्यूनतम मूल्य लनिायिण ि लनयमन, 

 

६) स्थान य स्तिमा औषलिको उत्तचत प्रयोग ि सूक्ष्मज व लनिोिक 
प्रलतिोि न्यून किण, 

 

७) स्थान य स्तिमा औषलि ि स्वास््य उपकिणको खरिद, भण्डािण ि 
ववतिण. 
 

८) स्थान य स्तिमा स्वास््य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन, 

 

९। स्थान य स्तिमा जनस्वास््य लनगिान  पत्तब्िक ) (हेल्थ सलभयिेन्स 

 

१०) स्थान य स्तिको प्रवद्धयनात्मक, प्रलतकािात्मक, उपचािात्मक, 

पनुस्थायपनात्मक ि ्यालिएवटभ स्वास््य सेवाको सञ्चािन, 

 

११। स्वस्थ ज वनशैिी, पोषण, शारििीक व्यायाम, योग अभ्यास, 

स्वास््य विृको पािना, पञ्चकमय िगायतका जनस्वास््य सेवाको 
प्रवद्धयन, 

 

१२) जनुोवटक ि कीटजन्य िोगको लनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन, 

१३) सतुी, मठदिा ि िाग ुपदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग लनयन्त्रण तथा 
सचेतना अलभवतृ्तध्द, 

 

१४) आयवेुठदक, यनुान , आम्च , होलमयो्यालथक, प्राकृलतक त्तचवकत्सा 
िगायतका पिम्पिागत स्वास््य उपचाि सेवाको व्यवस्थापन, 
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१५) जनस्वास््य, आपतकािीन स्वास््य तथा महामािीको लनयन्त्रण 
योजना ि कायायन्वयन, 

 

१६) िोगको लनयन्त्रण तथा िोकथाम, 

 

१७) आकत्तस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह तथा स्थान य सेवाको 
व्यवस्थापन । 

४. कृवष अनसूुच  ८ को १५ ि १८ मा) (समावेश  
५. ववद्यतु, खानपेान , लसंचाइ जस्ता सेवाहरू 

 

५१ ववद्यतु ववतिण प्रणािी ि सेवाको व्यवस्थापन, 

 

५२ खानेपान  महसिु लनिायिण ि खानेपान  सेवा. व्यवस्थापन 

 

५३ स्थान य साना सतह तथा भलूमगत लसंचाई -प्रणािीको संचािन ि ममयतसंभाि 
सेवा शलु्क लनिायिण ि संकिन व्यबस्थापन 

 

५४ स्थान य तटवन्ि नदी लनयन्त्रण तथा नदी. व्यवस्थापन लनयमन अनगुमन 

 

५५ स्थान य पवहिो लनयन्त्रण व्यवस्थापन लनयमन. अनगुमन 

ग. ववद्यतु, खानपेान , लसंचाइ जस्ता सेवाहरू 

 

१। ववद्यतु ववतिण प्रणािी ि सेवाको व्यवस्थापन, 

 

२) खानेपान  महसिु लनिायिण ि खानेपान  सेवाको व्यवस्थापन, 

 

३) स्थान य साना सतह तथा भलूमगत लसंचाई प्रणािीको संचािन तथा 
ममयतसंभाि, सेवा शलु्क लनिायिण ि संकिन सम्बन्ि  व्यबस्थापन, 

६. सेवाशलु्क, दस्तिु, दण्ड जरिवाना तथा घ. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त 
िोयल्टी, पययटनशलु्क (अनसूुच  ९ (१४ (बाटसमेत ( 

 

६१ स्थान य सेवा शलु्क., दस्तिु, दण्ड जरिवाना सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड 
योजना तजुयमा, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

६२ संघ य काननु ि प्रदेश काननु बमोत्तजम अत्तख्तयािी. ठदइएका प्राकृलतक श्रोत 
सािन ि सेवाशलु्क जस्ता िोयल्टी संकिन, समन्वय ि लनयमन 

 

६२ कम मूल्यका खन ज पदाथयको उत्खनन प्रयोगबाट. प्राप्त िोयल्टी 
 

६३ सामदुावयक बनको संचािन ि व्यवस्थापनबाट प्राप्त िोयल्टी 
 

६४ पान घट्ट., कूिो, पैन  आठद संचािनबाट प्राप्त िोयल्टी 

घ सेवाशलु्क, दस्तिु, दण्ड जरिवाना तथा प्राकृलतक स्रोत बाट 
प्राप्त िोयल्टी, पययटन शलु्क 

 

१) स्थान य सेवा शलु्क, दस्तिु, दण्ड जरिवाना सम्बन्ि  न लत, कानून, 

मापदण्ड योजना तजुयमा, कायायन्वयन ि लनयमन, 

 

२) प्राकृलतक स्रोत सािन ि सेवा शलु्क, िोयल्टी सङ्किन, समन्वय ि 
लनयमन, 

 

३। खन ज पदाथयको उत्खनन ्ि सो सम्बन्ि  िोयि संकिन, 

समन्वय, ि लनयमन, 

 

४) सामदुावयक बनको सञ्चािन ि व्यवस्थापनबाट प्राप्त िोयल्टी 
संकिन, 

 

५। पान घट्ट, कुिो, पैन  जस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त िोयल्टी संकिन 
। 

७. वन, जंगि, वन्यजन्त,ु चिाचरंुूग , जि ड. उपयोग, वाताविण पयायविण 
तथा जैववक वववविता (अनसूुच  ८ को १० समेत ( 

 

७.१ वन. जंगि, वन्यजन्त ुि चिाचरुूंग  
 

७.१.१ स्थान य स्तिमा सामदुावयक, ग्रालमण तथा सहिी, िालमयक, कबलुियत  वनको 
संिक्षण, सम्वद्धयन, उपयोग ि लनयमन एवं वन उपभोिा समूहको व्यवस्थापन 

ङवन, जंगि, वन्यजन्त,ु चिाचरंुूग , जि उपयोग, वाताविण 
पयायविण तथा जैववक वववविता 
 

१) बन वन्यजन्त ुजंगि चिाचरुूंग , जिउपयोग वाताविण पयायविण 
तथा जैववक वववविता सम्बन्ि  स्थान य न लत, कानून, मापदण्ड, योजना 
कायायन्यवन, अनगुमन ि लनयमन, 
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७.१.२ मध्यवती क्षेत्रको सामदुावयक, िालमयक ि कबलुियत  वनको व्यवस्थापन 

 

७.१.३ स्थान य स्तिमा नदी वकनाि, नदी उकास, नहि वकनाि तथा सडक वकनाि 
वकृ्षािोपण व्यवस्थापन 

 

७.१.४ स्थान य स्तिमा लनज  तथा व्यवसावयक वनको प्रवद्धयन तथा लनयमन 

 

७.१.५ स्थान य स्तिमा सावयजलनक खािी जग्गा ि नाङ्गा पाखा वा क्षते्रमा 
वकृ्षािोपण, सम्भाि ि उपयोग तथा व्यवस्थापन 

 

७.१.६ स्थान य स्तिमा जलडबटुी तथा अन्य गैि काष्ठ वन पैदावाि सम्बन्ि , 
सभेक्षण, उत्पादन, संकिन, प्रवद्धयन, प्रशोिन ि बजाि व्यवस्थापन 

 

७.१.७ वन ब उ बगैंचा। चङ्गङ्गघत्रथज इङ्गघ द्वचगझकचघ्र रूद्ध) स्थापना, 
व्यवस्थापन ि प्रवद्धयन 

 

७.१.८ नसयिी स्थापना, ववरुवा उत्पादन, ववतिण, िोपण ि प्रवद्धयन 

 

७.१.९ बन्यजन्त ुि चिाचरुुङ्ग को संिक्षण, व्यवसावयक पािन, उपयोग ि अनगुमन 

 

७.१.१० मानव वन्यजन्त ुद्वन्द्व व्यवस्थापन 

 

७.१.११ स्थान य प्राण  उद्यान स्थापना (त्तचलडयाखाना) ि सञ्चािन 

 

७.१.१२ स्थान य वन्यजन्त ुपययटन ि आयआजयन 

 

७.१.१३ स्थान य स्तिमा आखेटो पहाि व्यवस्थापन 

 

७.१.१४ स्थान य स्तिमा वन, वन्यजन्त ुि चिाचरुुङ्ग को अलभिेखाङ्कन तथा 
अध्ययन अनसुन्िान 

 

७२ वाताविण पयायविण तथा जैववक वववविता. 
 

७१ िैथाने प्रजालतको संिक्षण ि प्रवद्धयन.२. 
 

७२ लमचाह प्रजालतको लनयन्त्रण. २. 
 

७३ स्थान य स्तिको जोत्तखम न्यून किण. २. 
 

७.२.४ जैववक वववविताको अलभिेखाङ्कन 

७.२.५ स्थान य स्तिमा हरियािी प्रवद्वयन २ 

२) स्थान य स्तिमा सामदुावयक, ग्राम ण तथा शहिी, िालमयक, 

कबलुियत  ि साझेदािी बनको संिक्षण, सम्बद्धयन, उपयोग, अनगुमन ि 
लनयमन तथा बन उपभोिा समूहको व्यवस्थापन, 

 

३। मध्यवती क्षेत्रको सामदुावयक, िालमयक ि कबलुियत  वनको 
व्यवस्थापन, 

 

४) स्थान य स्तिमा नदी वकनाि, नदी उकास, नहि वकनाि तथा सडक 
वकनािमा वकृ्षािोपण व्यवस्थापन, 

 

५। स्थान य स्तिमा लनत्तज वनको प्रवदयन, अनगुमन ि लनयमन, 

 

स्थान य स्तिमा सावयजन क खािी जग्गा, पाखा वा क्षेत्रमा वकृ्षािोपण, 

सम्भाि, उपयोग ि व्यवस्थापन, ६। 

 

स्थान य स्तिमा जलडबटुी तथा अन्य गैि काष्ठ वन पैदावाि सम्वन्ि  
सभेक्षण, उत्पादन, संकिन, प्रवद्धयन, प्रशोिन ि बजाि व्यवस्थापन, ७) 

 

८। वन ब उ बगैचा स्थापना, व्यवस्थापन ि प्रवद्धयन, 

 

९। नसयिी स्थापना, लबरुवा उत्पादन, ववतिण, िोपण ि प्रवद्धयन, 

 

१०) वन्यजन्त ुि चिाचरुुङ्ग को संिक्षण, व्यवसावयक पािन, उपयोग ि 
अनगुमन, 

 

११) मानव तथा वन्यजन्त ुव चको द्वन्द व्यवस्थापन, 

 

१२) स्थान य प्राण  उद्यान स्थापना ि (त्तचलडयाखाना) सञ्चािन 

 

१३) स्थान य वन्यजन्त ुपययटन ि आयआजयन, 

 

१४) स्थान य स्तिमा आखेटोपहाि व्यवस्थापन, 

 

१५) स्थान य स्तिमा वन, वन्यजन्त ुतथा चिाचरुुङ्ग को अलभिेखाङ्कन 
तथा अध्ययन अनसुन्िान, 

 

१६) ववश्व सम्पदा सूच मा पिेका स्मािक ि पिुातात्तत्वक महत्वका 
वन, स मसाि क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका जग्गा सम्बन्ि  िगत, 

 

१७. लमचाह प्रजालतको लनयन्त्रण ( 

 

१८, स्थान य स्तिको जोत्तखम न्यून किण ( 

१९, जैववक वववविताको अलभिेखाङ्कन ( 

 

२०, स्थान य स्तिमा हरियािी प्रवद्धयन ( 
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२१) स्थान य साना जि उपयोग सम्बन्ि  क्षेत्रगत आयोजना तजुयमा, 
कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन, 

 

२२) िैथाने प्रजालतको संिक्षण ि प्रवद्धयन, 

 

२३) स्थान य स्तिमा वाताविण य जोत्तखम न्यून किण, 

 

२४) स्थान य स्तिमा प्रदषुण लनयन्त्रण ि हालनकािक पदाथयहरूको 
लनयमन तथा व्यवस्थापन, 

 

२५) स्थान य स्तिमा न्यून काबयनमखु  तथा वाताविणमैत्र  ववकास 
अविम्बन, 

 

२६। स्थान य स्तिमा वाताविण संिक्षण क्षेत्र लनिायिण ि व्यवस्थापन 
। 

८.खान  तथा खन ज  
८ अनसूुच  ८ मा समाबेश भएको ( २१)  
९ ववपद ब्यवस्थापन   
१० अनसूुच  ८ ( २०)मा समाबेश भएको  
१०. सामात्तजक सिुक्षा ि गरिब  लनवािण 

१०.१ सामात्तजकसिुक्षा 
१०.१.१ सामात्तजक सिुक्षा सम्बन्ि  स्थान य न लत, कानून, मापदण्डि लनयमन 

१०.१.२ पवहचान भएका एवं ित्तक्षत समूह सम्वन्ि  स्थान य योजना, काययक्रम, 

स्रोत परिचािन ि व्यवस्थापन 

१०.१.३ सामात्तजक सिुक्षा सम्बन्ि  िाविय., प्रादेत्तशक ि स्थान य लनकाय तथा संघ 
संस्थासँग सम्पकय , समन्वय ि सहकायय 
१०.१.४ सामात्तजक सिुक्षा सम्बन्ि  स्थान य. त्याङ्क ि सूचना व्यवस्थापन 

१०.२ गिीव  लनवािण 

१०.२.१ गरिब  लनवािण सम्बन्ि  स्थान य न लत, कानून, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन, लनयमन ि अध्ययन अनसुन्िान 

१०.२.२ गरिब घि परिवाि पवहचान सम्बन्ि  स्थान य सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन 
ि लनयमन 

१०.३.२ स्थान य सामात्तजक सिुक्षा योजना ि व्यवस्थापन 

१०.४.२ िाविय, प्रादेत्तशक ि स्थान य संघ संस्थासँग सम्पकय , समन्वय ि सहकायय 

च. सामात्तजक सिुक्षा ि गरिव  लनवािण 

१) सामात्तजक सिुक्षा ि गरिव  लनवािण सम्बन्ि  स्थान य न लत, कानून, 

मापदण्ड, लनयमन ि अध्ययन अनसुन्िान, 

२। ित्तक्षत समूह सम्बन्ि  स्थान य योजना, काययक्रम, स्रोत परिचािन 
ि व्यवस्थापन, 

३) सामात्तजक सिुक्षाको कायायन्वयनको िालगसंघ, प्रदेश ि स्थान य संघ 
संस्थासँग सम्पकय , समन्वय ि सहकायय, 
४) सामात्तजक सिुक्षा सम्बन्ि  स्थान य त्याङ्क ि सूचना व्यवस्थापन, 

५) गरिब घि परिवाि पवहचान सम्वन्ि  स्थान य सवेक्षण, सूचना 
व्यवस्थापन ि लनयमन, 

६) स्थान य सामात्तजक सिुक्षा योजना ि व्यवस्थापन, 
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११. व्यत्तिगत घटना, जन्म, मतृ्य,ु वववाह ि त्याकं 

११.१. संघ य कानून ि मापदण्ड बमोत्तजम स्थान य तहमा व्यत्तिगत घटना जन्म), 

मतृ्य,ु वववाह, बसाइ-सिाइ सम्बन्ि ववच्छेद ि िमयपतु्र िमयपतु्र , बसाइसिाइ दताय 
११.१.१ आिलुनक प्रववलि अपनाइ व्यत्तिगत घटनाको अलभिेख व्यवस्थापन ि 
प्रलतवेदन 

११.२ त्याकं 

११.२.१ स्थान य त्याङ्क सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि 
लनयमन 

 

छ. व्यत्तिगत घटना, जन्म, मतृ्य,ु वववाह ि त्याकं 

 

१) व्यत्तिगत घटना जन्म), मतृ्य,ु वववाह, बसाइ-सिाइ सम्बन्ि ववच्छेद 
ि िमयपतु्र ि िमयपतु्र को ( दताय, 
 

२। व्यत्तिगत घटनाको स्थान य त्याङ्क सम्बन्ि  न लत, काननु, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन, 

 

३। व्यत्तिगत घटनाको अलभिेख व्यवस्थापन ि प्रलतवेदन, 

१२. पिुातत्व, प्राच न स्मािक ि संग्रहािय 

१२.१ स्थान य स्तिमा पिुातत्व, प्राच न स्मािक ि संग्रहािय संिक्षण, सम्बियन ि 
पनुलनमायण 

ज. स्थान य स्तिमा पिुातत्व, प्राच न स्मािक ि संग्रहािय 
संिक्षण, सम्बियन ि पनुलनमायण 

१३. सकुुम्बास  व्यवस्थापन 

 

१३.१. संि य ि प्रदेश कानून बमोत्तजम स्थान य तहमा सकुुम्बास  पवहचान ि 
अलभिेख व्यवस्था 
 

१३.२. स्थान य स्तिमा सकुुम्बास  सम्वन्ि  ज ववको पाजयन ि बसोबास व्यवस्था 
 

झ. सकुुम्बास  व्यवस्थापन 

 

१) सकुुम्बास को पवहचान ि अलभिेख व्यवस्थापन, 

 

२) सकुुम्बास  सम्वन्ि  ज ववकोपाजयन ि बसोबास व्यवस्थापन, 

१४. प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी 
१४.१ प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनु ेिोयल्टी सम्बन्ि  न लत, कानून, मापदण्ड तथा 
लनयमन, 

१४.२ प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनु ेिोयल्टीको सङ्किन तथा बाँडफाँट । 

ञ प्राकृलतकस्रोतबाटप्राप्तिोयल्टी 
१) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टी सम्बन्ि  न लत, कानून, 

मापदण्ड तथा लनयमन, 

२) प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टीको सङ्किन तथा बाँडफाँट । 
१५. सवािी सािन अनमुलत 

१५.१. यातायात व्यवस्थापन सम्बन्ि  स्थान य न लत, कानून, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन ि लनयमन 

१५.२. स्थान य सावयजलनक यातायातको रुट लनिायिण, अनमुलत, नव किण, सेवाको 
गणुस्ति, भाडादि लनिायिण ि लनयमन 

१५.३. ट्याक्स  सेवा अनमुलत, व्यवस्थापन ि लनयमन 

१५.४. वाताविणमैत्र , जिवाय ुपरिवतयन अनकूुिन, ववपद जोत्तखम संवेदी, अपाङ्गता ि 
िैवङ्गकमैत्र  यातायात प्रणािीको स्थान य तहमा प्रवद्धयन 

ट. सवािीसािन अनमुलत 

१। यातायात व्यवस्थापन सम्बन्ि  स्थान य न लत, कानून, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन ि लनयमन, 

 

२। स्थान य सावयजलनक यातायातको रुट लनिायिण, अनमुलत, नव किण, 

खािेज , सेवाको गणुस्ति, भाडादि लनिायिण ि लनयमन, 

 

३) वाताविणमैत्र , जिवाय ुपरिवतयन अनकूुिन, ववपद् जोत्तखम संवेध्य, 

अपाङ्गता ि िैवङ्गकमैत्र  यातायात प्रणािीको स्थान य तहमा प्रवद्धयन । 
संवविानका मौलिक हक ि िाज्यका लनदेशक लसद्धान्त, िाज्यका न लत 
सम्बन्ि  िािा ि अन्य िािामा उल्िेत्तखत काययको ववस्ततृ किण 

 

संवविानको अनसूुच  ८ ि ९ मा व्यवस्था भएका अलिकािका 
अलतरिि गाउँपालिका तथा नगिपालिकाको अन्य काम, कतयव्य 
ि अलिकाि 

१ संस्कृलत क्षते्र 

१.१ स्थान य स्तिमा गठुी अन्तगयत पिम्पिागत रुपमा चलिआएका ववलभन्न जात्रा, 
पवयहरुको सञ्चािन ि व्यवस्थापन 

 

क) भलूम व्यवस्थापन 

 

१) संघ य तथा प्रदेश कानूनको अि नमा िही स्थान य स्तिको भ-ू
उपयोग न लत, योजना, काययक्रम तजुयमा ि कायायन्वयन, 
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२ िालमयक तथा सांस्कृलतक सम्पदाको व्यवस्थापन 

 

२.१ स्थान य महत्वका िालमयक तथा सांस्कृलतक २ सम्पदाको व्यवस्थापन 

 

) संघ य तथा प्रदेशको मापदण्डको अि नमा िही व्यवत्तस्थत वस्त  
ववकासका काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन, एकीकृत वस्त  
ववकासका िालग जग्गाको एकीकिण तथा जग्गा ववकास ि 
व्यवस्थापन, 

 

३। स्थान य स्तिमा अव्यवत्तस्थत बसोवाि व्यवस्थापन । 

 

ख. सञ्चाि सेवा 
 

१) संङ्घ य तथा प्रदेश कानूनको अि नमा िही स्थान य क्षेत्र लभत्र 
इन्टिनेट सेवा, वटिसेन्टि, केबिु तथा तािववहीन टेलिलभजन प्रसािणको 
अनमुलत, नव किण ि लनयमन, 

 

२) स्थान य क्षेत्रमा सूचना प्रववलिको ववकास ि प्रवद्धयन गने । 

 

ग. यातायात सेवा 
 

१) स्थान य बस, ििी बस, िाम जस्ता मध्यम क्षमताका मास िात्तन्जट 
प्रणािीको न लत, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन, 

 

२। िाविय िेि पूवायिािको उपयोग तथा महानगिीय क्षेत्रलभत्र शहिी 
िेि सेवाको सञ्चािन, व्यवस्थापन, ममयत सम्भाि, समन्वय, साझेदािी ि 
सहकायय । 

३ आवासको हक 

 

३.१ आिािभतू आवासका योजना तजुयमा ि कायायन्वयन स्थान य) तह 

४. मवहिा सम्बन्ि  
 

४.१ मवहिा हक सम्बन्ि  न लत, योजना, कायायन्वयन, समन्वय ि लनयमन 

 

४.२ स्थान य स्तिमा मवहिाको आलथयक, सामात्तजक, िाजन लतक सशि किण ि 
क्षमता ववकास 

 

४.३ िैंलगक वहंसा लनवािणका िालग लनिोिात्मक, प्रवद्धयनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय 
ि पनुस्थापना 
 

४.४ िैंलगक उििदाय  बजेट ि पिीक्षण सम्बन्ि  कायय 

५. बािबालिकाक्षते्र 
 

५.१ बािबालिकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्ि  स्थान य न लत, कानून, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 

५.२ स्थान य स्तिमा बािबालिकाको हकवहत संिक्षण 

 

५.३ स्थान य स्तिमा बािमैत्र  शासकीय प्रवन्ि, बाि क्िव, स्थान य बाि संिक्षण 
सलमलत ि बाि सञ्जाि 

 

५.४ बािबालिकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्ि  संघ, प्रदेश, लनकाय ि संघ संस्थासँग 
सम्पकय , समन्वय ि सहकायय 
 

५.५ स्थान य स्तिमा बािबालिका परिवाि सहयोग 

५.६स्थान य स्तिमा वैकत्तल्पक स्याहाि पद्धलतको कायायन्वयन 

 

५.७ स्थान य स्तिमा बाि न्याय 

 

५.८ ८ स्थान य स्तिमा बािगहृ, पनुस्थायपना केन्र, त्तशश ुस्याहाि केन्र ि वाि 
ववकास केन्र व्यवस्थापन 
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५.९ स्थान य स्तिमा सडक बािबालिका व्यवस्थापन. 
 

५.१०स्थान य स्तिमा बािबालिकाको वहंसा लनयन्त्रण, 

 

५.११ बाि सिुाि तथा पनुस्थायपना केन्र स्थापना., संचािन, अनमुलत ि लनयमन 

 

५.१२ आपत्कािीन बाि उद्धाि कोष स्थापना िव्यवस्थापन 
६. यवुाके्षत्र 
 

६.१ स्थान य स्तिमा यवुा जागिण, सशि किण ि परिचािन 

 

६.२ स्थान य स्तिमा यवुा स प, उद्यमत्तशिता तथा नेततृ्वववकास 

 

७.िाज्यका न लत (ववकास संवन्ि  न लत) 

 

७.१ ववकास लनमायणको प्रवक्रयामा स्थान य जनसहभालगता अलभववृद्धका काययक्रमको 
तजुयमा ि कायायन्वयन (स्थान य तह) 

 

७.२ वैज्ञालनक अध्ययन, अनसुन्िान ि प्रववलि ववकासमा िगान  (स्थान य तह) 

 

७.३ िाविय आवश्यकता अनसुाि सूचना प्रववलिको 
 

ववकासववस्तािका काययक्रमको तजुयमा ि /(स्थान य तह) कायायन्वयन 

 

७.४ सूचना प्रववलिमा सवयसाििण जनताको सहजसिि /पहुँच बािेका काययक्रमको 
तजुयमाि कायायन्वयन 

 

७.५ स्थान य स्तिमा सूचना प्रववलिको प्रयोग तथा उपयोग 

 

८. िाज्यका न लत प्राकृलतक स्रोत ि सािनको संिक्षण), संवद्धयन ि उपयोग 
संवत्तन्ि न लत  

 

८.१ जनसहभालगतामा आिारित स्वदेश  िगान िाई. प्राथलमकता ठददै जिस्रोतको 
बहउुपयोग  ववकासका काययक्रमकोतजुयमा ि कायायन्वयन 

 

८.२ नव किण य उजायको उत्पादन तथा ववकासका. काययक्रमको तजुयमा ि 
कायायन्वयन 

 

८.३ जि उत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण ि नदीको. व्यवस्थापन गदै ठदगो ि भिपदो 
लसंचाई ववकासका आयोजनाको काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 

८.४ ववपद् जोत्तखम न्यून किणका िालग पूवय सूचना प्रणािी सम्बन्ि  काययक्रमको 
तजुयमा ि कायायन्वयन 

 

९िाज्यका न लत नागरिकका आिािभतू आवश्यकता सम्बन्ि  न लत 

९.१ आिािभतू बसोबास, प्रदेशस्तिमा समन्वय  

९.२ अव्यवत्तस्थत बसोवासको व्यवस्थापनका काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 
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९.३ योजनावद्ध ि. व्यवत्तस्थत बस्त  ववकासका काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 
एकीकृत बस्त  ववकासका िालग जग्गाको एकीकिण तथा जग्गा ववकास ि 
व्यवस्थापन 

९.४ आिािभतू यातायात मा समन्वय (प्रदेशस्ति) 

९.५ यातायात क्षेत्रमा िगान  अलभववृद्ध. 
९.६ यातायात सवुविामा नागरिकको सिि, सहज ि समान पहुँच 

९.७ वाताविण अनकूुि. मैत्र  प्रववलििाई प्राथलमकता 
९.८ न त्तज यातायात लनयमन. लनयन्त्रण 

९.९ सिुत्तक्षत, व्यवत्तस्थत, भिपदो ि अपाङ्गतामैत्र  यातायात प्रणािी 
 
 

१० स्थान य बजेट, ववि य व्यवस्थापन ि िेखापािन 

१०.१ अथय तथा ववि क्षेत्र 

१०.१ स्थान य तहको समवष्टगत आलथयक अवस्थाको ववश्लषेण तथा स्थान य आलथयक 
न लतको तजुयमा, कायायन्वयन ि लनयमन 

१०.२ आलथयक सािनको बाँडफाँड ि समता एवं स्थान य ववकासका िालग आलथयक 
सािनको महिम उपयोग तथापरिचािन 

१०.३ स्थान य िाजश्व सम्बन्ि  न लतकाननु तजुयमा कायायन्वयन ि लनयमन 

१०.४ स्थान य सावयजलनक खचय सम्बन्ि  न लत तजुयमा कायायन्वयन ि लनयमन 

१०.५ स्थान य ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन ि लनयमन 

१०.६ स्थान य िगान  प्रक्षपेण सिकािी, सहकािी ि लनज  (ि ववि य व्यवस्थापन 

१०.७ स्थान य सिकािी सम्पलतको एकीकृत ववविण 

१०.८ स्थान य सिकािी वाँकी िकमको िगत िाखेिअसिु उपि गने 

 

११. योजना 
११.१ स्थान य तह ववकास न लतस्थान य स्तिका अल्पकािीन, मध्यमकािीन ि 
दीघयकािीन योजना तजुयमा ि अनगुमन तथा मूल्यांकन 

११.२ स्थान य प्राथलमकता प्राप्त क्षेत्र लनिायिण 

११.३ स्थान य मानव संशािन ववकासका िालग अल्पकािीन तथा दीघयकािीन 
योजना तजुयमा 
११.४ स्थान य स्तिमा संचालित केन्रीय ि प्रादेत्तशकववकास आयोजना कायायन्वयन, 

समन्वय, सहकायय 
११.५ अध्ययन अनसुन्िान 

११.६ वावषयक ववकास काययक्रम, स्व कृलत, कायायन्वयन ि लनयमन 

११.७ गरिव  लनवािणको िणन लत तजुयमा 
११.८ अनगुमन तथा मूल्यांकनको आिाि प्रवक्रयालनिायिण, क्षेत्रगत न लतको 
अनगुमन तथा मूल्यांकन; ववकास आयोजना कायायन्वयन, अनगुमन ि प्रलतफिको 
सम क्षा 

 

१२. स्थान य आलथयक प्रणािी तथा कोष 

१२.१ स्थान य सत्तञ्चत कोषबाट खचय गनय सवकने सम्बन्ि  स्थान य आलथयक 
काययववलि सम्वन्ि  न लत तथाकानून लनमायण, कायायन्वयन ि लनयमन 

१२.२ स्थान य बजेट स मा लनिायिणतजुयमा, कायायन्वयन ि लनयमन 
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१२.३ स्थान य िेखा लनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

१२.४ स्थान य सत्तञ्चत कोष संचािन 

१२.५ स्थान य िाजस्व ि व्ययको अनमुान 

१२.६ संघ य काननु ि प्रदेश काननु बमोत्तजम घाटा पूलतयको श्रोत व्यवस्था 
१२.७ संघ ि प्रदेश सिकािी िगान  ि िाभांशको िेखा व्यवस्थापन 

१२.८ स्थान य खचय,िाजस्व, ििौटी, कायय संचािनकोष ि अन्य सिकािी कोष तथा 
सम्पत्तिको एकीकृत ववविण, आन्तरिक तथा अत्तन्तम िेखापिीक्षण 
११. उपालि, सम्मान ि ववभषूण 

११.१ उपालि, सम्मान तथा ववभषूणको लसफारिस 
 

१२. सत्तन्ि वा सम्झौता 
१२.१ अन्तिायविय सत्तन्ि सम्झौताको िालग संघ ि प्रदेश तहमा अनिुोि, लसफारिस 
ि सम्झौता कायायन्वयनमा सहयोग 

 

१३. स्थान य स्तिमा पययटकीय महत्वका स्थि तथा. सम्पदाको पवहचान, संिक्षण ि 
प्रवद्धयन स्थान य पययटन पूवायिाि ववकास ि प्रोत्साहन 

 

१४. सवयसािािणको िालग स्वच्छ खानेपान को उपिब्िता  
कायय ववभाजन लनयमाविी ि अन्य ऐन कानून अन्तगयत भैिहेका काययहरूको 
ववस्ततृ किण 

 

१. सावयजलनक ववदा, उत्सव, उदी आठद  
१.१ स्थान य तहमा सावयजलनक ववदा., उत्सव, जात्रा, उदी आठदमा ववदा व्यवस्थापन  
२. संस्कृलत सम्बन्ि  
२.१ स्थान य स्तिमा पिुातात्तत्वक िालमयक महत्वका सम्पदाहरुको संिक्षण संवद्धयन 
सम्बन्ि  कायय 
२.२ स्थान य स्तिमा सांस्कृलतक ववकास तथा संवद्धयन. सम्बन्ि  कायय 

 

३. समाज कल्याण ि संघ सस्था सम्वन्ि  
३.१ स्थान य स्तिमा समाज कल्याण सम्वन्ि  संघ सस्थाको दताय तथा लनयमन 

३.२ गठुी, कोष तथा िष्टहरुको व्यवस्थापन 

३.३ ज्येष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यत्ति ि असाहय बािबालिकाका ि एकि 
मवहिा सम्बन्ि  कायय 

 

४. शात्तन्त तथा पनुलनमायण क्षते्रीः 
४.१ स्थान य शात्तन्त सलमलत सम्बन्ि  कायय 

 

५. उद्योग सम्बन्ि  
५.१ िघ,ु घिेि ुि साना उद्योगको दताय, नव किण, खािेज  ि लनयमन ववकास ि, 

प्रवद्धयन 

५.२ िघ,ु घिेि ुि साना उद्योगको ववकास ि प्रवद्धयन 

५.३ उद्यमश िता प्रवद्धयन 

 

 

 

 



 

 
 
 
 

खण्ड-९                 संख्या-७              लमलतीः २०८२/०६/२३                   36    

 

3.3 कार्य प्रकृनतको ववश्लेषण 

नेपािको संवविान, स्थान य सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ ि अन्य कानून समेतका आिािमा अजयमेरु गाउँपालिकाको त्तजम्मेवािी पिेका कायय प्रकृलत ववश्लषेण देहाय बमोत्तजम 
गनय सवकन्छ। 

 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 

  

लनयमनात्मक कायय न्यावयक कायय ववकासात्मक कायय प्रवद्धयनात्मक कायय 

अजयमेरु गाउँपालिकाको कायय प्रकृलत 

सिुक्षा ि 
संिक्षणात्मक कायय 

समन्वय, सहकायय ि 
साझेदािी 

संघ, प्रदेश ि स्थान य 
तह लबचसमन्वय, 
सहकायय ि साझेदािी 

 

आकत्तस्मक कायय 
 ववपद व्यवस्थापन सम्बन्ि  खोज, उद्धाि, िाहत 

तथा पनुस्थायपना 
 महामािी लनयन्त्रण 

 भैपिी आउने काययहरू 
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३.4 उपलब्ध मानव स्रोतको आाँकलन 

गाउँपालिकामा िहने दिबन्दीहरुिाई प्रदेश सिकाि तथा स्थान य तहबाट पलछ स्व कृत हनुेववलभन्न सेवा, समूह (गठन तथा शे्रण  
ववभाजन ि लनयतु्ति) लनयमहरुसँग सम्बत्तन्ित पद, सेवा, समूहि शे्रण  स्पष्टसँग खलु्ने गिी तयाि गरिएको छ।उि लनयमहरुसँग 
नलमल्न े पदहरुिाई त्यस्तो लनयम बनेपलछ आबद्ध गरिनेछ ।कमयचािी समायोजनको कायय सम्पन्न भईसकेकोहुँदा प्रस्ताववत 
दिबन्दीहरुमध्ये यसपूबय ववना संगठन तथा व्यवस्थापन सबेक्षण गरिएका केहीपद फात्तजिमा समेत पने छन।् सेवा, समूह 
अनसुािकै स्थाय  दिबन्दी प्रस्ताव गरिएको हुदँा खिुा प्रलतस्पिाय वा बढुवाबाट त्यस्ता दिबन्दीहरुमा पदपूलतय हनुछे । 

संगठन संिचना ि दिबन्दीमा प्रस्ताव गरिएका ६७पदहरु बाहेक स्थान य स्वास््य सेवा, कृवष, पश,ु प्राववलिक, खेिकुद 
प्रत्तशक्षक, सामात्तजक परिचािक, सबािी चािक, कायायिय सहयोग  िगायतका ८७ पदहरूमा गाउँपालिकाको स्रोत अनसुाि 
दईुपक्षको सहमलतमा पारिश्रलमक लनिायिण गिी काममा िगाउन े गिी तथास्थान य सिकाि संचािन ऐन, २०७४ िे तोकेका 
कायायिय सहयोग ,सवािी चािक, स्व पिजस्ता शे्रण  वववहन पदहरु किाि वा ज्यािादािी वाट पदपलुतयहनुे गिी प्रस्ताव गरिएको 
छ। 
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3.5 सांगठनको ववविर् अवस्थाको ववश्लेषण 

३.५.१ लबगत चाि वषयको आम्दान  ि खचयको ववश्लषेण 

क्र.स. 
आम्दान को वकलसम आलथयकवषय २०७८/०७९ आलथयकवषय २०७९/०८० आलथयकवषय २०८०/०८१ आलथयकवषय २०८१/०८२ 

आम्दान  खचय आम्दान  खचय आम्दान  खचय आम्दान  खचय 

१ संघ यसमालनकिण अनदुान 85200000 73612420 85655000 76917041 75981000 74454558 74600880 62937867 

२ संघ यसशतय अनदुान चाि ु 234269000 214239640 228264000 211615952 213420000 196146868 216497000 197187992 

३ संघ यसशतय अनदुान पुजँ गत 58150000 53882854 44550000 41881968 13000000 12999627 21199624 20675172 

४ संघ यववशेष पजु गतअनदुान 12171300 11103253 13000000 12566689 7000000 7000000 10016665 8897163 

५ संघ यसमपिुक पजु गत अनदुान 9078000 7921154 23460271 23460271 8000000 8000000 5595850 5595850 

६ प्रदेशसमालनकिण अनदुान 5793000 5277107 6090000 4614375 6406000 5557824 6802000 5811609 

७ प्रदेशसशतय अनदुान चाि ु 9156000 8643243 0 0 550000 550000 816256 816253 

८ प्रदेशसशतय अनदुान पुजँ गत 0 0 0 0 5100000 5100000 13706239 13474307 

९ प्रदेशववशेष अनदुान पुजँ गत 5000000 5000000 2488179 2487288 0 0 3090665 3083491 

१० प्रदेशसमपिुक पुजँ गत अनदुान 2609400 2434263 2263000 2263000 6263999 6263999 4955335 4563687 

११ सवािी सािनकि 1350099.3 1233349.6 1530963.3 1479370 1629604.7 1539753 1749387.6 1659789 

१२ संघ यिाजश्व बाडफाँड 62934368 59038946 65311378 65110163 66433613 67196416 75402939 74902685 

१३ आन्तरिकआम्दान  अल्यासवहत 18862292 17230132 21385660 17975629 18181294 16249891 10272010 8055325 

  जम्मा 504573459 459616362 493998451 460371746 421965511 401058936 444704851 407661190 
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आम्दान  तालिकाको ववश्लषेण गदाय : 
 संघ य ि प्रदेश सिकािबाट गाउँपालिकािाई प्राप्त हनु आएको िाजस्व बाँडफाँडतफय को बजेटको आकाि क्रमशीः बढदै 

गएको देत्तखन्छ। 

 संघ य सिकािबाट गाउँपालिकािाई प्राप्त हनु आएको ववि य समान किण अनदुानतफय को बजेटको आकाि क्रमशीः 
बढदै गएको देत्तखन्छ। 

 संघ य सिकाि शसतय अनदुान चाितुफय को बजेटको आकाि पवहिो वषयको तिुनामा दोस्रो वषय बढेको ति पलछल्िा 
वषयहरूमा क्रमशीः आकाि घटदै गएको देत्तखन्छ। 

 प्रदेश शसतय अनदुान पतु्तजगततफय  आलथयक वषय 207८/7९ ि 207९/8० मा अनदुान प्राप्त नभएको ति त्यसपछीका 
वषयहरूबाट अनदुान प्राप्त हुदैँ आएको देत्तखन्छ। 

 संघ य सिकाि समान किण अनदुान, शसतय अनदुान चाि ु ि पतु्तजगत, ववशषे अनदुान चाि ु ि पतु्तजगत, समपूिक 
अनदुान चाि ुि पतु्तजगत ि िाजस्व बाँडफाँड श षयकमा अनदुान प्राप्त हुदैँ आएको देत्तखन्छ। 

 प्रदेश सिकाि समान किण अनदुान, शसतय अनदुान चाि ुि पतु्तजगत, ववशेष अनदुान चाि ुि पतु्तजगत, समपूिक अनदुान 
चाि ुि पतु्तजगत ि िाजस्व बाँडफाँड श षयकमा अनदुान प्राप्त हुँदै आएको देत्तखन्छ। 

 कूि आम्दान को प्रबतृ्ति क्रमशीः घट बढ हदैु गएको देत्तखन्छ। 

 आन्तरिक स्रोततफय  गाउँपालिकाको गत आलथयक वषयको नगद मौज्दात ि पालिकािे आन्तरिक स्रोत सािन परिचािन 
गिी आन्तरिकस्तिमा उठाउन सक्ने अनमुालनत िाजस्व िकम समावेश गरिएको पाईयो। 

 गाउँपालिकाको आन्तरिक आयका के्षत्रहरूमा लनयलमत लसफारिस प्रमात्तणत दस्तूि, सेवा शलु्क, भलूम कि, लसफारिश 
दस्तिु, व्याकहो िोडिबाट प्राप्त हनुे आय, एम्बिेुन्स सेवा शलु्क, अन्य ववववि शलु्क तथा दस्तूिहरू िहेको पाईयो।  

ववगत चाि वषयको खचय ववविणको ववश्लषेण :  

 आ.व. २०७८/7९ मा गाउँपालिकािे कूि बजेटको ९1.०८ प्रलतशत बजेट खचय गिेको देत्तखन्छ। 

 त्यसैगिी, आ.व. 207९/8० ि 208०/८१ मा कूि बजेटको ९३.१9 प्रलतशत ि ९3.55 प्रलतशत बजेट खचय 
गिेको देत्तखन्छ। 

 यसप्रकाि, ववगत त न वषयको खचय गने क्षमता हेदाय अजयमेरु गाउँपालिकािे तोवकएको समयावलिमा शतप्रलतशत 
उन्मखु खचय गिेको देत्तखएको छ जसिाई असि पक्षको रूपमा मूल्याङ्कन गनय सवकन्छ। 

 आन्तरिक स्रोत, िाजस्व बाँडफाँड, संघ य तथा प्रदेश सिकािबाट प्राप्त हनुे सबैखािे अनदुानका श षयकहरूमा अजयमेरु 
गाउँपालिकाको खचय गिेको प्रवृत्तििाई असि पक्षकै रूपमा लिन सवकन्छ। 

 िाजस्व बाँडफाँड ि आन्तरिक स्रोततफय को बजेटिे कमयचािीहरूको तिब, भिा, सञ्चय कोष कट्ट  िकम, योगदानमा 
आिारित उपद्मन वा लनवृिभिणिगायत गाउँपालिकाको प्रशासलनक खचय िाने्न गिेको पाईयो।(स्रोत: आलथयक प्रशासन 
शाखा, अजयमेरु गाउँपालिका, डडेल्ििुा) 

 िाजस्व बाँडफाँड ि आन्तरिक स्रोततफय को बजेट कमयचािीहरूको सेवा सवुविा ि प्रशासलनक खचयमा ववलनयोजन गरिन े
सो पिात बचत हनु गएको िकम योजना तथा काययक्रममा ववलनयोजन गरिने गिेको पाईयो। 
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३.6 पररवतयनको औचचत्र् 

नेपाि सिकािबाट स्थान य तहको संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गदाय नेपािभरिका गाउँपालिकाहरुको िालग जनसंख्याको 
आिािमा एउटै संगठन संिचना ि एकै वकलसमको दिबन्दी लनिायिण गरिएकोमा गाउँपालिकाको स्थान य आवश्यकता िववि य 
क्षमताको आिािमासंवविानमा उल्िेत्तखत स्थान य तहका एकि तथा साझा अलिकािको सूत्तच बमोत्तजमका काययहरुिाई 
प्रभावकािीरुपमा सम्पादन गिी स्थान य सेवा व्यवस्थापनिाई प्रभावकािी बनाउनका िाग नेपाि सिकािबाट ववलभन्न लमलतमा 
स्व कृत यस गाउँपलिका कायायिय ि मातहतका कायायियहरूको संगठन संिचना ि दिबन्दीिाइ  समयानकुि बनाउन संगठन 
तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गरिएको हो। 

 

भाग ४ 

४.१ प्रस्ताववत साांगठननक ढााँचा 
यस गाउँपालिकाको ववगतमा स्व कृत संगठन संिचना काययमूिक ि काययबोझनै देत्तखएकािे त्यसिाई सामान्य परिमाजयन 
गरिएको छ । प्राववलिक काययहरुिाई गाउँपालिका साथै वडा कायायिय वाट समेत हनुे गिी दिबन्दी प्रस्ताव गरिएको छ । 

४.२ प्रस्ताववत दरबन्दी तेररज वववरण 

अनसूुच मा उल्िेत्तखत गरिएको छ। 

4.३ अनुसूचीहरू 

(क) मौजदुा तथा प्रस्ताववत सांगठलनक ढाँचा 
(ख) मौजदुा तथा प्रस्ताववत दिबन्दी तेरिजको ववविण 

(ग) प्रस्ताववत शाखा ि पदको काययववविण 

 
शाखा ि इकाईहरुको काययववविण 

प्रशासन योजना तथा अनगुमन शाखा 
१ प्रशासन शाखा ईकाई 

 स्थान य सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्ि  न लत, मापदण्ड, सेवा शतय, योजना, काययन्वयन ि लनयमन 

 संवविानको घािा ३०२ बमोत्तजम समायोजन भइ आउने कमयचािीको व्यवस्थापन  

 स्थान य सेवाको व्यबस्थापन सम्बत्तन्ि अन्य कायय 
 गाउँपालिकाको संगठन ववकास, संगठन संिचना तथा दिवन्दी लनिायिण, जनशत्ति व्यवस्थापन ि वृत्ति ववकास 

 स्थान य सेवाको व्यबस्थापनमा सूचना तथा संचाि प्रववलिको उपयोग, प्रवद्धयन ि लनयमन 

 मानव संसािन ववकासका िालग अल्पकालिन तथा दीघयकालिन योजना तजुयमा 
 गाउँपालिकामा सावयजलनक ववदा उत्सव जात्रा उदी आठदको व्यवस्थापन   
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 स्थान य शात्तन्त सलमलत सम्बन्ि  काययहरू । 

 सङ्घ तथा प्रदेश तहमा संवविान तथा काननु बमोत्तजमको सहभालगता तथा प्रलतलनलित्व । 

 त्तजल्िा समन्वय सलमलतसँगको समन्वय। 

 वडा तहसँगको सम्पकय  ि समन्वय। 

 पत्राचाि, सभा, समािोह, त्तशष्टाचाि । 

 काययपालिका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन । 

 काययपालिकाको लनणययहरूको ववद्यतु य माध्यमबाट अलभिेख किण तथा प्रकाशन। 

 काययपालिकाका ववलभन्न सलमलत, उपसलमलत, काययदिको बैठक व्यवस्थापन । 

 स्थान य चाडपवय, सावयजलनक लबदा, उत्सव, जात्रा, उदी आठदको व्यवस्थापन । 

 उपालि तथा ववभषूण सम्बन्ि  लसफारिस, अलभिेख । 

२ योजना तथा अनगुमन इकाई 

 ववकास आयोजना तथा परियोजना सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, योजना ि लनयमन 

 स्थान य ववकास न लत, अल्पकािीन, मध्यकािीन तथा दीघयकािीन ववकास योजना तजुयमा, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 

 आलथयक, सामात्तजक, सांस्कृलतक, वाताविण य, प्रववलि ि पूवायिािजन्य ववकासका िालग आवश्यक आयोजना तथा 
परियोजनाहरूको तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्क 

 वावषयक ववकास काययक्रम, आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन 

 ववकास लनमायण प्रवक्रयामा स्थान य जनसहभालगता अलभवृवद्धका काययक्रम तजुयमा ि कायायन्वयन 

 ववकास योजनाहरूको वाताविण य प्रभाव मूल्याङ्कन 

 उपभोिा सलमलतको ववविण, क्षमता ववकास 

 ववकासका प्राथलमकता प्राप्त क्षेत्र लनिायिण 

 सङ्घ य ि प्रादेत्तशक आयोजना, परियोजना कायायन्वयनमा समन्वय, सहज किण ि सहयोग 

 ववकास आयोजना तथा परियोजना सम्बन्ि  अन्य कायय। 

 ववकास आयोजनाको अनगुमन, आवलिक प्रगलत तथा प्रलतफिको सम क्षा 
 ववकास योजनाको अनगुमन तथा मूल्याङ्कनको आिाि तथा प्रवक्रया लनिायिण 

 आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्िान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन 

 ववषय के्षत्रगत न लतको अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 

३ काननु  मालमिा इकाई 

 न्यावयक सलमलतको सत्तचवािय, न्याय, काननु, मानव अलिकाि प्रवद्धयन तथा मेिलमिाप ि मध्यस्थता, लनणयय तथा फैसिा 
कायायन्वयन 

 न्यावयक सलमलतको सत्तचवािय सम्बन्ि  कायय 
 न्याय तथा काननु  िाज्यको परिपािना 
 मानव अलिकािको संिक्षण तथा प्रवद्धयन 

 व्यत्ति ि समदुायलबच मेिलमिाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

 न्यावयक लनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन 
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 काययपालिका तथा सभामा पेस गनुयपने ववलभन्न न लत, लनयम तथा काननुको मसौदामा संयोजन ि समन्वय 

 न लत, काननुको प्रमात्तणक प्रलतको संिक्षण, प्रकाशन ि अलभिेख 

 वविायन सम्बन्ि  अन्य कायय 
४ िाजश्व इकाई 

 िाजश्व सम्बन्ि  न लत, काननु तजुयमा, कायायन्वयन ि लनयमन (िाजस्व चहुावट लनयन्त्रण समेत) 
 सम्पत्ति कि, घि बहाि कि, घि जग्गा ित्तजस्िेसन शलु्क, सवािी सािन कि, सेवा शलु्क दस्तिु, पययटन शलु्क, 

ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भलूम कि (मािपोत), दण्ड जरिवाना, मनोिञ्जन कि, बहाि ववटौिी कि, घिजग्गा कि, 

मतृ वा मारिएको ज वजन्तकुो हाड, लसड, ्वाखँ, छािामा कि, प्राकृलतक स्रोत सािन, व्यावसावयक कि सम्बन्ि  
न लत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन, बाँडफाँड, सङ्किन ि लनयमन, अन्य आय व्यवस्थापन। 

 सावयजलनक खचय तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टी सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड तथा लनयमन ि सोको 
सङ्किन तथा बाडँफाडँ । 

 आफ्नो के्षत्रलभत्र िाजस्वका दि अन्य शलु्क लनिायिण, सङ्घ य ि प्रदेश काननु बमोत्तजम प्राकृलतक श्रोत सािन ि सेवा 
शलु्क जस्ता िोयल्टी सङ्किन, समन्वय ि लनयमन । 

 स्थान य पूवायिाि सेवा ि उपयोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तिु (न लत, काननु, मापदण्ड, लनयमन, शलु्क लनिायिण, सङ्किन 
तथा व्यवस्थापन)। 

 मािपोत सङ्किन । 

 काननु बमोत्तजम ढुङ्गा, लगट्ट , बािवुा, माटो, ननु, स्िेट, फायिक्िेजस्ता खान  खलनज पदाथयको सवेक्षण, अन्वेषण, 

उत्खनन ि सो सम्बन्ि  िोयल्टी सङ्किन। 

 िेवकङ, कायावकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बन्ज  जत्तम्पङ्ग, त्तजप फ्िायि, यात्तफ्टङ्ग शलु्क । 

 सामदुावयक वनको सञ्चािन ि व्यवस्थापनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्किन। 

 पान  घट्ट, कुिो, पैन  जस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्किन। 

 प्राकृलतक स्रोतको उपयोग सम्बन्ि  न लत लनिायिण ि कायायन्वयन तथा प्रदेश ि सङ्घ य मापदण्ड पािना। 

 प्रचलित काननु बमोत्तजम दण्ड जरिवाना। 

 िाजस्व सम्भाव्यता अध्ययन तथा ववश्लषेणात्मक कायय। 

 बाँकी बक्यौता िकमको िगत ि असिु उपि। 

 किदाता त्तशक्षा तथा किदाता ववविण अद्यावलिक। 

 ववि य स्रोत सािनको समतामूिक बाँडफाँड । 

 आलथयक सािनको महिम उपयोग तथा परिचािन। 

 िाजश्व पिामशय सलमलत सम्बन्ि  ववषय । 

 स्थान य िाजस्व प्रवद्धयनका िालग प्रोत्साहन । 

 िाजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन। 

 िाजस्व सूचना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान। 

 सङ्घ य तथा प्रदेश काननु बमोत्तजम वजेट घाटा पूलतयको स्रोत व्यवस्था। 

५ आलथयक प्रशासन ईकाई 
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 आलथयक (काययववलि) न लत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन ि लनयमन, आलथयक प्रशासन ि व्यवस्थापन 

 बजेट स मा लनिायिण, बजेट तजुयमा, कायायन्वयन ि लनयमन 

 सत्तञ्चत कोष तथा आकत्तस्मक कोषको व्यवस्थापन 

 िगान  ि िाभांशको व्यवस्थापन 

 िेखा व्यवस्थापन, खचय, िाजश्व, ििौटी, कायय सञ्चािन कोष तथा अन्य सिकािी कोष तथा सम्पत्तिको एकीकृत 
ववविण 

 समवष्टगत आलथयक अवस्थाको ववश्लषेण 

 ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन ि लनयमन 

 िगान  प्रके्षपण (सहकािी, सहकािी तथा लनज  ि ववि य व्यवस्थापन 

 कािोबािको िेखाईकन, लनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 

 िाजश्व तथा व्ययको अनमुानआलथयक प्रशासन ि व्यवस्थापन सम्बन्ि  अन्य ववषय । 

६ सूचना तथा प्रववलि ईकाई 

 संघ य मन्त्रािय, प्रदेश मन्त्रािय तथा िाविय सूचना आयोगको सम्पकय  ववन्द ुसम्बन्ि  कायय, 
 सूचनाको अलिकािको व्यवस्थापन गने कायय, 
 नगिपालिकासँग सम्बत्तन्ित software को गणुस्ति सम्बन्ि  काययहरु, 

 नगिपालिकाको वेब साइट अध्यावलिक गने कायय, 
 नगिपालिकाकोGIS सम्बन्ि  काययहरु, 

 नगिपालिकामा लनमायण गने ववलभन्न Database तथा softwareसम्बन्ि  कायय, 
 नगिपालिकाको काययके्षत्रसँग सम्बत्तन्ित सूचना तथा त्यांक संकिन, प्रशोिन तथा ववश्लषेणसम्बन्ि  कायय, 
 नलतजामूिक अनगुमन तथा मूल्यांकन (Result-based Monitoring and Evaluation)सम्बन्ि  काययहरु, 

 नगिपालिकाबाट भए गिेका काययका बािेमा लमलडयाबाट प्रकात्तशत सूचनाको व्यवस्थापन सम्बन्ि  कायय, 
 सूचना प्रववलि सम्बन्ि  काययहरु, 

 त्यांक ववश्लषेण सम्बन्ि  काययहरु, 

 व्यवस्थापन सूचना प्रणािी सम्बन्ि  काययहरु, 

 नगिपालिकासँग सम्बत्तन्ित परियोजना बैंक लनमायण सम्बन्ि  कायय, 
 नगिपालिका ि मातहत लनकायहरुको योजना, काययक्रम तथा बजेट लनमायण ि अनगुमन तथा मूल्यांकनको िालग 

आवश्यक त्यांक एवं सूचना सङ्किन तथा प्रशोिन गने, 

 नगिपालिका ि मातहत लनकायमा िहेका सूचना तथा त्यांक संकिन, प्रशोिन, ववश्लषेण, प्रकाशन एवं भण्डािण गने, 

 अन्ति नगिपालिका सूचना तथा त्यांक आदान प्रदान ि समन्वयको कायय गने, 

 नगिपालिकासँग सम्बत्तन्ित न लतगत तथा आवश्यक अन्य छिफिका िालग समय समयमा अनिुोि भै आए बमोत्तजम 
सूचना तथा त्यांक ववश्लषेण सम्बन्ि  कायय गने। 

७ कानून इकाई 

 न्यावयक सलमलतको सत्तचवािय, न्याय, कानून, मानव अलिकाि प्रवद्धयन तथा मेिलमिाप ि मध्यस्थता, लनणयय तथा फैसिा 
कायायन्वयन 
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 न्यावयक सलमलतको सत्तचवािय सम्वन्ि  कायय 
 न्याय तथा कानून  िाज्यको परिपािना 
 मानव अलिकािको संिक्षण तथा प्रवद्धयन 

 व्यत्ति ि समदुायब च मेिलमिाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

 न्यावयक लनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन 

 काययपालिका तथा सभामा पेश गनुयपने ववलभन्न न लत, लनयम तथा कानूनको मसौदामा संयोजन ि समन्वय 

 न लत, काननुको प्रमाण क प्रलतको संिक्षण, प्रकासन ि अलभिेख 

 वविायन सम्वन्ि  अन्य कायय । 

८ खरिद तथा त्तजन्स  व्यवस्थापन इकाई 

 गाउँपालिका ि मातहतका कायायियको िालग सावयजलनक खरिद तथा अन्य बन्दोबस्त का सामान सम्बन्ि  ववषय। 

 गाउँपालिकालभत्रको सावयजलनक तथा सिकािी सम्पत्ति, सामूदावयक सम्पत्ति, भवन,सडक, पसि, व्यवसाय, पूवायिाि, उद्योग, 

खान  तथा खलनज, वनको ववविणसवहतको अद्यावलिक अलभिेख। 

 गाउँपालिकाको स्वालमत्वमा िहेको सम्पत्तिको अद्यावलिकअलभिेख। 

 गाउँपालिकात्तस्थत सिकािी सम्पत्तिको एवककृत ववविण। 

९ वडा कायायिय 

 आफ्नो वडा लभत्रको वस्तगुत ववविण (नदीनािा, जैववक वववविता, खलनज पदाथय, जनसङ्खख्याको बनोट, आलथयक 
अवस्था, उद्योगिन्दा, त्तशक्षा तथा स्वास््य सम्बन्ि  ववविण आठद) तयाि गने, अद्यावलिक गने 

 लनज  घि तथा घिपरिवािको िगत िाखे, 

 ऐलतहालसक, पिुातात्तववक, सांस्कृलतक तथा िालमयक महववका सम्पदा, प्राच न स्मािक, सावयजलनक तथा सामदुावयक 
भवन, सावयजलनक, ऐिान , पती जग्गाको िगत िाखे तथा संिक्षण गने, 

 खिुा के्षत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सिि, िमयशािा, मठ, मत्तन्दि, गमु्बा, मत्तस्जद, देवस्थि, मदिसा, पती जग्गा, डाँडा 
पाखा, चिन क्षेत्र, पान को मूि, पोखिी, तिाउ, इनाि, कुवा, िािा, ढंुगेिािा, गठुी घि, बाटो, सडक, पिु पिेुसा, कुिो 
नहि, पान  घट्ट, लमिको त्याङ्क सङ्किन गिी अद्यावलिक िगत िाखे, संिक्षण गने ि खण्ड कृत त्याङ्क ि सूचना 
सवहतको वडाको पाश्वय त्तचत्र तयाि तथा अद्यावलिक गने। 

 वडाका ववकास लनमायणका योजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा आवलिक प्रगलत सम क्षा गने। 

 सहभालगतामूिक योजना तजुयमा प्रणािी अनसुाि बस्त  वा टोि स्तिबाट योजना तजुयमा प्रवक्रया अविम्बन गिी 
बस्त  तथा टोि स्तिीय योजनाको माग सङ्किन, प्राथलमकीकिण तथा छनौट गने। 

 टोि ववकास संस्थाको गठन ि परिचािन तथा वडालभत्र सञ्चािन हनु े योजनाहरूका िालग उपभोिा सलमलतको 
गठन तथा सोको अनगुमन गने । 

 वडालभत्रका योजना तथा भौलतक पूवायिािको संिक्षण, ममयत सम्भाि, िेखदेख तथा व्यवस्थापन गने। 

 वडाका ववकास लनमायणका काययहरू गनेीः 
 बाि उद्यानको व्यवस्था गने। 

 अनौपचारिक त्तशक्षा काययक्रम तथा प्राित्तम्भक बाि ववकास केन्र सञ्चािन ि व्यवस्थापन गने। 

 पसु्तकािय, वाचनािय, सामदुावयक लसकाई केन्र, बािक्िव तथा बाि सञ्जािको सञ्चािन ि व्यवस्थापन गने। 
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 वडा तहको स्वास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने। 

 बािबालिकाहरूिाई लब.स .ज ., पोलियो, लभटालमन ए को व्यवस्था गने 

 पोषण काययक्रमको सञ्चािन गने। 

 वडा तहमा स्वास््य जनचेतना ववकास तथा स्वास््य सूचना काययक्रमको सञ्चािन गने। 

 सहिी तथा ग्राम ण स्वास््य त्तक्िलनकको सञ्चािन गने, गिाउने। 

 सावयजलनक शौचािय तथा स्नान गहृको लनमायण ि व्यवस्थापन गने, गिाउने। 

 वडा स्तिीय सामदुावयक िािाको प्रबन्ि, कुवा, इनाि तथा पोखिीको लनमायण, संिक्षण ि गणुस्ति लनयमन गने। 

 घिबाट लनकास हनुे फोहि मैिाको सङ्किन ि व्यवस्थापन, चोक तथा गल्िीहरूको सिसफाइ, ढि लनकास, मिेका 
जनाविको व्यवस्थापन, सतही पान को लनकास तथा पान को स्रोत संिक्षण गने, गिाउने। 

 कृवष तथा फिफूि नसयिीको स्थापना, समन्वय, प्रवद्धयन ि वडा स्तिीय अगवुा कृषक तालिमको अलभमखु किण 
गने। 

 कृवष मिको माग सङ्किन गने। 

 कृवषमा िाग्ने िोगहरूको ववविण तयाि गने। 

 पशपुन्छी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन । 

 वडालभत्रको चिन के्षत्र संिक्षण तथा व्यवस्थापन गने। 

 स्थान य समदुायका चाडपवय, भाषा संस्कृलतको ववकासको िालग किा, नाटक, जनचेतनामूिक तथा सांस्कृलतक 
काययक्रम गने गिाउन।े 

 स्थान य मौलिकता झत्तल्कने सांस्कृलतक िीलतरिवाजिाई संिक्षण तथा प्रवद्धयन गने। 

 वडालभत्र खेिकुद पूवायिािको ववकास गने। 

 अन्ति ववद्यािय तथा वािक्िव माफय त खेिकुद काययक्रमको सञ्चािन गने गिाउन।े 

 वडा के्षत्रलभत्रको बाटोघाटो चािू अवस्थामा िाखे तथा िाख सहयोग गने, 

 वडालभत्रका सडक अलिकाि के्षत्रमा अविोि ि अलतक्रमण गनय नठदन,े 

 बाटोघाटोको वाढी, पवहिो पन्छाउन,े 

 घिेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथा सम्भाव्यता पवहचान गने, 

 वडालभत्र घिेि ुउद्योगको प्रवद्धयन गने, 

 प्रचलित काननु बमोत्तजम व्यत्तिगत घटना दताय, अद्यावलिक ि सोको अलभिेख संिक्षण गने, 

 व्यत्तिगत घटना दताय सम्बन्ि  जनचेतना काययक्रम सञ्चािन गने, 

 सामात्तजक सिुक्षा भिा ववतिण तथा अलभिेख अद्यावलिक गने 

 वडािाई बािमैत्र  बनाउन,े 

 वडालभत्र आलथयक तथा सामात्तजक रूपमा पलछ पिेका मवहिा, बािबालिका, दलित, अपाङ्गता भएका व्यत्ति, ज्येष्ठ 
नागरिक, अल्पसङ्खख्यक, स मान्तकृत समदुायको अलभिेख िाख  सामात्तजक ि आलथयक उत्थान सम्बन्ि  काम गने, 

 ववलभन्न समदुायका लबच सामात्तजक सद्भाव ि सौहाघयता कायम गने, 

 बािवववाह, मवहिा ववरुद्धको वहंसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हलिया प्रथा, छाउपड , कमििी प्रथा, बािश्रम, मानव 
बेचलबखन, लनिक्षिता जस्ता सामात्तजक कुिीलत ि अन्िववश्वासको अन्त्य गने, गिाउन,े 
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 प्रचलित काननुको अि नमा िही मािपोत तथा भलूम कि, व्यवसाय कि, बहाि कि, ववज्ञापन कि, सशलु्क पावकय ङ, 

नयाँ व्यवसाय दताय, लसफारिस दस्तिु, सवािी सािन कि, मनोिञ्जन किको िेखाजोखा ि सङ्किन गिी गाउँपालिकामा 
प्रलतवेदन सवहत िकम बझुाउने, 

 असि लबिाम  भएको बेवारिस वा असहाय व्यत्तििाई नत्तजकको अस्पताि वा स्वास््य केन्रमा पऱु्याई 
औषिोपचाि गिाउन,े 

 असहाय वा बेवारिस व्यत्तिको मतृ्य ुभएमा लनजको दाह संस्कािको व्यवस्था लमिाउने, 
 सडक बािबालिकाको उद्धाि ि पनुस्थायपना गने, गिाउने, 
 वडालभत्रको सामदुावयक वन, वनजन्य सम्पदा ि जैववक वववविताको संिक्षण ि प्रवद्धयन गने, 

 वडा, टोि, बस्त  स्तिमा हरियािी के्षत्र ववस्ताि गने गिाउन,े 

 वडािाई वाताविणमैत्र  बनाउन,े 

 प्राङ्गारिक कृवष, सिुत्तक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनाय, पूणय खोप, खिुा ठदशामिु सिसफाइ, वाताविणमैत्र  तथा बािमैत्र  
शासनजस्ता प्रवद्धयनात्मक काययहरू गने, गिाउने । 

 काननु बमोत्तजमका लनयमन कायय गने । 

 वडालभत्र सञ्चालित ववकास योजना, आयोजना तथा संिग्न उपभोिा सलमलतहरूका काययको लनयमन गने, 

 घि लनमायण गणुस्ति तथा भवन संवहता ि मापदण्ड अनसुाि भए नभएको अनगुमन गने, लसकमी, डकमीिाई भकूम्प 
प्रलतिोि  भवन लनमायण सम्बन्ि  तालिम ठदन,े 

 खाद्यान्न, माछा, मास,ु तिकािी, फिफूि, पेय पदाथय तथा उपभोग्य सामग्र को गणुस्ति ि मूल्य सूच  अनगुमन गिी 
उपभोिा वहत संिक्षण गने, 

 वडालभत्रका उद्योग िन्दा ि व्यवसायको प्रवद्धयन गिी िगत िाखे, 

 हाट बजािको व्यवस्थापन गने, गिाउने, 
 ववद्यतु ्चहुावट तथा चोिी लनयन्त्रण गने। 

 नाता, नागरिकता आठदको लसफारिस तथा प्रमात्तणत गने। 

 आफ्नो भौगोलिक के्षत्र लभत्रको लनमायण कायय तथा अन्य सेवाको प्रयोजनका िालग लनमायण सामग्र , ज्यािा, भाडा, तथा 
महसिुको स्थान य दििेट तोक्ने। 

 आफ्नो वडालभत्रका उपभोिा सलमलत, सहकािी संस्था, लनज  क्षेत्र िगायतका सबै ववकास साझेदािहरूसँग ववकास 
लनमायण तथा सावयजलनक सेवा प्रवाहमा समन्वय गने। 

 समय समयमा नेपाि काननुिे तोकेबमोत्तजम अन्य काम गने। 

 अलभिेख व्यवस्थापन, लसफारिस तथा प्रमात्तणत गने 

 पत्तञ्जकिण, नागरिकता तथा अलभिेख व्यवस्थापन 

 गाउँपालिकामा व्यत्तिगत घटनाको स्थान य त्याङ्क सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन, 

 सङ्घ य काननु ि मापदण्ड बमोत्तजम गाउँपालिकामा व्यत्तिगत घटना (जन्म, मतृ्य,ु वववाह, बसाइ सिाइ, सम्बन्ि 
ववच्छेद ि िमयपतु्र ि िमयपतु्र  को दताय, 

 आिलुनक प्रववलि अपनाई व्यत्तिगत घटनाको अलभिेख व्यवस्थापन ि प्रलतवेदन, 

 नेपािी नागरिकताको प्रमाणपत्रका िालग लसफारिस िगायतका महववपूणय अलभिेखको व्यवस्थापन, 
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 स्थान य अलभिेख व्यवस्थापन सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन, 

 स्थान य स्तिको अलभिेख व्यवस्थापन, 

 नाता प्रमात्तणत गने, 

 नागरिकता तथा नागरिकताको प्रलतलिवप लिनका िालग लसफारिस गने, 

 बहाि किको िेखाजोखा लसफारिस गने, 

 कोठा खोल्न िोहबिमा वस्न,े 

 मोही िगत कट्टाको लसफारिस गने, 

 घिजग्गा किको िेखाजोखा लसफारिस गने, 

 जन्म लमलत प्रमात्तणत गने, 

 व्यापाि व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चािन नभएको वा व्यापाि व्यवसाय हुँदै नभएको लसफारिस गने, 

 लमिापत्रको कागज गिाउने लनवेदन दताय गनय लसफारिस गने, 

 वववाह प्रमात्तणत तथा अवववावहत प्रमात्तणत गने, 

 लनीःशलु्क वा सशलु्क स्वास््य उपचािको लसफारिस गने, 

 अङ्खग्रजे  माध्यममा लसफारिस तथा प्रमात्तणत गने, 

 घि पाताि प्रमात्तणत गने, 

 व्यत्तिगत ववविण प्रमात्तणत गने, 

 पजुायमा घि कायम गने लसफारिस गने, 

 फिक, फिक नाम, थि, जन्म लमलत तथा प्रमात्तणत दवैु नाम गिेको व्यत्ति एकै हो भने्न लसफारिस गने, 

 नाम, थि, जन्म लमलत संशोिनको लसफारिस गने, 

 जग्गा िन  पूजाय हिाएको लसफारिस गने, 

 कागज ि मन्जिुीनामा प्रमात्तणत गने, 

 वकिाकाट गनय लसफारिस गने, 

 संिक्षक प्रमात्तणत गने तथा संस्थागत ि व्यत्तिगत संिक्षक लसफारिस गने, 

 ज ववतसँगको नाता प्रमात्तणत गने, 

 हकवािा वा हकदाि प्रमात्तणत गने, 

 नामसािी गनय लसफारिस गने, 

 जग्गाको हक सम्बन्िमा लसफारिस गने, 

 मतृकसँगको नाता प्रमात्तणत तथा सजयलमन लसफारिस गने, 

 उद्योग ठाउँ सािी गनय लसफारिस गने, 

 ज ववत िहेको लसफारिस गने, 

 पूवय प्राथलमक ववद्यािय खोल्ने 
ख. पूवायिाि ववकास तथा वाताविण व्यवस्थापन शाखा 
१ सडक, लसचँाई तथा अन्य पूवायिाि ववकास इकाई 

 स्थान य सडक, ग्राम ण सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड तथा लनयमन 
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 स्थान य सडक, ग्राम ण सडक, कृवष सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा ि तटबन्ि सम्बन्ि  गरुुयोजनाको तजुयमा, कायायन्वयन 
ि स्तिोन्नलतका आयोजनाको पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन, ममयत, सम्भाि 

 यातायात सिुक्षा व्यवस्थापन ि लनयमन 

 स्थान य सावयजलनक यातायातको रुट लनिायिण, अनमुलत, नव किण, खािेज , सेवाको गणुस्ति, भाडा ि लनिायिण ि 
लनयमन 

 ट्याक्स  सेवा अनमुलत, व्यवस्थापन ि लनयमन 

 ििी बस, िामजस्ता मध्यम क्षमताका मास िात्तन्जट प्रणािीको न लत, योजना, मापदण्ड, कायायन्वयन, लनयमन 

 वाताविणमैत्र , जिवाय ुपरिवतयन अनकूुिन, अपाङ्गता ि िैवङ्गगमैत्र  यातायात प्रणािीको प्रवद्धयन 

 आिािभतू यातायात सम्बन्िमा प्रदेश सिकाि सँग समन्वय 

 यातायात के्षत्रमा िगान  अलभवृवद्ध 

 यातायात सवुविामा नागरिकको सिि, सहज ि समान पहुँच 

 यातायात के्षत्रमा वाताविणमैत्र  प्रववलििाई प्रोत्साहन 

 लनज  यातायात लनयमन व्यवस्थापन 

 साना जिववद्यतु आयोजना, नव किण य ऊजाय तथा वैकत्तल्पक ऊजाय सम्बन्ि  सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 वैकत्तल्पक ऊजाय सम्बन्ि  प्रववलि ववकास ि हस्तान्तिण, क्षमता अलभवृवद्ध/प्रवद्धयन, 

 ववद्यतु ्ववतिण प्रणािी ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन ि लनयमन 

 जनसहभालगतामा आिारित स्वदेश  िगान िाई प्राथलमकता ठदँदै जिस्रोतको बह ु उपयोग  ववकास काययक्रमको 
तजुयमा ि कायायन्वयन 

 स्थान य ववद्यतु ्ववतिण प्रणािी ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन ि लनयमन 

 सडक बि को व्यवस्थापन 

 लसँचाई सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड लनिायिण ि लनयमनलसँचाई सम्बन्ि  गरुुयोजनाको तजुयमा, कायायन्वयन ि 
स्तिोन्नलतका आयोजनाको पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन, ममयत, सम्भाि ि लनयमन, 

 स्थान य साना, सतह तथा भलूमगत लसचाई प्रणािीको सञ्चािन लनमायण, सिुाि, ममयत सम्भाि तथा सेवा शलु्कको 
लनिायिण ि सङ्किन व्यवस्थापन 

 जि उत्पन्न प्रकोप लनयन्त्रण सम्बन्ि  स्थान य 

 तटबन्ि, नदी लनयन्त्रण तथा नदी व्यवस्थापन ि लनयमन 

 साना जि उपयोग सम्बन्ि  आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन ि अनगुमन । 

 

२ भवन लनमायण तथा वस्त  ववकास इकाई 

 सहिीकिण, बस्त  ववकास सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड तथा सो सम्बन्ि  योजना तजुयमा, आयोजना पवहचान, 

अध्ययन, कायायन्वयन ि लनयमन 

 आिािभतू आवासका योजना तजुयमा ि कायायन्वयन 

 गाउँपालिकामा अव्यवत्तस्थत बसोबास व्यवस्थापन काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 
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 आिािभतू बसोबास सम्बन्िमा प्रदेश सिकािसँग समन्वय 

 योजनाबद्ध ि व्यवत्तस्थत बस्त  ववकासका काययक्रमको तजुयमा कायायन्वयन 

 एकीकृत बस्त  ववकासका िालग जग्गाको एकीकिण तथा जग्गा ववकास ि व्यवस्थापन 

 आफ्नो के्षत्रको भ ूउपयोग न लत, योजना, काययक्रम तजुयमा ि कायायन्वयन 

 व्यवत्तस्थत बस्त  ववकासका काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 

 सङ्घ य ि प्रदेश काननु बमोत्तजम स्थान य तहमा सकुुम्वास  पवहचान ि अलभिेख व्यवस्था 
 स्थान य स्तिमा सकुुम्वास  सम्बन्ि  ज ववकोपाजयन ि बसोबास व्यवस्था 
 एकीकृत बस्त  ववकासका िालग जग्गाको एकीकिण तथा जग्गा ववकास ि व्यवस्थापन । 

 भलूमको वगीकिण अनसुािको िगत 

 जग्गाको वकिाकाट ि भलूम िगत (नक्सा, से्रस्ता) लनमायण ि संिक्षण 

 सिकािी प्रयोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, मआुब्जा लनिायिण तथा ववतिणमा समन्वय ि सहज किण 

 जग्गा वववाद समािानमा मेिलमिाप ि मध्यस्थता 
 स्मािक ि पिुातात्तववक महवव िगायत वन, लसमसाि क्षेत्र, तट वती क्षते्रका जग्गा सम्बन्ि  िगत 

 भवन सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड तथा सो सम्बन्ि  योजना तजुयमा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन ि 
लनयमन, 

 िाविय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोत्तजम भवन लनमायण अनमुलत ि लनयमन 

 भवन लनमायणको नक्सा स्व कृलत, संशोिन, लनयमन56:पिुातवव, प्राच न स्मािक ि संग्राहािय संिक्षण, संवद्धयन ि पनुीः 
लनमायण, 

 सिकािी भवन, ववद्यािय, सामदुावयक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावयजलनक भवन तथा संिचना लनमायण ि ममयत 
सम्भाि, 

३ वाताविण तथा ववपद् व्यवस्थापन इकाई 

 ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड तथा स्थान य स्तिका आयोजनाको कायायन्वयन ि लनयमन 

 ववपद् पूवय तयािी तथा प्रलतकायय योजना, जोत्तखम न्यून किण कायय योजना 
 ववपद् पूवय तयािी, खोज तथा उद्धाि, िाहत सामग्र को पूवय भण्डािण, ववतिण ि समन्वय 

 ववपद् जोत्तखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्त हरूको पवहचान ि स्थानान्तिण 

 ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश ि स्थान य समदुाय, सङ्घ संस्था, लनज  के्षत्रसँग सहयोग, समन्वय ि सहकायय 
 ववपद् कोषको स्थापना तथा सञ्चािन ि स्रोत सािनको परिचािन 

 ववपद् पिात ्स्थान य स्तिको पनुस्थायपना ि पनुलनयमायण 

 ववपद् सम्बन्ि  त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्िान 

 प्राकृलतक प्रकोपको िोकथाम ि पूवय तयािी 
 ववपद् जोत्तखम न्यून किणका िालग पूवय सूचना प्रणािी सम्बन्ि  काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन, 

 वारुण यन्त्र तथा एम्बिेुन्सको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 

 स्थान य आपत्कािीन कायय सञ्चािन प्रणािी 
 फोहि मैिा सङ्किन, पनुीः उपयोग, प्रशोिन, ववसजयन ि सोको सेवा शलु्क लनिायिण ि लनयमन 
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 ल्याण्डवफि साइट व्यवस्थापन । 

 सिसफाइ तथा स्वास््यजन्य फोहोि मैिाको व्यवस्थापन । 

 सावयजलनक शौचािय व्यवस्थापन । 

 वाताविण, पयायविण एवं जिािाि के्षत्र संिक्षण सम्बन्ि  कायय  
 स्वच्छ तथा स्वस्थ वाताविण ि जिािाि तथा वन्यजन्तकुो संिक्षण व्यवस्थापन सम्बन्ि  न लत, काननु, काययक्रम तजुयमा, 

कायायन्वयन ि लनयमन 

 वृक्षािोपण, हरियािी तथा हरित क्षेत्रको प्रवद्धयन 

 वाय ुतथा ध्वलनको प्रदूषण लनयन्त्रण 

 हालनकािक पदाथयहरूको लनयमन तथा लनयन्त्रण57:वाताविण य जोत्तखम न्यून किण 

 न्यून काबयनमखु  तथा वाताविणमैत्र  ववकास अविम्बन 

 वाताविण संिक्षण के्षत्र लनिायिण ि व्यवस्थापन, पवहिो लनयन्त्रण ,जिवाय ुपरिवतयन अनकूुिन काययक्रम 

 खान  तथा खलनज पदाथयको संिक्षण सम्बन्ि  स्थान य न लत, काननु, मापदण्ड तथा योजनाको कायायन्वयन ि लनयमन, 

 ढुङ्गा, लगटी, बािवुा, माटो, ननु, स्िेट, खिी ढुङ्गा, फायिक्िेजस्ता खान जन्य वस्त ुसवेक्षण, अन्वेषण, उत्खनन 

 ढुङ्गा, लगट्ट , बािवुा, माटो, खिी ढुङ्गा, फायि क्िे, स्िेट तथा ननु, आठद खान जन्य वस्तकुो संिक्षण, ववकास, उत्खनन ि 
उपयोग सम्बन्ि  दताय, अनमुलत, नव किण, खािेज  ि व्यवस्थापन 

 खान  तथा खलनज पदाथय सम्बन्ि  सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन, अलभिेखन तथा व्यवस्थापन 

 भौगलभयक नक्सा प्रकाशन । 

 वन, जङ्गि, वन्यजन्त,ु चिाचरुुङ्ग , जि उपयोग, वाताविण, पयायविण तथा जैववक वववविता सम्बन्ि  स्थान य न लत, काननु, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 सामदुावयक, ग्राम ण तथा सहिी, िालमयक, कबलुियत  वनको संिक्षण, संवद्धयन, उपयोग ि लनयमन 

 वन उपभोिा समूहको व्यवस्थापन 

 मध्यवती के्षत्रको सामदुावयक, िालमयक ि कबलुियत  वनको व्यवस्थापन 

 नदी वकनाि, नदी उकास, नहि वकनाि तथा सडक वकनािमा वृक्षािोपण व्यवस्थापन 

 लनज  तथा व्यावसावयक वनको प्रवद्धयन ि लनयमन 

 सावयजलनक खािी जग्गा, पाखा वा के्षत्रमा वृक्षािोपण, सम्भाि, उपयोग ि व्यवस्थापन 

 जड बटुी तथा अन्य गैि काष्ठ वन पैदावाि सम्बन्ि , सवेक्षण, उत्पादन, सङ्किन, प्रवद्धयन, प्रशोिन, ि बजाि व्यवस्थापन 

 वन ब उ बगैचा स्थापना, व्यवस्थापन ि प्रवद्धयन 

 नसयिी स्थापना, ववरुवा उत्पादन, ववतिण, िोपण ि प्रवद्धयन 

 वन्यजन्त ुि चिाचरुुङ्ग को संिक्षण, व्यावसावयक पािन, उपयोग ि अनगुमन 

 वन्यजन्तबुाट स्थान य समदुायमा पने प्रभाव िोकथाम, व्यवस्थापन 

 स्थान य प्राण  उद्यान (त्तचलडयाखाना) को स्थापना ि सञ्चािन 

 स्थान य वन्यजन्त ुपययटन ि आयआजयन, स्थान य स्तिमा आखेटोपहािको व्यवस्थापन 

 वन, वन्यजन्त ुतथा चिाचरुुङ्ग को अलभिेखाङ्कन ि अध्ययन अनसुन्िान 

 िैथाने प्रजालतको संिक्षण ि प्रवद्धयन, लमचाहा प्रजालतको लनयन्त्रण, जैववक वववविताको अलभिेख 
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 सामदुावयक भसंूिक्षण ि सोमा आिारित आय आजयन काययक्रम 

 भसंूिक्षण ि जिािाि व्यवस्थापनजन्य सामदुावयक अनकूुिन, जिवाय ुपरिवतयन अनकूुिन कायय 
 आय आजयनमा आिारित जड बटुीको संिक्षण, प्रवद्धयन, व्यवस्थापन 

४ खानपेान  तथा सिसफाई इकाई 

 स्थान य खानेपान  सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 खानेपान  महसिु लनिायिण ि खानेपान  सेवा व्यवस्थापन 

 सावयजलनक स्थिमा वपउन ेपान  व्यवस्थापन, पान  महुानको संिक्षण। 

 स्वच्छ खानेपान  आपूलतय सम्बन्ि  अन्य ववषय । 

ग. सामात्तजक तथा आलथयक ववकास शाखा 
१ सामात्तजक सिुक्षा तथा पंत्तजकिण इकाई 

 सामात्तजक सिुक्षा सम्बन्ि  स्थान य न लत, काननु, मापदण्ड, लनयमन ि अध्ययन अनसुन्िान 

 सङ्घ तथा प्रदेशिे लनिायिण गिेको मापदण्ड बमोत्तजम सामात्तजक सिुक्षा सम्बन्ि  काययक्रम कायायन्वयन 

 सामात्तजक सिुक्षाको कायायन्वयनको िालग सङ्घ, प्रदेश ि स्थान य सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , समन्वय ि सहकायय 
 स्थान य सामात्तजक सिुक्षा योजना ि व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्याङ्क सङ्किन एवं व्यवस्थापन 

 आिलुनक प्रववलिमाफय त व्यत्तिगत घटना दताय (जन्म, मतृ्य,ु वववाह, बसाई सिाई, सम्बन्ि ववच्छेद ि िमयपतु्र 
िमयपतु्र ), अलभिेख व्यवस्थापन तथा प्रलतवेदन 

२ मवहिा, बािबालिका तथा समाज कल्याण इकाई  

 मवहिा हक सम्बन्ि  न लत, योजना कायायन्वयन, समन्वय ि लनयमन 

 मवहिाको आलथयक, सामात्तजक, िाजन लतक सशि किण, क्षमता ववकास 

 िैवङ्गक वहंसा लनवािणका िालग लनिोिात्मक, प्रवद्धयनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय ि पनुीः स्थापना 
 िैवङ्गक उििदाय  बजेट 

 बािबालिका, वकशोि वकशोिी तथा यवुा तथा खेिकुद ववकास 

 बािबालिकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्ि  स्थान य न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 वािवालिकाको हकवहत संिक्षण 

 बािमैत्र  शासकीय प्रबन्ि, बाि क्िव, बाि संिक्षण सलमलत तथा बाि सञ्जाि 

 बािबालिकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्िमा सङ्घ, प्रदेश तथा अन्य लनकायसँग सम्पकय , समन्वय तथा सहकायय, 
 बािबालिका परिवाि सहयोग, वैकत्तल्पक स्याहाि पद्धलतको कायायन्वयन 

 बाि न्याय, बाि गहृ, पनुीः स्थापना केन्र, त्तशश ुस्याहाि केन्र ि बाि ववकास केन्र व्यवस्थापन 

 असहाय बािबालिकाका, सडक बािबालिका व्यवस्थापन, बाि वहंसा लनयन्त्रण 

 बाि सिुाि तथा पनुीः स्थापना केन्र स्थापना, सञ्चािन अनमुलत ि लनयमन 

 आपत्कािीन बाि उद्धाि कोष स्थापना ि व्यवस्थापन 

 बैंक खाता छोिीको सिुक्षा ज वन भिीको काययक्रम कायायन्वयन, प्रलतवेदन तथा अलभिेख व्यवस्थापन 

 अपाङ्गता भएका व्यत्ति तथा ज्येष्ठ नागरिक 

 ज्येष्ठ नागरिकको िगत, परिचयपत्र, सम्मान, स्वास््य सवुविा, सामात्तजक सिुक्षा सम्बन्ि  कायय 
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 ज्येष्ठ नागरिक क्िब, ठदवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 

 सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुीः स्थापना केन्र तथा असि स्याहाि केन्रको सञ्चािन ि 
व्यवस्थापन 

 अपाङ्गता भएका व्यत्ति तथा असहायको िगत अद्यावलिक, परिचयपत्र ववतिण, सामात्तजक सिुक्षा तथा सवुविाको 
व्यवस्थापन तथा ववतिण 

 अपाङ्गता भएका व्यत्तिमैत्र  पूवायिाि लनमायण तथा सञ्चािन 

 अपाङ्गता भएका व्यत्ति ि असिहरूको व्यवस्थापन सम्बन्ि  अन्य कायय, एकि मवहिा सम्बन्ि  कायय 
 गैिसिकािी संस्था परिचािन, समन्वय तथा लनयमन 

 स्थान य स्तिमा समाज कल्याण सम्बन्ि  सङ्घसंस्था (गैिसिकािी, सामात्तजक तथा सामदुावयक सङ्घसंस्था) को दताय, 
नव किण तथा लनयमन 

 गठुी, कोष तथा अन्य िस्टहरूको व्यवस्थापन 

 लनज  तथा गैिसिकािी के्षत्रसगँ समन्वय ि सहकायय 
 समन्वय ि परिचािन 

 सामात्तजक सङ्घसंस्था सम्बन्ि  अन्य ववषय । 

३ उद्योग, पययटन तथा सहकािी ईकाई 

 स्थान य व्यापाि, वात्तणज्य, वस्तकुो माग, आपूलतय व्यवस्थापन तथा अनगुमन 

 बजाि तथा हाट बजाि व्यवस्थापन 

 उपभोिा अलिकाि तथा वहत सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन ि लनयमन 

 स्थान य वस्तहुरूको उत्पादन, आपूलतय तथा लनकास  प्रके्षपण, मूल्य लनिायिण ि अनगुमन 

 स्थान य व्यापाि ि वात्तणज्य सम्बन्ि  पूवायिाि लनमायण, 

 स्थान य वस्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा गणुस्तिको अनगुमन ि लनयमन, 

 उपभोिा सचेतना, ित्तक्षत उपभोिाको िगत व्यवस्थापन ि स्थान य वस्त ुतथा सेवाको गणुस्ति पिीक्षण, 

 खाद्य पदाथयको गणुस्ति लनयन्त्रण,खानेपान को गणुस्ति लनयन्त्रण,स्थान य व्यापाि प्रवद्धयन सहज किण ि लनयमन, 

 स्थान य वौवद्धक सम्पत्तिको संिक्षण, प्रवद्धयन ि अलभिेखाङ्कन । 

 िघ,ु घिेि ुतथा साना उद्योगको दताय, नव किण, खािेज  ि लनयमन ववकास ि प्रवद्धयन 

 व्यापारिक फमय, पसिको दताय, अनमुलत, नव किण, खािेज  ि लनयमन 

 सहकािी संस्था सम्बन्ि  स्थान य न लत, काननु, मापदण्डको लनमायण, कायायन्वयन ि लनयमन 

 स्थान य सहकािी संस्थाको दताय, अनमुलत, खािेज  ि ववघटन 

 सहकािी बचत तथा ऋण परिचािन सम्बन्ि  स्थान य मापदण्ड लनिायिण ि लनयमन 

 सहकािी सम्बन्ि  िाविय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेत्तशक ि स्थान य सङ्घ संस्थासँग समन्वय ि सहकायय 
 सहकािी सम्बन्ि  स्थान य त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्िान 

 स्थान य सहकािीको क्षमता अलभवृवद्ध 

 स्थान य सहकािी के्षत्रको प्रवद्धयन, ववकास ि परिचािन । 

४ संस्कृलत, सम्पदा, िलितकिा तथा पययटन प्रवद्धयन इकाई 
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 भाषा, संस्कृलत ि िलितकिाको संिक्षण ि ववकास सम्बन्ि  स्थान य स्तिको न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन 
ि लनयमन 

 पिुातवव, प्राच न स्मािक तथा सङ्खग्रहाियको संिक्षण, सम्भाि, प्रवद्धयन ि ववकास 

 पिम्पिागत रूपमा चलिआएका जात्रा तथा पवयको सञ्चािन ि व्यवस्थापन 

 स्थान य महववका िालमयक तथा सांस्कृलतक सम्पदाको व्यवस्थापन 

 पययटकीय महववका स्थि तथा सम्पदाको पवहचान, संिक्षण ि प्रवद्धयन 

 पययटन पूवायिाि ववकास तथा प्रोत्साहन 

 पिुातात्तववक, िालमयक महववका सम्पदाहरूको संिक्षण तथा संवद्धयन 

 भाषा, संस्कृलत, जात्रा, पवय ि िलितकिाको संिक्षण, प्रवद्धयन ि ववकास  

घ. स्वास््य तथा सिसफाई शाखा 
 आिािभतू स्वास््य ि सिसफाइ सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, योजनाको लनमायण, कायायन्वयन तथा लनयमन । 

 िाविय तथा प्रदेशस्तिीय िक्ष्य ि मापदण्ड बमोत्तजम स्थान य स्तिको स्वास््य सम्बन्ि  िक्ष्य ि गणुस्ति लनिायिण 
। 

 िाविय ि प्रादेत्तशक मापदण्ड अनरुूप जनिि अस्पताि, नलसयङ होम, लनदान केन्र तथा अन्य स्वास््य संस्थाहरूको 
त्तक्िलनक दताय, सञ्चािन अनमुलत ि लनयमन । 

 आिािभतू स्वास््य सेवाको सञ्चािन ि प्रवद्धयन । 

 अस्पताि ि अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन । 

 स्वास््य सेवा सम्बन्ि  भौलतक पूवायिाि ववकास तथा व्यवस्थापन । 

 सिसफाइ सचेतनाको अलभवृवद्ध । 

 िि सञ्चाि सेवा तथा स्थान य ि सहिी स्वास््य सेवा । 

 औषलि पसि सञ्चािन ि लनयमन । 

 औषलिजन्य वनस्पलत, जड बटुी ि अन्य औषलिजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन ि ववतिण  

 स्वास््य लबमा िगायतका सामात्तजक सिुक्षा काययक्रमको व्यवस्थापन । 

 औषलि तथा अन्य मेलडकि उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य लनिायिण ि लनयमन । 

 औषलिको उत्तचत प्रयोग ि सूक्ष्म ज व लनिोिक प्रलतिोि न्यून किण । 

 औषलि ि स्वास््य उपकिणको खरिद, भण्डािण ि ववतिण । 

 स्वास््य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन  

 जनस्वास््य लनगिान  (पत्तब्िक हेल्थ सभे िेन्स) । 

 प्रवद्धयनात्मक, प्रलतकािात्मक, उपचािात्मक, पनुरुथापनात्मक ि ्यालिएवटभ स्वास््य सेवाको सञ्चािन । 

 स्वस्थ ज वनशैिी, पोषण, शािीरिक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य वृिको पािना, पञ्चकमय िगायतका जनस्वास््य 
सेवाको प्रवद्धयन । 

 जनुोवटक ि कीटजन्य िोगको लनयन्त्रण तथा व्यवस्थापन । 

 सतुी, मठदिा ि िागू पदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग लनयन्त्रण तथा सचेतना अलभवृवद्ध । 
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 आयवेुठदक, यनुान , आम्च , होलमयो्यालथक, प्राकृलतक त्तचवकत्सा िगायतका पिम्पिागत स्वास््य उपचाि सेवाको 
व्यवस्थापन । 

 जनस्वास््य, आपत्कािीन स्वास््य तथा महामािीको लनयन्त्रण योजना ि कायायन्वयन । 

 सरुवा तथा नसने िोगको लनयन्त्रण तथा िोकथाम । 

 आकत्तस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह । 

ङ. त्तशक्षा, यवुा तथा खेिकुद शाखा 
 प्राित्तम्भक बाि त्तशक्षा तथा ववद्यािय त्तशक्षा, अनौपचारिक त्तशक्षा, खिुा तथा वैकत्तल्पक त्तशक्षा (गरुुकुि, मदिसा, 

गमु्बा आठद), लनिन्ति लसकाइ तथा ववशेष त्तशक्षा सम्बन्ि  न लत, काननु, मापदण्ड, योजनाको लनमायण, कायायन्वयन, 

लनयमन । 

 प्राववलिक त्तशक्षा तथा व्यावसावयक तालिमको योजना तजुयमा, सञ्चािन, अनमुलत ि लनयमन । 

 पाठ्यक्रम ि पाठ्यसामग्र को ववतिण तथा कायायन्वयन । 

 ववद्यािय त्तशक्षक तथा कमयचािी व्यवस्थापन । 

 ववद्याियको नक्साङ्कन, अनमुलत, स्व कृलत, समायोजन तथा लनयमन । 

 शैत्तक्षक पूवायिाि लनमायण ि ममयत सम्भाि । 

 आिािभतू तह (कक्षा ८) को पिीक्षा व्यवस्थापन । 

 ववद्याथी लसकाइ उपित्तब्िको पिीक्षण ि व्यवस्थापन । 

 ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृत्तिको व्यवस्थापन । 

 शैत्तक्षक पिामशय सेवाको अनमुलत तथा लनयमन । 

 स्थान य स्तिको शैत्तक्षक ज्ञान, स प ि प्रववलिको संिक्षण, प्रवद्धयन ि स्तिीकिण । 

 माध्यलमक तहसम्मको शैत्तक्षक काययक्रमको समन्वय ि लनयमन । 

 पसु्तकािय एवं पत्रपलत्रका । 

 स्थान य पसु्तकािय, वाचनािय तथा सामदुावयक अध्ययन केन्र सञ्चािन तथा व्यवस्थापन । 

 नेपाि सिकािबाट त्तशक्षा तफय  प्राप्त सशतय अनदुानको सम्पूणय बजेट तथा काययक्रम सञ्चािन । 

 स्थान य स्तिमा खेिकुद प्रशासन तथा सङ्घ संस्थाको लनयमन ि समन्वय 

 खेिकुदको संिचनाको पूवायिाि लनमायण, सञ्चािन तथा ववकास 

 खेिकुदको ववकास ि प्रवद्धयन 

 खेिकुद प्रलतयोलगता आयोजना ि सहभालगता 
 अलतरिि वक्रयाकिाप सम्बन्ि  ववषय । 

 यवुा जागिण, सशि किण ि परिचािन 

 यवुा स प, उद्यमश िता तथा नेततृ्व ववकास 

 खेिकुद ववकास सलमलत गठन व्यवस्थापन तथा परिचािन 

च. कृवष तथा पशपुन्छी सेवा केन्र 

 कृवष, कृवष प्रसाि, कृवष उत्पादन व्यवस्थापनसम्बन्ि  स्थान य न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 
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 कृवष बजाि सूचना, कृवष बजाि तथा हाटबजािको पूवायिाि लनमायण, साना लसचँाई लनमायण, तालिम, प्रववलि प्रसाि, 
प्राववलिक टेवा, कृवष सामाग्र  आपूलतय ि कृषक क्षमता ववकास काययक्रमको सञ्चािन 

 कृवषजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामािी िोगको लनयन्त्रण 

 कृवष वाताविण संिक्षण तथा जैववक वववविताको संिक्षण ि प्रवद्धयन 

 कृवष प्रसाि तथा जनशत्तिको प्रके्षपण, व्यवस्थापन ि परिचािन 

 उच्च मूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवद्धयन, ववकास तथा बजािीकिण 

 कृवषसम्बन्ि  लबमा ि कजाय सहज किण 

 श त भण्डािणको व्यवस्थापन 

 कृषकहरूको क्षमता अलभववृद्ध, प्राववलिक सेवा, टेवा, स प ववकास ि सशि किण 

 कृवष ब उ ववजन, नस्ि, मि खाद ि िसायन तथा औषलिहरूको आपूलतय, उपयोग ि लनयमन 

 कृषक समूह, कृवष सहकािी ि कृवष सम्बन्ि  स्थान य सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन ि लनयमन 

 कृवष सम्बन्ि  प्रववलिको संिक्षण ि हस्तान्तिण 

 कृवष त्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणािी तथा कृवष सम्बन्ि  सूचनाको प्रचािप्रसाि 

 कृवष स्रोत केन्रको स्थापना ि व्यवस्थापन 

 पशपुािन ि पश ुस्वास््य सम्बन्ि  स्थान य न लत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि लनयमन 

 पशपुन्छी बजाि सूचना, हाटबजािको पूवायिाि लनमायण, तालिम, प्राववलिक टेवा, कृषक क्षमता ववकास काययक्रमको 
सञ्चािन ि लनयमन 

 पशपुन्छीजन्य प्राकृलतक प्रकोप तथा महामािी िोगको लनयन्त्रण 

 पशपुन्छी त्तचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 पश ुनस्ि सिुाि पद्धलत ववकास ि व्यवस्थापन 

 पशपुन्छी सम्बन्ि  लबमा ि कजाय सहज किण 

 स्थान य चिन तथा खकय  ववकास ि व्यवस्थापन 

 पश ुआहािको गणुस्ति लनयमन 

 स्थान य स्तिमा पशपुन्छी सम्बन्ि  त्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणािी 
 पश ुविशािा ि श त भण्डािणको व्यवस्थापन ि लनयमन 

 पशपुािन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्ि  अन्य कायय  

छ. आन्तरिक िेखा पिीक्षण इकाई 

 आन्तरिक तथा पूवय िेखा पिीक्षण 

 िेखा पिीक्षण ववविण (बेरुजकुो िगत समेत। को अलभिेख व्यवस्थापन 

 अत्तन्तम िेखा पिीक्षण काययमा सहयोग, समन्वय ि सहज किण 

 िेखा पािन सम्बन्ि  क्षमता ववकास कायय 
 बेरुजू फछ्यौट 

 

स्वास््य चौवक ि सामदुावयक स्वास््य केन्र/ ईकाईको काययववविण 
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१. योजना तजुयमा 
 स्वास््य संस्था प्रोफाईि तयाि गने ि लनयलमत रुपमा अद्यावलिक गिी िाखे । 

 िाविय काययन लत ि लनदेशन अनसुाि आफ्नो काययके्षत्रको आवलिक तथा वावषयक योजना तयाि गिी सम्बत्तन्ित लनकायमा 
पेश गने । 

 स्व कृत भई आएका काययक्रमहरु कायायन्वयनको िालग मातहतका लनकाय तथा व्यत्तिहरुमा काम ि िक्ष्यको बाँडफाँड 
गने । 

 कायययोजना ि कायय तालिका बनाउने ि काययक्रम कायायन्वयन गने। 

२. परिवाि लनयोजन काययक्रम 

 काययके्षत्रलभत्र परिवाि लनयोजन सेवा ठदनपुने ित्तक्षत समूहका दम्पत हरुको िगत तयाि गने ि अद्यावलिक गिी िाखे । 

 परिवाि लनयोजनको आवश्यकता, महत्व ि फाईदाबािे ित्तक्षत समूह, जनसमदुायिाई जनचेतना फैिाउने । 

 परिवाि लनयोजनको सेवा तथा पिामशय सेवा उपिब्ि गिाउने । 

 बन्ध्याकिण त्तशववि माग गने ि सञ्चािनमा सघाउ पयुाउने । 

 परिवाि लनयोजनका सािन अपनाउनेहरुको अनगुमन गिी लनिन्तिता कायम गने । 

 परिवाि लनयोजनका सािनहरुको पयायप्त मौज्दात कायम िाखे । 

 

३. सिुत्तक्षत माततृ्व 

 

 प्रत्येक गभयवत  मवहिाको ववविण िाखे । 

 गभयवत  मवहिाहरुिाई कत्तम्तमा ४ पटक पिीक्षण गिी सेवा ि पिामशय ठदने । 

 स्वास््य संस्थामा सिुत्तक्षत प्रशतु  सेवा प्रदान गने । 

 जटीि अवस्थाका गभयवत  तथा प्रशतु िाई प्रषेणको व्यवस्था लमिाउने । 

 सतु्केिी पलछ आमा ि त्तशशिुाई कुनै पलन समस्या पिे नपिेको जानकािी लिई आवश्यक पिेकािाई घिैमा गई सेवा 
प्रदान गने । 

 सिुत्तक्षत माततृ्वको महत्वबािे स्वास््य त्तशक्षा ठदन, सिुत्तक्षत माततृ्व सम्बन्ि  उपिब्ि सेवाबािे बताउने । 

 वफल्डमा काययित स्वास््यकमीहरुिेमवहिा स्वास््य स्वयं सेववकाहरुको सहयोग लिई मात ृ तथा नवत्तशश ु मतृ्यकुो 
कािणहरुको ववविण बनाई िाखे । 

 

४. खोप 

 खोपको महत्वबािे स्वास््य त्तशक्षा ठदने । 

 खोप िगाउन ुपने बच्चा तथा मवहिाहरुको िगत तयाि गने ि अद्यावलिक िाखे । 

 खोप त्तक्िलनक सञ्चािनको िालग आवश्यक सामग्र हरुको आपूलतय गने । 

 कोल्डचेन कायम िाख  भ्यात्तक्सन आपूलतय गने । 

 खोप त्तक्िलनक सञ्चािन गने । 

 खोप ठदनपुने बाकी संख्या पिा िगाउनेि सकु्ष्म योजना तयाि गिी पिुा खोप ठदन ेव्यवस्था लमिाउन े। 

५. पोषण 
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 पोषणको महत्वबािे स्वास््य त्तशक्षा ठदने । 

 ३ वषय मलुनका बच्चाहरुको वृवद्ध अनगुमन गने । 

 कुपोषण भई आएका बच्चा तथा गभयवत  मवहिािाई उपचाि गने । 

 कडा खािको कुपोवषत व्यत्तििाई प्रषेण गने 

 लभटालमन ए तथा आइिन कम भई आएका बच्चा तथा गभयवत  मवहिािाई लभटालमन एि आइिन चक्क  ववतिण गने। 

 आयोलडनयिु ननुको प्रयोगको प्रवद्धन गने। 

 सन्तलुित भोजनबािे सबै परिवािसम्म चेतना पचु्यउन स्वास््य संस्थाहरुमा लनयलमत छिफि गने गिाउने। 

 

६. झाडापखािा 
 झाडापखािा िोकथामबािे स्वास््य त्तशक्षा ठदन।े 

 ओकनयि स्थापना गिी सञ्चािन गने। टी. आि. 
 झाडापखािाबाट ग्रलसत लबिाम को िेखाजोखा गिी जिववयोजनको त्तस्थलत अनसुाि उपचाि तालिका अपनाई उपचाि 

गने। 

 झाडापखािा प्रकोपको मौसम आउन ुअगाड  नै पनुजयिीय उपचाि सामाग्र हरुको मौज्दात त्तस्थत  अध्ययन गिी सोको 
खाँचो नहनुे व्यवस्था लमिाउने। 

 

७. श्वास प्रश्वास 

 श्वास प्रश्वास िोगको िोकथाम बािे स्वास््य त्तशक्षा ठदन।े - 
 आएका श्वासप्रश्वास िोग को िेखाजोखा गिी तत्कािै स्तिीय उपचाि पद्धलत अपनाई उपचाि गिने। 

 उपचाि हनु नसकेका वविाम िाई तत्कािै प्रषेण गिी पठाउन े ि पठाउदा बाटोमा िाग्न े समयको िालग आवश्यक 
औषलि उपिब्ि गिाउने। 

 श्वास प्रश्वास िोगको उपचािका िालग आवश्यक औषलिको कम  नहनुवे्यवस्था लमिाउने। 

 

८. औिो तथा कािाजाि 
 औिो िोग तथा कािाजाि प्रभाववत के्षत्रमा बच्ने उपायबािे जनचेतना जगाउन।े 

 औिो िोग तथा कािाजाि प्रभाववत के्षत्रमा ज्विो आएको व्यत्तिको िि नमनुा संकिन काययिाई व्यवत्तस्थत गने। 

 औिो िोग तथा कािाजाि शङ्का गरिएका व्यत्तिको िि नमूना लिन,े प्रयोगशािामा जाच गनय पठाउन े ि लनदेत्तशका 
अनसुाि उपचाि गने। 

 औिो िोग तथा कािाजाि लनयन्त्रण तथा उपचाि गनय आवश्यक औषलि लनयलमत आपूलतय हनुे व्यवस्था लमिाउने माग 
गने) ववतिण गने ( 

 प्रभाववत के्षत्रमा लसफारिश गरिएको कीटनासक औषलि छकय ने ि झूि लबतिण कायय सञ्चािन गने। 

 

९. क्षयिोग लनयन्त्रण 

 क्षयिोग िोकथामको िालग स्वास््य त्तशक्षा काययक्रम सञ्चािन गने। 

 शंकास्पद िोग हरुको खकाि नमूना संकिन गिी प्रयोगशािामा पठाउने। 

 प्रमात्तणत भएका िोग को DOTS ववलि अनसुाि उपचाि गने। 
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 दताय भएका ति उपचािमा नआउने वविाम को खोज  गिी उपचाि लनयलमत गिाउने। 

 क्षयिोगको उपचािको िालग औषलिको कम  नहनुे व्यवस्था लमिाउन।े 

 

१०. कुष्ठिोग लनयन्त्रण 

 कुष्ठिोगको िोकथाम, लनयलमत उपचाि तथा पनुयस्थापना बािे जनचेतना जगाउन।े 

 कुष्ठिोगबाट प्रभाववतहरुको िालग लनयलमत त्तक्िलनक सञ्चािन गने। 

 कुष्ठ िोगको उपचाि ि औषलिको प्रलतवक्रयाबािे पिामशय ठदन।े 

 लनयलमत उपचािमा नआउनकेो खोज  गिी लनयलमत उपचाि गिाउन।े 

 कुष्ठिोग लनयन्त्रणको िालग आवश्यक औषलि अटुट गने व्यवस्था लमिाउन।े 

 कुष्ठिोगको िोकथाम तथा कुष्ठिोगप्रलतको जनभावनामा परिवतयन ल्याउन स्वास््य त्तशक्षा ठदन ेस्वास््य त्तशक्षा काययक्रम 
सञ्चािन गने। 

 

११. एड्स/यौनिोग 

 एच.भ .आई. एड्स यौनिोग िोकथाम सम्बन्ि  स्वास््य त्तशक्षा ठदने। 

 यौनिोग को उपचाि गने ि शंकास्पद व्यत्तििाई पिामशय तथा आवश्यक पिीक्षणका िालग िेफि गिी पठाउन।े 

 

१२. महामािी लनयन्त्रण तथा प्राकृलतक प्रकोप 

 आफ्नो काययके्षत्रमा कुनै पलन महामािी फैलिएमा तत्काि लनयन्त्रण कायय सरुु गने ि महामािीको बािेमा स्वास््य 
संस्थाहरुमा ववस्ततृ छिफि गिाई समदुायिाई सचेत गिाउनकुा साथै सोबािे मालथल्िो लनकायिाई जानकािी गिाउन े
। 

 प्राकृलतक प्रकोपको अवस्थामा आिसंग समन्वय गिी तत्कािै प्रभाववत के्षत्रमा गई.टी.आि. आवश्यक सेवा प्रदान गने। 

१३. वाताविण य सिसफाई 

 आफ्नो स्वास््य संस्थाबाट लनस्केको फोहोिमैिाको उत्तचत व्यवस्थापन गने ि विपिकोवाताबिण सिसफाई िाखे। 

 कायायिय परिसि, सईु, मिहम 

 पट्ट  िगायत स्वास््य सेवा कक्षहरु सफा बनाई िाखे- 
 चपीको महत्व बझुाई सोको प्रयोग बढाउन समदुायिाई प्रोत्सावहत गने। 

 खानेपान  महुान सफा िाख जनसहभालगता जटुाउने । 

 

१४. स्वास््य त्तशक्षा 
 शैत्तक्षक सामाग्र  उपिब्ि गने, सम्भाि गने ि स्थान य संचाि माध्यमको उत्तचत प्रयोग गने। 

 पोषण, खोप, परिवाि लनयोजन, सिुत्तक्षत माततृ्व, झाडापखािा, श्वास प्रश्वास, औिो, क्षय, कुष्ठ, कािाजाि, एड्स यौनिोग, 

व्यत्तिगत तथा वाताविण य सिसफाई, िैवङ्गक भेदभाव हटाउने आठद ववषयमा लनयलमत स्वास््य त्तशक्षा ठदने। 

 

१५. गाउँघि त्तक्िलनक काययक्रम 

 प्राथलमक स्वास््य सेवा गाउँघि त्तक्िलनक सञ्चािन हनुे स्थान लनत्तित गिाउने। 

 काययक्रम सम्बन्ि  वडास्तिीय परिचयात्मक गोष्ठ हरु सञ्चािन गने। 
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 गाउँघि त्तक्िलनक व्यवस्थापन सलमलतको गठन तथा सञ्चािन गने। 

 आवश्यक पने औषलि तथा सम्पूणय आवश्यक सामाग्र हरुको आपूलतय व्यवस्था लमिाउने। 

 सिुत्तक्षत माततृ्व, परिवाि लनयोजन िगायतका अन्य लनिायरित सेवाहरु प्रदान गने। 

 सकु्ष्म योजना अनसुाि गाउँघि त्तक्िलनक सञ्चािन भएको छ वा पयायप्त संख्यामा सेवा प्रदान गरिएको छ भने्न कुिा 
यवकन गने। 

 

१६. मवहिा स्वास््य स्वयंसेववका 
 जनसंख्या काययके्षत्रको आिािमा छनौट भएका मवहिा स्वास््य स्वयंसेववकाहरुका िालग काययक्रम संचािन गने । 

 

 िक्ष्य अनसुाि आिािभतू तालिम लनयलमत रुपमा सञ्चािन गने । 

 काययक्रमको अियवावषयक सलमक्षा ि रिफे्रसि तालिम सञ्चािन गने । 

 मवहिा स्वास््य स्वयंसेववकाहरुसंग लनयलमत भेटघाट गने तथा आमा समहुको बैठकमा लनयलमत भाग लिने । 

 मवहिा स्वास््य स्वयंसेववकाहरुिाई कण्डम, वपल्स, पनुजयिीय झोि ्याकेट, आईिन चक्क , त्तजन्क, लसटामोि, लभटालमन ए, 

प्राथलमक उपचाि शैत्तक्षक सामग्र  तथा अन्य सामानको आपूलतय व्यवस्था लमिाउने । 

१७. उपचाि सेवा 
 लनयमानसुाि १० देत्तख ५ बजेसम्म लनयलमत रुपमा बवहिङ्ग सेवा सञ्चािन गने । 

 उपचािको िालग आएका लबिाम  जाँच गिी औषिोपचाि गने ि आवश्यकता अनसुाि प्रषेण गने 

 आिािभतू आकत्तस्मक उपचाि सेवा प्रदान गने । 

 अन्तिङ्ग उपचाि सेवा ठदन े

 ििचाप पिीक्षण, िड्कन नाड  चेक गने, ज्विो नाप, श्वासप्रश्वास वृवद्ध ववकास, तौि उचाई पिीक्षण सम्बन्ि  सेवा ठदन े
। 

 नसने िोगहरु जस्तै, मटुु सम्बन्ि , दीघय श्वास प्रश्वास सम्बन्ि  िोग, मिमेुह ि उच्च ििचापको लनदान, उपचाि लनयन्त्रण 
तथा िोकथाम सम्बन्ि  वक्रयाकिापहरुमा सहयोग गने । 

 ज्विो, टाउको दखेुको, ज उ दखेुको, खोकी िागेको, पाँच वषय मनु को बच्चा लबिाम , न्यून श्वासप्रश्वास, छात  पोिेको, पेट 
सम्बन्ि , झाडापखािा, बान्ता, कत्तब्जयत, ठदसामा िगत, वपसावमा िगत, उच्च ििचाप, त्तचन  िोग, मिेिीया सम्बन्ि  
उपचाि ि व्यवस्थापन गने । 

 

१८. अनगुमन 

 िक्ष्य, प्रगत , सेवाको कभिेज, मखु्य िोग ि स्वास््य समस्या सम्बन्ि  चाटय ग्राफ बनाई लडस््िे गने । 

 प्राप्त प्रलतवेदनिाई ववश्लषेण गिी प्रत्येक काययक्रम तथा गलतववलिको िेखाजोखा गनय मालसक रुपमा स्टाफ बैठक गने ि 
सम क्षाको आिािमा सम्बत्तन्ित लनकायहरुिाई वफडब्याक ठदने । 

 मालथल्िा लनकायबाट प्राप्त वफडब्याकिाई स्टाफ बैठक िाख  छिफि गने ि लनदेशानसुाि काययवाही गने। 

 

१९. प्रशासलनक कायय 
 आएका सम्पूणय त्तचठीपत्रहरु दताय गने ि ववषयगत फाइि खडा गिी िाखे । 

 पठाउन ुपने पत्रहरु चिान  गने ि ववषयगत फाईि खडा गिी प्रलतलिप  िाखे । 
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 प्राप्त पत्रहरुमा आवश्यकतानसुाि काययवाही गने । 

 कमयचािीको हात्तजिी, लबदा िगायत सम्पूणय व्यत्तिगत िेकडय िाखे । 

 आगन्तकु तथा सपुिीवेक्षण पतु्तस्तका बनाई सपुिीवेक्षणमा आउनेको िाय मन्तव्य िेखाई िाखे । 

 मातहतका कमयचािीहरुिे आफ्नो कायय ववविण अनसुाि कायय गिाईिहेका छन्भने्न कुिाको यवकन गने। 

 सञ्चािक सलमलत, परिषद्हरु ि इकाईहरुको अलभिेख अद्यावलिक िाखे । 

 

२०. अलभिेख तथा प्रलतवेदन 

 व्यवस्थापन सूचना प्रणािीिे िाग ु गिेका फमय, काडयको प्रयोग गिी सम्पूणय स्वास््य काययक्रम तथा गलतववलिहरुको 
अलभिेख िाखे तथा लनिायरित लमलतलभत्र सम्बत्तन्ित लनकायमा प्रलतवेदन पठाउने । 

 आवश्यक पने फमय, ित्तजष्टि, काडयहरु कमसेकम ३ मवहनाको िालग स्टक बाँकी हुँदैमा माग गने। 

२१. अन्य 

 कृवष ि वाताविणको के्षत्रमा अन्य सिोकािवािा पक्षसँग सहकायय गिी सन्तलुित भोजनको पयायप्तता, सफा खानेपान  ि 
स्वच्छ वाताविण लनमायणको िालग आवश्यक काययक्रम लनमायण ि कायायन्वयन गने, गिाउने काययमा सहयोग गने । 
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मौजदुा तथा प्रस्ताववत सागंठलनक ढाचँा 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

वडा कायायियहरु कृवष तथा पशपुत्तन्छ 
सेवा केन्र 

गाउँ सभा 

गाउँ काययपालिका 

िेखा, वविायन, सशुासन तथा अन्य 
सलमलत  

 
आलथयक ववकास, सामात्तजक ववकास, पवुायिाि 
ववकास ि वाताविण तथा ववपद व्यवस्थापन 
सलमलत 

 
अध्यक्ष 

न्यावयक सलमलत उपाध्यक्ष 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 

 

 

आन्तरिक 
िेखापरिक्षण इकाई 

 

प्रस्ताववत संगठन संिचना 

पूवायिाि ववकास तथा 
वाताविण व्यवस्थापन 

शाखा 

प्रशासन, योजना तथा 
अनगुमन शाखा 

 

 
 

स्वास््य तथा 
सिसफाई शाखा 

 

 

 

त्तशक्षा, यवुा तथा 
खेिकुद शाखा 

 

सामात्तजक तथा 
आलथयक ववकास 

शाखा 
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आिािभतू स्वास््य तथा सिसफाई शाखा 
हे.अ.पाचौं/छैटौं/सातौं/आठौं १ 

नसय पाचौं/छैटौं/सातौं/आठौं १ 

कास १ 

एम्भिेुन्स चािक २ 

सबबाहन चािक १(सािन प्राप्त भए मात्र) 
 

 

आलथयक ववकास शाखा 
कृवष ववकास इकाई 

कृवष अलिकृत -1का.स.-1 

सहायक चौथो/पाँचौं प्रा. ३ 

पशपुन्छी  ववकास  इकाई 

अलिकृत नवैं/दशौं १ 

सहायक चौथो/पाँचौं प्रा. ४ 

पययटन, घिेि ुतथा  साना उद्योग ि सहकािी 
इकाई 

ह.स.चा. १ 

गाउँ सभा 

गाउँ काययपालिका 

िेखा, वविायन, सशुासन तथा अन्य सलमलत 

 
आलथयक ववकास, सामात्तजक ववकास, पवुायिाि ववकास ि 
वाताविण तथा ववपदव्यवस्थापन सलमलत 

 अध्यक्ष 

न्यावयक सलमलत उपाध्यक्ष 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 

िा.प.तलृतय .१ 

 

 

आन्तरिक िेखापरिक्षण इकाई 

आन्तरिक िेखा परिक्षक, पाँचौ/छैटौं- १ 

प्रस्ताववत संगठन संिचना 

पूवायिाि ववकास तथा वाताविण व्यवस्थापन 
शाखा 
इत्तन्जलनयि सातौं- १ 

का.स. - १ 

सडक तथा अन्य पूवायिाि ववकास इकाई 

अ.सव इत्तन्जलनयि चौथो/पाँचौ -१ 

भ्याकुिोडि चा/सचा २ 

टेक्टि चािक १ 

भवन तथा मापदण्ड कायायन्वयन इकाई 

सव इत्तन्जलनयि पाँचौ/छैटौं -१ 
वाताविण तथा ववपद व्यवस्थापन इकाई 

सहायक पाँचौ/छैटौं -१ 

दमकि चािक १(सािन प्राप्त भएपलछ मात्र) 

खानपेान  तथा सिसफाई ईकाई 

खा.पा.स.टे. – १ 

प्रशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा 
प्रशासन इकाई 

अलिकृत सातौं/आठौं–१ 

कम््यटुि अपिेटि -१ 

का.स. - १ 

स्व पि – १ सबािी चािक २ 

खरिअ तथा त्तजन्स   इकाई 

सहायक पाँचौं/छैटौं–१ 

आलथयक प्रशासन इकाई 

िेखा अलिकृत सातौ/ आठौं–१ 

िेखा सहायक पाँचौ/छैटौं -१ 

का.स.- १ 

िाजस्व इकाई  

योजना तथा अनगुमन इकाई 

सहायक पाँचौ/छैटौं १ 

सूचना प्रववलि इकाई  सूचना प्रववलि अलिकृत १ 

कानून इकाई  

सहायक, प्र/सा.प्र./काननु पाँचौ – १ 

नगि प्रहिी– ५ 

 

 

 

सामात्तजक ववकास शाखा 
अलिकृत सातौं/आठौं -१ 

का.स. १ 

सामात्तजक सिुक्षा तथा पंज किण इकाई 

मवहिा, बािबालिका तथा समाज कल्याण इकाई  

स.म.वव.लन. चौथो/पाचौं/ छैटौं -१ 

 

 

त्तशक्षा, यवुा तथा खेिकुद शाखा 
अलिकृत, छैठौ/सातौ/आठौं - १ 

प्रा.स. पाँचौं/छैटौं - १ 

खेिकुद प्रत्तशक्षक ७ 

का.स. - १ 

 

 

 
 बाि ववकास केन्र 

 ववद्यािय 

 खेिकुद ववकास सलमलत 

 यवुा ववकास सलमलत 

 स्थान य स्तिका प्राववलिक तथा व्यवसावयक 
तालिम केन्र 
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मौजदुा तथा प्रस्ताववत दिबन्दी तेरिजको ववविणीः 
गाउँ काययपालिकाको कायायियको प्रस्ताववत दिबन्दी तेरिज 

क्र.सं पद तह सेवा समूह उपसमूह स्व कृत 

दिबन्दी 
किािबाट पतुी  हनुे दिबन्दी 

१ प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत ८ औ प्रशासन सा.प्र.   १   

२ इत्तन्जलनयि 7/८औ इत्तन्ज. लसलभि   १   

३ अलिकृत 7/८ औ त्तशक्षा त्तश.प्र.   १   

४ अलिकृत 7/८ औ प्रशासन िेखा   १   

५ अलिकृत ७/८ औ प्रशासन सा.प्र.   २   

६ आन्तरिकिेखा पिीक्षक ५/६ औ प्रशासन िेखा   १   

७ सहायक ५/६ औ प्रशासन सा.प्र.   ४   

८ कम््यटुि अपिेटि ५/६ औ ववववि     १   

९ िेखा सहायक ५/६ औ प्रशासन िेखा   १   

१० प्रा.स. ५/६ औ त्तशक्षा त्तश.प्र.   १   

११ हे.अ. ५/६/7/८ औ स्वास््य हे.इ.   १   

१२ सवइत्तन्जलनयि ५/६ औ इत्तन्ज. लसलभि   १   

१३ अ.सव.इत्तन्जलनयि ४/५ औ ं इत्तन्ज. लसलभि   १   

१४ स.मवहिा ववकास लनिीक्षक ४/५ औ ं ववववि     १   

१५ खा.पा.स.टे. ४/५ औ ं इत्तन्ज. लसलभि स्यान टिी १   

१६ हिकुा सबािी चािक      २ 

१७ कृवष एम्बिेुन्स चािक      १ 

१८ एम्बिेुन्स चािक      २ 

१९ भ्याक्हिुोडि चािक      १ 

२० टेक्टि चािक      १ 

२१ भ्याक्हिुोडि सहयोग       १ 
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२२ सबबाहन चािक बाहन प्राप्त भए मात्र पदपतुी गने   १ 

२३ दमकि चािक दमकि प्राप्त भए मात्र पदपतुी गने   १ 

२४ कायायिय सहयोग   चोथो तह १ स्थाय  

२६ कायायिय सहयोग      ६ 

२७  त्तस्वपि    १ 

२८ खेिकूद प्रत्तशक्षक पद रिि भएमा पूलतय नगने गिी   ७ 

कायायियतफय  जम्मा २० २४ 

 

कृवष तथा पश ुतफय को दिबन्दी ववविण 

क्र.स. पद सेवा समूह तह संख्या कैवफयत 

१ अलिकृत कृवष ७/८ औ ं १  

२ सहायक कृवष ५ औ ं २  

३ सहायक कृवष ४ औ ं १  

४ अलिकृत कृवष/िापोडेडे ९/१०औ ं १  

५ सहायक(प.स्वा.प्रा.) कृवष/भेट ५ औ ं १  

६ सहायक(प.से.प्रा.) कृवष/िापोडेडे ५ औ ं १  

७ सहायक(ना.प.स्वा.प्रा.) कृवष/भेट ४ औ ं १  

८ सहायक(ना.प.से.प्रा.) कृवष/िापोडेडे ४ औ ं १  

      जम्मा ९  

गाउँकाययपालिका ि कृवष पशकुो जम्मा २९ २४ 
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वडा नं १ को कायायियको संगठन संिचना 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

वडा समिति 

वडा अध्यक्ष 

वडा सचिव 

िौथो/पााँिौ १ 

 

वडा स्िरीय ववमिन्न समितिहरु 

वडा मित्रका स्वास््य संस्थाहरु 

ववद्यालयहरु 

 

कृवि िथा पशु ईकाई 

कृवि प्रा. १ पशु प्रा. १ 

पूवााधार ईकाई 

अ.स.ई. १ 

सािाजिक सुरक्षा ईकाई 
सा.प. १ का.स. १ 
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वडा नं २ को कायायियको संगठन संिचना 
  

वडा समिति 

वडा अध्यक्ष 

वडा सचिव 

पााँिौ/छैटौं १  

 
 

वडा स्िरीय ववमिन्न समितिहरु 

वडा मित्रका स्वास््य संस्थाहरु 

ववद्यालयहरु 

 

कृवि िथा पशु ईकाई 

कृवि प्रा. १ पशु प्रा. १ 

पूवााधार ईकाई 

स.ई. १ 

सािाजिक सुरक्षा ईकाई 
सा.प. १ का.स. १ 



 

 
 
 
 

खण्ड-९                 संख्या-७              लमलतीः २०८२/०६/२३                   67    

 

 

वडा नं ३ को कायायियको संगठन संिचना 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

वडा समिति 

वडा अध्यक्ष 

वडा सचिव 

िौथो/पााँिौ १ 

 

वडा स्िरीय ववमिन्न समितिहरु 

वडा मित्रका स्वास््य संस्थाहरु 

ववद्यालयहरु 

 

कृवि िथा पशु ईकाई 

कृवि प्रा. १ पशु प्रा. १ 

पूवााधार ईकाई 

अ.स.ई. १ 

सािाजिक सुरक्षा ईकाई 
सा.प. १ का.स. १ 
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वडा नं ४ को कायायियको संगठन संिचना 
  

वडा समिति 

वडा अध्यक्ष 

वडा सचिव 

िौथो/पााँिौ १  

 
 

वडा स्िरीय ववमिन्न समितिहरु 

वडा मित्रका स्वास््य संस्थाहरु 

ववद्यालयहरु 

 

कृवि िथा पशु ईकाई 

कृवि प्रा. १ पशु प्रा. १ 

पूवााधार ईकाई 

अ.स.ई. १ 

सािाजिक सुरक्षा ईकाई 
का.स. १  
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वडा नं ५ को कायायियको संगठन संिचना 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

वडा समिति 

वडा अध्यक्ष 

वडा सचिव 

पााँिौं/छैटौं १ 

 

वडा स्िरीय ववमिन्न समितिहरु 

वडा मित्रका स्वास््य संस्थाहरु 

ववद्यालयहरु 

 

कृवि िथा पशु ईकाई 

कृवि प्रा. १ पशु प्रा. १ 

पूवााधार ईकाई 

स.ई. १ 

सािाजिक सुरक्षा ईकाई 
का.स.१ 
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वडा नं ६ को कायायियको संगठन संिचना 
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    

             

वडा समिति 

वडा अध्यक्ष 

वडा सचिव 

िौथो/पााँिौं १  

 
 

वडा स्िरीय ववमिन्न समितिहरु 

वडा मित्रका स्वास््य संस्थाहरु 

ववद्यालयहरु 

 

कृवि िथा पशु ईकाई 

कृवि प्रा. १ पशु प्रा. १ 

पूवााधार ईकाई 

अ.स.ई. १ 

सािाजिक सुरक्षा ईकाई 
सा.प. १, का.स. १ 
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स्थान य तहा स्थापना हनु े१० शैयाको आिािभतू अस्पतािको प्रस्ताववत संगठन संिचना 

 
          

 

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                      

मेलडकि सपुरिण्टेण्डेण्ट 

(मेलडकि अलिकृत) आठौं तह 

लनदानात्मक सेवा  

(Diagnositic Services 

अस्पताि व्यवस्थापन 

(Hospital Management) 
त्तचवकत्सकीय सेवा 

उपचािात्मक 

(Clinical Services) 

 

बवहिङ्ग इकाई 

मेलडकि अलिकृत -1 

हे.अ.  तह (५/६/७)-१ 

कवविाज/वैद्य तह (५/६/७)-१ 

डे.हा. तह (४/५/६)-१ 
 

 आकत्तस्मक इकाई 

हे.अ. तह (५/६/७)-२ 

 

 
अन्तिङ्ग इकाई 
स्टाफ नसय 
तह (५/६/७)-५ 

 

 अस्पताि फामेस  
फामेस  सहायक 

तह (५/६/७)- 

प्रयोगशािा इकाई 

ल्याव.टे. 1 

तह (५/६/७)-१ 

 

 

िेलडयोइमेत्तजङ इकाई 

िेलडयोग्राफि 

तह (५/६/७)-१ 

 

 

प्रशासन इकाई 

ना/(प्र.अनं.प./िा.) स.ु 

सहायक पाँचौ तह-१ 

का.स. - (शे्रण वववहन) ४ 

स्व पि-(शे्रण वववहन) २ 

 

 

 

िद्रपुर आधारिूि अस्पिाल 
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नगि प्रहिी 
क्र.सं. पद तह सेवा  समूह दिबन्दी जम्मा 

स्थाय  किाि 
१ प्रहिी सहायक लनिीक्षक    ० १ १ 

२ प्रहिी जवान    ० ४ ४ 

जम्मा ० ५ ५ 

 

वडा नं २ र ५ कायाालयहरुको दरबन्दी वववरण  

क्र.सं. पद शे्रण /तह सेवा समूह 
दिबन्दी 

जम्मा 
स्थाय  किाि 

1 सहायक ५ तह प्रशासन सा.प्र. २   

2 सव.ईत्तन्ज. ५ तह इत्तन्जं लसलभि २   

३ कृवष प्राववलिक    ० २  
४ सामात्तजक परिचािक    ० १  
5 पश ुप्राववलिक    ० २  
6 का.स. शे्रण वववहन   ० २  

 जम्मा ४ ७ ११ 

वडा नं १,३,४ि ६कायायियहरुको दिबन्दी ववविण 

क्र.सं. पद शे्रण /तह सेवा समूह 
दिबन्दी जम्मा 

स्थाय  किाि 

1 सहायक चौथो तह प्रशासन सा.प्र. ४   

2 अ.सव.ईत्तन्ज. चौथो तह इत्तन्जं  ४   

3 कृवष प्राववलिक     ४  
4 पश ुप्राववलिक     ४  

५ 
त्याङ्क संकिक     

1 
रिि भएपलछ पदपूलतय 

नहनुे गिी 
६ सामात्तजक परिचािक     ३  

७ का.स. शे्रण वववहन    ४  

 जम्मा ८ १6 २4 
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स्वास््य संस्थाहरुको दरबन्दी 

क्रस संस्थाकोनाम, पद मे.अ. (८,९) हे.अ.(५,६,) स्टाफनसय 
अ.हे.व 

(४,५,६) अ.न.म (४,५,६) 

ल्याटे/ल्या
अ का.स. स्व पि जम्मा 

१ भरपिु आिािभतू अस्पताि १ २ १ २ ३ १ १ १ १२ 

२ समैज  स्वास््य चौकी   १   २ २ १ १ १ ८ 

३ चमडा स्वास््य चौकी   १   २ २ १ १ १ ८ 

४ त्तचपिु स्वास््य चौकी   १   २ २ १ १ १ ८ 

५ देवि स्वास््य चौकी   १   २ २ १ १ १ ८ 

६ िाजिु आिािभतू स्वास््य केन्र       २ २ १ १ १ ७ 

७ 

भण्डािी गाउँसामदुावयक स्वास््य 
ईकाई       १ १   १   ३ 

८ गाि सामदुावयक स्वास््य ईकाइ       १ १   १   ३ 

९ भलु्कुडा सामदुावयक स्वास््य ईकाई       १ १   १   ३ 

१० खतेडा सामदुावयक स्वास््य ईकाई       १ १   १   ३ 

११ िोल्िी सामदुावयक स्वास््य ईकाई       १ १   १   ३ 

१२ मगिाउ सामदुावयक स्वास््य केन्र       १         १ 

१३ गवुाड  सामदुावयक स्वास््य केन्र       १         १ 

१४ चोल्िेक सामदुावयक स्वास््य केन्र       १      १   २ 

जम्मा १ ६ १ २० १८ ६ ११ ६ ७० 

    

नेत्रसहायक 
५ 

अत्त्टकिलडस्पेन्सि
४   कवविाज कास         

१५ आखँा उपचािकेन्र १ १     १       ३ 

१६ नागरिकआिोग्य केन्र ससतय काययक्रमबाट प्राप्त भए अनसुाि       
 जम्मा                 ७३ 

आिािभतू अस्पताि तथा गाउँपालिकामा िहेका स्वास््य संस्थाहरुको दिबन्दी तेरिज स्वास््य तथा जनसंख्या मन्त्राियिे लनिायिण गिे अनसुाि हनुे
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सामात्तजक परिचािकपदको काययववविण   

१.सामदुावयक सहज किण गने, 

2.बािक्िव गठन परिचािन ि लतन हरुको क्षमता ववकासका कामहरु गने, 

3. नागरिक अनगुमन ि सामात्तजक उििदावयत्व सम्वत्तन्ि काययहरुमा सहयोग गने, 

४. सावयजलनक सेवा प्रवाहसम्बन्ि  नागरिक सन्तषु्ट  सवेक्षण कायय गने, 
५. सावयजलनक सनुवुाई, गनुासो व्यवस्थापन सम्बन्ि  काययमा सहयोग गने, 
६. अन्य सिकािी तथा गैि सिकािी संघ संस्थाहरुसँग लनकटतम समन्वय ि सम्बन्ि ववस्ताि गने काययमा सहयोग 
गने, 

7. सामात्तजक ववकाससँग सम्बत्तन्ित के्षत्रमा गाउँपालिका तथा वडा कायायियको काममा सहयोग गने, 

8.गाउँपालिकाको वस्ततु्तस्थलत ववविण तयाि गनय सहयोग गने, 

9. स्थान य आवश्यकता तथा प्राथलमकताको पवहचान तथा योजना तजुयमाका िालगसिोकािवािाहरुिाई आवश्यक 
सूचना तथा ववविणहरु उपिब्ि गिाउन,े 

10.स्थान यस्तिमा योजना तजुयमा गनय, वािवालिकाको आवाज सलुनत्तित गनय बाि भेिा सञ्चािन गने ि 
वािवालिकाको आवश्यकताहरुको ववषयमा छिफि गिाई एकीकृत योजना तजुयमा गनय सहयोग गने, 

१1. िैवङ्गक उििदाय  योजना तजुयमा, कायायन्वयन ि अनगुमन गनय सहयोग गने, 

११. ववपन्न समूहका घिििुी नक्साङ्कन तथा अद्यावलिक गने, 

१२. नागरिक अनगुमनका िालग नागरिकहरूको क्षमता अलभववृद्ध गने, 

१३. गाउँपालिकािे तोवकएको ढाँचामा प्रलतवेदन पेश गने, 

१४. वाताविण मैत्र  ठदगो ववकासका सूचकहरु कायायन्वयन गनय सहयोग गने ि 

१५. किाि सम्झौतामा उल्िेख भई तोवकए बमोत्तजमका अन्य कामहरु गने । 

१६. गाउँपालिकािे तोकेको सामात्तजक परिचािनसम्बन्ि  अन्य काययहरु | 

 

कायायिय सहयोग  पदको कायय ववविण 

१. फाईलिङ व्यवस्था िाम्रो सँग गने, 

२. कायायियको काययसँग सम्बत्तन्ित त्यांक तथा ववविण सिुत्तक्षत िाख्न,े  

३. कायायियवाट पठाईने त्तचठ्ठ पत्रहरूको चिान  ित्तजष्टि खडा गिी चिान  गने, 

४. कायायियमा प्राप्त हनुे त्तचट्ठ पत्रहरूको दताय ित्तजष्टि खडा गिी दताय गने, 

५. गो्यपत्रहरू भएका खामदताय गिी शाखा वा स्वास््य संस्थामा प्रमखु समक्ष पेश गने,  

६. कायायियको छाप दरुुपयोग हनुे नठदन ेगिी सिुत्तक्षत िाख्न,े 

७. चिान पत्रहरू पयुाउने ि भपायई लिन,े 

८.आफूिाई तोवकएको काययस्थिको सेवा ववत्तशष्टता बमोत्तजम प्रमखुिे तोकेको कायय त्तजम्मेवािी समयमै सम्पन्न गिी 
सेवा प्रवाह चसु्त दरुुस्त बनाउन,े 

९. कामको िालगआउने नागरिकिाई सहयोग गने, 

१०. सेवा प्राप्त गनयको िालग चावहने कागजात ि ववलिवािे नागरिकिाई जानकािी ठदन,े 
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११. आफू खवटएको स्थिको भौलतक सामग्र को संिक्षण गने, सदपुयोग गने साथै वहनालमना नोक्सान  हनु नठदन,े 

१2. कायायियको कोठा, टेबि, सोफा, कम््यटुि फोहोि भएमा सफा गने, 

१3. कायायियमा ववलभन्न फाईि लनवेदन फाईलिङ गिी व्यवस्थापन गनय सहयोग गने, 

१4. वैठक तथा काययक्रममा त्तचया, खाजा ि पान को व्यवस्था गने, 

१5. त्तजन्स  शाखाबाट फोटोकप  पेपि ि फाईिहरू, किमहरू, अवफस िेटि ्याड ल्याउन,े 

१6. आफू भन्दामालथल्िो दजायको कमयचािी ि पदालिकािीिे िगाउन ुभएको काम, कतयव्य पूिा गने  

१7. स्वास््य संस्था प्रमखुको लनदेशनहरू पािना गने ि भैपिी आउने अन्य काम गने ।  

18. कायायियिे तोके बमोत्तजमका अन्य कायय गने । 

हिकुा सवािी चािक पदको काययववविण 

१. कायायिय कामकाज ि प्रयोजनको गाउँपालिकाको हिकुा सवािी सािन संचािन गने  

२. सवािी सािनको ममयत संभाि ि िेखदेख गने ि सो सम्बन्िमा गाउँपालिकाको आदेश अनसुाि कायय 
गने । 

३. पाटयपजुाय परिवतयन, ममयत सम्भाि िगायत कामको िालग गाउँपालिका समक्ष लसफारिस गने । 

४. कायायियको अनमुलत लिएि मात्र सवािी सािन संचािन गने । 

५. कायायियको आवश्यकता अनसुाि कायायिय समय बाहेक पलन सवािी सािन संचािन गने ।  

६. सवािी सािनसगँ सम्बत्तन्ित कामकाज िगायत कायायियिे तोकेका अन्य कायय गने । 

व्याकहो िोडि अपिेटि पदको काययववविण  

१. गाउँपालिकाबाट खटाइएको स्थानमा व्याकहो िोडि संचािन गने, 

२. गाउँपालिकािे लित्तखत आदेश ठदए पिात व्याक हो िोडि संचािन गने ि आदेश ववनाकुनै पलन समयमा व्याक 
हो िोडि संचािन नगने, 

३. गाउँपालिकामा व्याक हो िोडि माग गने व्यत्ति वा संस्थाबाट अनिुोि भै आएकोअवस्थामा गाउँपालिकािे 
खटाएको समय भन्दा बढी समयसम्म संचािन गनुयपनेभएमा अपिेटििे प्रमखु प्रशासकीय अलिकृतिाई खबि गिी 
थप काययदेश लिएि थप समयको िकम गाउँपालिकामा अलग्रम रुपमा जम्मा गनय िगाएि मात्र संचािन गने,  

४. व्याकहो िोडि ि खटी गएको स्थानमा काम सम्पन्न गिी कायायिय वफताय भए पिातकामको ववविणसवहत 
लमटिको अध्यावलिक अलभिेख कायायिय समक्ष पेश गने, 

५. व्याकहो िोडिको सिुक्षा तथा संिक्षण गने तथा मेत्तशन लबलग्रएको अवस्थामा लित्तखत जानकािी गाउँपालिकािाई 
गिाउन ुपने, 

६. व्याकहो िोडि ममयतको गनुय पनेसम्बन्िमा जानकािी िाख्न ेि ममयतसम्बन्ि  कायय गनुय पने,  

७. मेत्तशन संचािनको ववविण िगायतका आिािभतू कायय अध्यावलिक गनुयपने, 

८. गाउँपालिकािे तोके बमोत्तजमका अन्य काययहरु गने | 

 

स्व पि पदको काययववविण 

स्वास््य संस्थामा काययितहरुको िालग स्वास््य सेवा सम्बन्ि  ऐन लनयमिे तोके अनसुाि । 

एम्बिेुन्स/दमकि/शबबाहन चािक पदको काययववविण 

नेपाि सिकािको एम्बिेुन्स/दमकि/शबबाहनव्यवस्थापन सम्बन्ि  लनदेत्तशकािे तोके अनसुाि। 
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वडा कृवष/पश ुप्राववलिक पदको काययववविण 

प्रदेश सिकािको कृवष तथा पशपुत्तन्छ हेने मन्त्रािय तथा गाउँकाययपालिकािे लनिायिण गिे अनसुाि। 

नगि प्रहिीको काययववविण 

काययववलि बनाई भनायका बखत लनिायिण गरिनपुने। 

भरपिु आिािभतू अस्पतािमा काययित स्वास््यकमी हरुको काययववविण 

प्रचलित स्वास््य सम्बन्ि  ऐन तथा लनयमाबिी ि आिािभतू अस्पताि व्यवस्थापन काययववलि अनसुाि । 

 

                                                                     आज्ञािे, 
           त्तजतेन्र प्रसाद ओझा 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 
 


