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गाउॉ कामयऩालरका (कामय विबाजन) ननमभािरी, २०७४ 

नेऩारको सॊविधानको धाया २१८ रे ददएको अधधकाय प्रमोग गयी अजमभेरु गाउॉऩालरकाको गाउॉ 

कामयऩालरकारे आफ्नो कामय विबा               जनका राधग लभनत २०७४/०४/०२ को ननणयमानुसाय 

देहामका ननमभहरु फनाएको छ । 

१.  सॊक्षऺप्त नाभ य प्रायम्बः (१) मी ननमभहरुको नाभ “अजमभेरु गाउॉ कामयऩालरका (कामय 

विबाजन) ननमभािरी, २०७४” यहेको छ । 

 (२) मो ननमभािरी तुरुन्त प्रायम्ब हुनेछ । 

२.  ऩरयबाषाः विषम िा प्रसॊङ्गरे अको अथय नरागेभा मस ननमभािरीभा्- 

 (क)  “अध्मऺ” बन्नारे  अजमभेरु गाउॉ कामयऩालरकाको अध्मऺ सम्झनुऩछय । 

 (ख)  “उऩाध्मऺ” बन्नारे अजमभेरु गाउॉ कामयऩालरकाको उऩाध्मऺ सम्झनुऩछय । 

 (ग)  “कामयऩालरका” बन्नारे अजमभेरु गाउॉ कामयऩालरका सम्झनुऩछय । 

 (घ)  “कामयकायी अधधकृत” बन्नारे अजमभेरु गाउॉऩालरकाको कामयकायी अधधकृत 

सम्झनुऩछय । 

 (ङ)  “गाउॉऩालरका” बन्नारे अजमभेरु गाउॉऩालरका सम्झनुऩछय । 

(च)  “विषमगत शाखा” बन्नारे अजमभेरु गाउॉ कामयऩालरका अन्तगयतको विषमगत 
शाखा, उऩशाखा, कामायरम िा ईकाईराई सम्झनुऩछय । मस शब्दरे सॊविधान 
फभोजजभ गाउॉऩालरकाराई तोककएको कामयसम्ऩादन गनयका राधग गाउॉ 
कामयऩालरका अन्तगयत यहने लशऺा, स्िास््म, कृवष,   िन, ऩशुविकास जस्ता 
विषमऺेत्रगत कामायरम िा इकाईराई सभेत सम्झनुऩछय। 



 

(छ) “िडा सधचि” बन्नारे  अजमभेरु गाउॉऩालरकाको िडा कामायरमको प्रशासकीम 

प्रभुखको रुऩभा काभकाज गनय तोककएको िडा सधचि सम्झनुऩछय । 

 (ज)  “िडा सलभनत” बन्नारे अजमभेरु गाउॉऩालरकाको िडा सलभनत सम्झनुऩछय । 

(झ)  “सदस्म” बन्नारे  अजमभेरु गाउॉ कामयऩालरकाको सदस्म सम्झनुऩछय । जो 

शब्दरे गाउॉ कामयऩालरकाको अध्मऺ, उऩाध्मऺ य िडा अध्मऺ सभेतराई 

जनाउनेछ । 

 (ञ)  “सबा” बन्नारे अजमभेरु गाउॉऩालरकाको गाउॉ सबाराई सम्झनुऩछय । 

३.  कामय सम्ऩादनः (१) गाउॉ कामयऩालरकाको कामय सम्ऩादन गाउॉ कामयऩालरकाको 

कामायरम, िडा कामायरम एिॊ विषमगत शाखाफाट हुनेछ । 

 (२) गाउॉ कामयऩालरका अन्तगयत यहने विषमगत शाखा िा कामायरम िा उऩशाखा िा 

इकाई िा केन्रहरुको विियण अनुसूची -१ भा उल्रेख बए फभोजजभ हुनेछ । 

 (३) उऩननमभ (२) फभोजजभका विषमगत शाखाहरु य नतनीहरुको कामय विियण गाउॉ 

कामयऩालरकारे स्िीकृत गये फभोजजभ हुनेछ । 

४.  कामय विबाजनः (१) गाउॉ कामयऩालरकाको कामायरम य विषमगत शाखाफाट सम्ऩादन हुन े

कामय अनुसूची -२ फभोजजभ हुनेछ । 

 (२) गाउॉ कामयऩालरकारे उऩननमभ (१) फभोजजभको विषमगत शाखाको काभभा 

आिश्मकता अनुसाय हेयपेय िा थऩघट गनय सक्नेछ । 

 (३) िडा सलभनतफाट सम्ऩादन हुने कामयको अनुसूची -३ फभोजजभ हुनेछ । 



 

 (४) अध्मऺ, उऩाध्मऺ, िडा अध्मऺ य सदस्मको काभ, कतयव्म य अधधकाय अनुसूची 

-४ फभोजजभ हुनेछ । 

 (५) अध्मऺरे विषमगत ऺेत्रको कामयको राधग कामयऩालरकाको कुनै सदस्मराई ननजरे 

गने कामयको ऺेत्राधधकाय सभेत तोकी जजम्भेिायी ददन सक्नेछ । 

 (६) कामयऩालरकारे आफ्नो कामयसम्ऩादनका राधग अनुसूची-५ फभोजजभको विषमगत 

सलभनत गठन गयी कुनै सदस्मको सॊमोजकत्िभा त्मस्तो सलभनतको कामयऺ ेत्र तोकी 

जजम्भेिायी ददन सक्नेछ । 

५. जजम्भेिायी तथा उत्तयदानमत्िः (१) गाउॉ कामयऩालरकाफाट सम्ऩादन बएका काभका राधग 

अध्मऺ तथा सदस्महरु साभुदहक रुऩभा गाउॉ सबाप्रनत उत्तयदामी हुनेछन ्। 

 (२) गाउॉ कामयऩालरकाका सदस्महरु आपूराई तोककएको कामयका राधग व्मजक्तगत 

रुऩभा कामयऩालरका तथा अध्मऺप्रनत उत्तयदामी हुनेछन ्। 

 (३) बफषमगत सलभनतफाट सम्ऩादन हुने काभका राधग सलभनतका सॊमोजक तथा 

सदस्महरु साभूदहक रुऩभा कामयऩालरकाप्रनत उत्तयदामी हुनेछन ्। 

 (४) िडा अध्मऺ आपूरे गने काभका राधग कामयऩालरका, अध्मऺ तथा िडा 

सलभनतप्रनत य िडा सलभनतफाट गरयने काभका राधग साभूदहक रुऩभा कामयऩालरका य 

सबाप्रनत उत्तयदामी हुनेछ । 

६.  अधधकाय प्रत्मामोजनः (१) गाउॉ कामयऩालरकारे आपूराई प्राप्त अधधकायभध्मे केही 

अधधकाय अध्मऺ, उऩाध्मऺ, िडाअध्मऺ, सदस्म तथा भातहतका सलभनत, उऩसलभनत 

िा कामयकायी अधधकृतराई प्रत्मामोजन गने सक्नछे । 



 

 (२) अध्मऺरे आपूराई प्राप्त अधधकायभध्मे केही अधधकाय कुन ैसदस्म िा कामयकायी 

अधधकृतराई प्रत्मामोजन गनय सक्नेछ । 

 (३) िडा सलभनत िा िडा अध्मऺरे आपूराई प्राप्त अधधकायभध्मे केही अधधकाय िडा 

सलभनतका कुनै सदस्म िा िडा सधचिराई प्रत्मामोजन गनय सक्नेछ । 

७.  थऩघट, हेयपेय िा  सॊशोधनः (१) कामयऩालरकारे मस ननमभािरीराई आिश्मकता 

अनुसाय थऩघट िा हेयपेय िा सॊशोधन  गनय सक्नेछ । 

 (२) कामयऩालरकारे उऩननमभ (१) फभोजजभ अनुसूचीभा थऩघट िा हेयपेय िा सॊशोधन 

गयेको विषमको सूचना सियसाधायणको जानकायीको राधग प्रकाशन गनुय ऩनेछ । 

८.  फाधा अड्काउ पुकाऊः मो ननमभ कामायन्िमनको सम्फन्धभा कुन ैफाधा अड्काउ ऩयेभा 

मस ननमभािरीको बािनाको प्रनतकुर नहुने गयी कामयऩालरकारे त्मस्तो फाधा अड्काउ 

पुकाउन आिश्मक व्मिस्था गने सक्नेछ । 

९.  मसै ननमभ बए गयेको भानननेः मो ननमभािरी स्िीकृनत हुनुऩूिय गाउॉ कामयऩालरकाफाट 

सम्ऩादन बएका कामयहरु मसै ननमभािरी अनुरुऩ बए गयेको भानननेछ । 

  



 

अनुसूची -१ 

(ननमभ ३ को उऩननमभ (२) सॉग सम्फजधधत) 

गाउॉ कामयऩालरकाभा यहने विषमगत शाखा (शाखा, कामायरम, उऩशाखा, इकाई) को विियण 

(गाउॉ कामयऩालरकाको आफ्नो याजश्िको ऺभता, खचयको आिश्मकता, सेिा उऩरब्ध गयाउनु 

ऩने जनसङ््मा तथा विकासका भू्म भू्म प्राथलभकता अनुरुऩ सॊगठन तथा व्मिस्थाऩन 

सबेऺणका आधायभा विषमगत शाखा तथा कामायरम, उऩशाखा िा इकाई ननधाययण गनय 

सक्नेछन ्।जनशजक्तको उऩरब्धता तथा प्रशासननक खचयराई ध्मान ददई एउटा विषमगत शाखा 

अन्तगयतको कुनै कामायरम, उऩशाखा िा इकाईरे लभल्दो अन्म विषमऺेत्रको कामयसभेत 

सम्ऩादन गने सक्नेछ ।) 

१. साभाधम प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीम सेिा तथा जनशजक्त विकास उऩशाखा 

(ख) साियजननक खयीद तथा सम्ऩवत्त व्मिस्थाऩन उऩशाखा 

(ग) स्थानीम तह, प्रदेश य सॊघसॉगको सम्फन्ध य सभन्िम तथा िडासॉगको सभन्िम 

उऩशाखा 

(घ) नगय प्रहयी व्मिस्थाऩन उऩशाखा 

(ङ) न्माम, कानून तथा भानि अधधकाय प्रिद्यधन उऩशाखा 

(च) सूचना तथा सञ्चाय प्रविधध विकास तथा विस्ताय य एप.एभ. सञ्चारन उऩशाखा 

(छ) फजाय अनुगभन, गुणस्तय, नाऩतौर, खाद्म सुयऺा य उऩबोक्ता दहत सॊयऺण 

उऩशाखा 

(ज) फैठक तथा विधामन उऩशाखा 



 

(झ) आन्तरयक रेखाऩयीऺण उऩशाखा 

(ञ) विदा, उत्सि, उदॊ, जात्रा, ऩिय, उऩाधध तथा विबुषण इकाई 

२. याजश्ि तथा आधथयक प्रशासन शाखा 

(क) याजश्ि नीनत तथा प्रशासन उऩशाखा 

(ख) आधथयक प्रशासन उऩशाखा 

३. ऩूिायधाय विकास तथा बिन ननमभन शाखा 

(क) सडक तथा मातामात व्मिस्था उऩशाखा 

(ख) बिन तथा बिन सॊदहता एिॊ ननभायण इजाजत (डडजाइन सभेत) उऩशाखा 

(ग) जग्गा नाऩी तथा नक्सा, घयजग्गा धनी ऩूजाय, बू-उऩमोग तथा िस्ती विकास 

उऩशाखा 

 जग्गा नाऩी तथा नक्सा, घयजग्गा धनी ऩूजाय इकाई 

 िस्ती विकास इकाई 

(घ) जरविद्मुत, ऊजाय य सडक िवत्त तथा लसॊचाई उऩशाखा 

 जरविद्मुत, ऊजाय य सडक िवत्त इकाई 

 लसॊचाई तथा जरउत्ऩन्न प्रकोऩ ननमन्त्रण इकाई 

(ङ) िाताियण, ऩमायियण एिॊ जराधायऺेत्र सॊयऺण तथा पोहोयभैरा व्मिस्थाऩन 

उऩशाखा 

(च) विऩद् व्मिस्थाऩन (फारुणमन्त्र, एम्फुरेन्स तथा मन्त्र उऩकयण ऩरयचारन सभेत) 

उऩशाखा 

(छ) साियजननक ननजी साझेदायी इकाई 

४. आधथयक विकास शाखा 



 

(क) कृवष, ऩशुऩन्छी तथा सहकायी कामायरम 

(ख) िन तथा बू-सॊयऺण कामायरम 

(ग) उद्मोग तथा उद्मभशीरता विकास उऩशाखा 

(घ) योजगाय प्रिद्यधन तथा गरयफी न्मूननकयण उऩशाखा 

५. साभाजजक विकास शाखा 

(क) आधायबूत तथा भाध्मलभक लशऺा कामायरम 

(ख) खेरकूद तथा अनतरयक्त किमाकराऩ इकाई 

(ग) आधायबूत स्िास््म तथा सयसपाई कामायरम 

(घ) खानेऩानी व्मिस्थाऩन कामायरम 

(ङ) रैङ्धगक सभानता तथा साभाजजक सुयऺा उऩशाखा 

 रैङ्धगक सभानता इकाई 

 फारफालरका, ककशोय ककशोयी तथा मुिा इकाई 

 अऩाङ्गता बएका व्मजक्त तथा ज्मेष्ठ नागरयक इकाई 

(च) गैयसयकायी सॊस्था ऩरयचारन, सभन्िम तथा ननमभन इकाई 

(छ) साभाजजक सुयऺा कामयिभ तथा व्मजक्तगत घटना दताय इकाई 

(ज) सॊस्कृनत, सम्ऩदा, रलरतकरा तथा ऩमयटन प्रिद्यधन इकाई 

६. मोजना, अनुगभन तथा तथ्माङ्क शाखा 

(क) मोजना, कामयमोजना तजुयभा तथा उऩबोक्ता सलभनत ऩरयचारन इकाई 

(ख) अनुगभन तथा भूल्माङ्कन इकाई 

(ग) त्माङ्क व्मिस्थाऩन इकाई 

  



 

अनुसूची -२ 

(ननमभ ४ को उऩननमभ (१) सॉग सम्फजधधत) 

विषमगत शाखाको कामय विबाजन 

१. साभाधम प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीम सेिा तथा जनशजक्त विकास 

 स्थानीम सेिाको व्मिस्थाऩन सम्फन्धी नीनत, भाऩदण्ड, सेिा शतय, मोजना, 

कामायन्िमन य ननमभन 

 सॊविधानको धाया ३०२ फभोजजभ सभामोजन बई आउने कभयचायीको व्मिस्थाऩन 

 स्थानीम सेिाको व्मिस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामय 

 गाउॉऩालरकाको सॊगठन विकास, सॊगठन सॊयचना तथा दयफन्दी ननधाययण, जनशजक्त 

व्मिस्थाऩन य िवृत्त विकास 

 स्थानीम सेिाको व्मिस्थाऩनभा सूचना तथा सञ्चाय प्रविधधको उऩमोग, प्रिद्यधन य 

ननमभन 

 भानि सॊशाधन विकासका राधग अल्ऩकारीन तथा दीघयकारीन मोजना तजुयभा 

 गाउॉऩालरकाभा साियजननक विदा, उत्सि, जात्रा, उदॊ आददको व्मिस्थाऩन 

 स्थानीम शाजन्त सलभनत सम्फन्धी कामयहरु 

(ख) साियजननक खयीद तथा सम्ऩवत्त व्मिस्थाऩन 

 गाउॉऩालरकाको राधग साियजननक खयीद तथा अन्म फन्दोफस्तीका साभान सम्फन्धी 

विषम 



 

 गाउॉऩालरकालबत्रको साियजननक तथा सयकायी सम्ऩवत्त, साभूदानमक सम्ऩवत्त, बिन, 

सडक, ऩसर, व्मिसाम, ऩूिायधाय, उद्मोग, खानी तथा खननज, िनको विियण 

सदहतको अद्मािधधक अलबरेख 

 गाउॉऩालरकाको स्िालभत्िभा यहेको सम्ऩवत्तको अद्मािधधक अलबरेख 

 गाउॉऩालरकाजस्थत सयकायी सम्ऩवत्तको एकककृत विियण 

(ग) स्थानीम तह, प्रदेश य सॊघसॉगको सम्फन्ध य सभन्िम तथा िडासॉगको सभन्िम 

 सॊघ तथा प्रदेश तहभा सॊविधान तथा कानून फभोजजभको सहबाधगता तथा 

प्रनतननधधत्ि 

 जजल्रा सभन्िम सलभनतसॉगको सभन्िम 

 िडा तहसॉगको सम्ऩकय  य सभन्िम 

 ऩत्राचाय, सबा, सभायोह, लशष्टाचाय 

(घ) नगय प्रहयी व्मिस्थाऩन 

 सॊघीम तथा प्रदेश कानूनको अधीनभा यही नगय प्रहयीको सञ्चारन तथा 

व्मिस्थाऩन नीनत, कानून, भाऩदण्ड, कामायन्िमन य ननमभन 

 नगय प्रहयीभापय त देहामका कामय सम्ऩादन गने, 

o नीनत, कानून, भाऩदण्ड, ननणयमहरु कामायन्िमनभा सहमोग, 

o सम्ऩवत्तको सॊयऺण, 

o गाउॉऩालरकाभा हुने सबा सभायोह, ऩयम्ऩया तथा जात्रा चाडऩियको 

व्मिस्थाऩनभा सहमोग, 

o स्थानीम फजाय तथा ऩाककय ङ्ग स्थरको व्मिस्थाऩनभा सहमोग, 



 

o नगय प्रहयी सम्फन्धी कामयऩालरकारे तोके फभोजजभका नीनत, मोजना, 

कामयिभ कामायन्िमन, 

o गाउॉ िस्ती सयसपाई सम्फन्धी भाऩदण्डको कामायन्िमन य कसुय उऩय 

छानविन य अनुसन्धान, 

o स्थानीम न्मानमक सलभनतरे गयेका आदेश, पैसरा कामायन्िमनभा सहमोग, 

o कामायरम ऩरयसय, सम्ऩदा, साियजननक, ऐरानी, ऩनतय जग्गा, साियजननक 

बिन तथा बौनतक ऩूिायधायको सॊयऺण य सुयऺा, 

o विऩद् व्मिस्थाऩनभा सहमोग, 

o अऩयाध योकथाभ तथा अनुसन्धानभा सहमोग, 

o पुटऩाथ व्मिस्थाऩन, 

o ननभायण ननमभन, 

o गुणस्तय ननमन्त्रण 

 नगय प्रहयी सम्फन्धी अन्म कामय । 

(ङ) न्मानमक सलभनतको सधचिारम, न्माम, कानून, भानि अधधकाय प्रिद्यधन तथा 

भेरलभराऩ य भध्मस्थता, ननणयम तथा पैसरा कामायन्िमन 

 न्मानमक सलभनतको सधचिारम सम्फन्धी कामय 

 न्माम तथा कानूनी याज्मको ऩरयऩारना 

 भानि अधधकायको सॊयऺण तथा प्रिद्यधन 

 व्मजक्त य सभुदामिीच भेरलभराऩ य भध्मस्थताको व्मिस्थाऩन 

 न्मानमक ननणयम तथा पैसरा कामायन्िमन 

(च) सूचना तथा सञ्चाय प्रविधध विकास तथा विस्ताय य एप.एभ. सञ्चारन 



 

 आफ्नो ऺेत्रलबत्र इन्टयनेट सेिा, टेलरसेन्टय, केफुर तथा तायबफहीन टेलरलबजनको 

प्रसायणको अनुभनत, निीकयण य ननमभन 

 एक सम िाटसम्भको एप.एभ. येडडमो सञ्चारन अनुभनत, निीकयण य ननमभन 

 आफ्नो ऺेत्रलबत्र ऩत्रऩबत्रकाको प्रकाशन अनुभनत, अलबरेख तथा ननमन्त्रण 

 अलबरेख व्मिस्थाऩनभा निीनतभ सूचना प्रविधधको प्रमोग 

 सूचना तथा सञ्चाय प्रविधधभा सियसाधायण जनताको सहज य सयर ऩहुॉच तथा 

सूचना प्रविधधको विकास य विस्ताय सम्फन्धी कामयिभ तजुयभा य कामायन्िमन 

 िैऻाननक अध्ममन, अनुसन्धान य प्रविधध विकासभा रगानी 

 सूचना तथा सञ्चाय प्रविधधभा आधारयत त्माङ्क व्मिस्थाऩन 

(छ) फजाय अनुगभन, गुणस्तय, नाऩतौर, खाद्म सुयऺा य उऩबोक्ता दहत सॊयऺण 

 स्थानीम ब्माऩाय, िाणणज्म, िस्तुको भाग, आऩूनतय व्मिस्थाऩन तथा अनुगभन 

 फजाय तथा हाट फजाय व्मिस्थाऩन 

 उऩबोक्ता अधधकाय तथा दहत सम्फन्धी नीनत, कानून, भाऩदण्ड, कामायन्िमन य 

ननमभन 

 स्थानीम िस्तुहरुको उत्ऩादन, आऩूनतय तथा ननकासी प्रऺेऩण, भूल्म ननधाययण य 

अनुगभन 

 स्थानीम ब्माऩाय य िाणणज्म सम्फन्धी ऩूिायधाय ननभायण 

 स्थानीम िस्तु य सेिा व्माऩायको भूल्म तथा गुणस्तयको अनुगभन य ननमभन 

 उऩबोक्ता सचतेना, रक्षऺत उऩबोक्ताको रगत व्मिस्थाऩन य स्थानीम िस्तु तथा 

सेिाको गुणस्तय ऩयीऺण 

 खाद्म ऩदाथयको गुणस्तय ननमन्त्रण 



 

 खानेऩानीको गुणस्तय ननमन्त्रण 

 स्थानीम व्माऩाय प्रिद्यधन सहजीकयण य ननमभन 

 स्थानीम िौद्धधक सम्ऩवत्तको सॊयऺण, प्रिद्यधन य अलबरेखाङ्कन 

(ज) फैठक तथा विधामन 

 कामयऩालरका तथा सबाको फैठक व्मिस्थाऩन 

 कामयऩालरकाको ननणयमहरुको विद्मुतीम भाध्मभफाट अलबरेखीकयण तथा प्रकाशन 

 कामयऩालरका तथा सबाभा ऩेश गनुयऩने विलबन ् नीनत, ननमभ तथा कानूनको 

भस्मौदाभा सॊमोजन 

 कामयऩालरकाका विलबन्न सलभनत, उऩसलभनत, कामयदरको फैठक व्मिस्थाऩन 

 नीनत, कानूनको प्रभाणणक प्रनतको सॊयऺण, प्रकाशनका राधग सभन्िम 

 विधामन सम्फन्धी अन्म कामय 

(झ) आन्तरयक रेखाऩयीऺण 

 आन्तरयक तथा ऩूिय रेखाऩयीऺण 

 रेखाऩयीऺण विियण (फेरुजुको रगत सभेत) को अलबरेख व्मिस्थाऩन 

 अजन्तभ रेखाऩयीऺण कामयभा सहमोग, सभन्िम य सहजीकयण 

 रेखाऩारनसम्फन्धी ऺभता विकास कामय 

(ञ) विदा, उत्सि, उदॊ, जात्रा, ऩिय, उऩाधध, विबूषण, आदी । 

 स्थानीम चाडऩिय, साियजननक विदा, उत्सि, जात्रा, उदॊ आदीको व्मिस्थाऩन 

 उऩाधध तथा विबूषण सम्फन्धी लसपारयश, अलबरेख़ 

२. याजश्ि तथा आधथयक प्रशासन शाखा 
(क) याजश्ि नीनत तथा प्रशासन 



 

 याजश्ि सम्फन्धी नीनत, कानून तजूयभा, कामायन्िमन य ननमभन (याजश्ि चहुािट 

ननमन्त्रण सभेत) 

 सम्ऩवत्त कय, घयफहार कय,  घय जग्गा यजजष्रेशन शुल्क, सिायी साधन कय, 

सेिा शुल्क दस्तुय, ऩमयटन शुल्क, विऻाऩन कय, व्मिसाम कय, बूलभकय 

(भारऩोत), दण्ड जरयिाना, भनोयञ्जन कय, फहारबफटौयी कय, घयजग्गा कय, 

भतृ िा भारयएको जीिजन्तुको हाड, लसॊङ्ग, प्िाख, छाराभा कय, प्राकृनतक स्रोत 

साधन, व्मिसानमक कय सम्फन्धी नीनत, कानून, भाऩदण्ड, कामायन्िमन, 

फाॉडपाॉड, सॊकरन य ननमभन, अन्म आम व्मिस्थाऩन 

 साियजननक खचय तथा प्राकृनतक स्रोतफाट प्राप्त हुने योमल्टी सम्फन्धी नीनत, 

कानून, भाऩदण्ड तथा ननमभन य सोको सॊकरन तथा फाॉडपाॉड 

 आफ्नो ऺेत्रलबत्र याजश्िका दय अन्म शुल्क ननधाययण, सॊघीम य प्रदेश कानून 

फभोजजभ प्राकृनतक स्रोत साधन य सेिा शुल्क जस्ता योमल्टी सॊकरन, सभन्िम य 

ननमभन 

 भारऩोत सॊकरन 

 कानून फभोजजभ ढुङ्गा, धगट्टी, फारुिा, भाटो, नुन, स्रेट, पामय क्रेजस्ता 

खानी खननज ऩदाथयको सिेऺण, अन्िेषण, उत्खनन य सो सम्फन्धी योमल्टी 

सङ्करन 

 रेककङ, कामाककङ्ग, क्मानोननङ्ग, फञ्जी जजम्ऩङ्ग, जजऩ फ्रामय,  र  माजफ्टङ्ग 

शुल्क 

 साभुदानमक िनको सञ्चारन य व्मिस्थाऩनफाट प्राप्त योमल्टी सङ्करन 



 

 प्राकृनतक स्रोतको उऩमोग सम्फन्धी नीनत ननधाययण य कामायन्िमन तथा प्रदेश य 

सॊघीम भाऩदण्ड ऩारना 

 प्रचलरत कानून फभोजजभ दण्ड जरयिाना 

 फाॉकी फक्मौता यकभको रगत य असुर उऩय 

 कयदाता लशऺा तथा कयदाता विियण अद्मािधधक 

 वित्तीम स्रोत साधनको सभताभूरक फाॉडपाॉड 

 आधथयक साधनको भहत्तभ उऩमोग तथा ऩरयचारन 

 याजश्ि ऩयाभशय सलभनत सम्फन्धी विषम 

 स्थानीम याजश्ि प्रिद्यधनका राधग प्रोत्साहन 

 याजश्िको सम्बाव्मता अध्ममन 

 याजश्ि सूचना तथा त्माङ्कको आदान प्रदान 

 सॊघीम तथा प्रदेश कानून फभोजजभ फजेट घाटाऩूनत यको स्रोत व्मिस्था 

(ख) आधथयक प्रशासन 

 आधथयक (कामयविधध) नीनत, कानून, भाऩदण्ड, कामायन्िमन य ननमभन, आधथयक 

प्रशासन य व्मिस्थाऩन 

 फजेट सीभा ननधाययण, फजेट तजूयभा, कामायन्िमन य ननमभन 

 सजञ्चत कोष तथा आकजस्भक कोषको व्मिस्थाऩन 

 रगानी य राबाॊशको व्मिस्थाऩन 

 रेखा व्मिस्थाऩन, खचय, याजश्ि, धयौटी, कामयसञ्चारन कोष तथा अन्म सयकायी 

कोष तथा सम्ऩवत्तको एकककृत विियण 

 सभजष्टगत आधथयक अिस्थाको विश्रेषण 



 

 ऋण तथा अनुदानको व्मिस्थाऩन य ननमभन 

 रगानी प्रऺेऩण (सयकायी, सहकायी तथा ननजी) य वित्तीम व्मिस्थाऩन 

 कायोफायको रेखाङ्कन, ननमन्त्रण तथा व्मिस्थाऩन 

 याजश्ि तथा व्ममको अनुभान 

 फेरुजू पर्छयमौट 

 आधथयक प्रशासन य व्मिस्थाऩन सम्फन्धी अन्म विषम 

३. ऩूिायधाय विकास तथा बिन ननमभन शाखा 

(क) सडक तथा मातामात व्मिस्था 

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृषी सडक तथा मातामात सम्फन्धी नीनत, 

कानून, भाऩदण्ड तथा ननमभन 

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृषी सडक, झोरुङ्गे ऩुर, ऩुरेसा य 

तटफन्धन सम्फन्धी गुरुमोजनाको तजुयभा, कामायन्िमन य स्तयोन्ननतका 

आमोजनाको ऩदहचान, अध्ममन, कामायन्िमन, भभयत, सम्बाय  

 मातामात सुयऺा व्मिस्थाऩन य ननमभन 

 ट्माक्सी सेिा अनुभती, व्मिस्थाऩन य ननमभन 

 िाताियणभैत्री, जरिामु ऩरयितयन अनुकूरन, अऩाङ्गता य रैङ्धगकभैत्री 

मातामात प्रणारीको प्रिद्यधन 

 आधायबूत मातामात सम्फन्धभा प्रदेश सयकायसॉग सभन्िम 

 मातामात ऺेत्रभा रगानी अलबिदृ्धध 

 मातामात सुविधाभा नागरयककोक सयर, सहज य सभान ऩहुॉच 

 मातामात ऺेत्रभा िाताियणभैत्री प्रविधधराई प्रोत्साहन 



 

 ननजी मातामात ननमभन व्मिस्थाऩन 

(ख) बिन  तथा बिन सॊदहता एिॊ ननभायण इजाजत (डडजाइन सभेत) 

 बिन सम्फन्धी नीनत, कानून, भाऩदण्ड तथा सो सम्फन्धी मोजना तजुयभा, 

आमोजना ऩदहचान, अध्ममन, कामायन्िमन य ननमभन 

 याजष्रम बिन सॊदहता तथा भाऩदण्ड फभोजजभ बिन ननभायण अनुभनत य 

ननमभन 

 बिन ननभायण इजाजत, बिन सॊदहता कामायन्िमन 

 बिन ननभायणको नक्सा स्िीकृनत, सॊशोधन, ननमभन 

 ऩुयातत्ि, प्राचीन स्भायक य सॊग्रहारम सॊयऺण, सम्फद्यधन य ऩुन्ननभायण 

 सयकायी बिन, विद्मारम, साभूदानमक बिन, सबागहृ तथा अन्म 

साियजननक बिन तथा सॊयचना ननभायण य भभयत सॊबाय 

(ग) जग्गा नाऩी तथा नक्सा, घयजग्गा धनी ऩूजाय, बू-उऩमोग तथा िस्ती विकास 

जग्गा नाऩी तथा नक्सा, घयजग्गा धनी ऩूजाय 

 प्रादेलशक भाऩदण्ड फभोजजभ घयजग्गा धनी दताय प्रभाणऩूजाय वितयण तथा 

रगत व्मिस्थाऩन 

 बूलभको िगॉकयण अनुसायको रगत 

 जग्गाको ककत्ताकाट य बूलभ रगत (नक्सा, स्रेस्ता) ननभायण य सॊयऺण 

 सयकायी प्रमोजनको राधग जग्गा प्राजप्त, भुआब्जा ननधाययण तथा वितयणभा 

सभन्िम य सहजीकयण 

 जग्गा वििाद सभाधानभा भेरलभराऩ य भध्मस्थता 



 

 विश्ि सम्ऩदा सूचीभा ऩयेका स्भायक य ऩुयाताजत्िक भहत्ि रगामत िन, 

सीभसाय ऺेत्र, तटितॉ ऺेत्रका जग्गा सम्फन्धी रगत 

िस्ती विकास 

 शहयीकयण, िस्ती विकास सम्फन्धी नीनत, कानून, भाऩदण्ड तथा सो 

सम्फन्धी मोजना तजुयभा, आमोजना ऩदहचान, अध्ममन, कामायन्िमन य 

ननमभन 

 आधायबूत आिासका मोजना तजुयभा य कामायन्िमन 

 गाउॉऩालरकाभा अव्मिजस्थत फसोफास व्मिस्थाऩन कामयिभको तजुयभा य 

कामायन्िमन 

 आधायबूत फसोफास सम्फन्धभा प्रदेश सयकायसॉग सभन्िम 

 मोजनािद्ध य व्मिजस्थत िस्ती विकासका कामयिभको तजुयभा कामायन्िमन 

 एकककृत िस्ती विकासका राधग जग्गाको एकककयण तथा जग्गा विकास य 

व्मिस्थाऩन 

 सॊघीम तथा प्रदेश कानूनो अधीनभा यही आफ्नो ऺेत्रको बू-उऩमोग नीनत, 

मोजना, कामयिभ तजुयभा य कामायन्िमन 

 सॊघीम तथा प्रदेशको भाऩदण्डको अधीनभा यही व्मिजस्थत िस्ती विकासका 

कामयिभको तजुयभा य कामायन्िमन 

 सॊघीम य प्रदेश कानून फभोजजभ स्थानीम तहभा सुकुम्िासी ऩदहचान य 

अलबरेख व्मिस्था 

 स्थानीम स्तयभा सकुम्िासी सम्फन्धी जीविकोऩाजयन य फसोफास व्मिस्था 



 

 एकककृत िस्ती विकासका राधग जग्गाको एकककयण तथा जग्गा विकास य 

व्मिस्थाऩन । 

(घ) जरविद्मुत, ऊजाय, सडक िवत्त य लसॊचाई 

जरविद्मुत, ऊजाय य सडक िवत्त 

 साना जरविद्मुत आमोजना, निीकयणीम ऊजाय तथा िैकजल्ऩक ऊजाय 

सम्फन्धी नीनत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्िमन य ननमभन 

 िैकजल्ऩक ऊजाय सम्फन्धी प्रविधध विकास य हस्तान्तयण, ऺभता अलबिदृ्धध 

प्रिद्यधन 

 विद्मुत वितयण प्रणारी य सेिाको व्मिस्थाऩन, सञ्चारन य ननमभन 

 जनसहबाधगताभा आधारयत स्िदेशी रगानीराई प्राथलभकता दददैं जरस्रोतको 

फहुउऩमोगी विकास कामयिभको तजुयभा य कामायन्िमन 

 स्थानीम विद्मुत वितयण प्रणारी य सेिाको व्मिस्थाऩन, सञ्चारन य 

ननमभन 

 सडक ित्तीको व्मिस्था 

लसॊचाई तथा जरउत्ऩन्न प्रकोऩ ननमन्त्रण 

 लसॊचाई सम्फन्धी नननत, कानून, भाऩदण्ड ननधाययण य ननमभन 

 लसॊचाई सम्फन्धी गुरुमोजनानको तजुयभा, कामायन्िमन य स्तयोन्ननतका 

आमोजनाको ऩदहचान, अध्ममन, कामायन्िमन, भभयत, सम्बाय य ननमभन 

 स्थानीम साना, सतह तथा बूलभगत लसॊचाई प्रणारीको सञ्चारन ननभायण, 

सुधाय,  भभयत सम्बाय तथा सेिा शुल्कको ननधाययण य सङ्करन व्मिस्थाऩन 

 जरउत्ऩन्न प्रकोऩ ननमन्त्रण सम्फन्धी  



 

 स्थानीम तटफन्ध, नदी ननमन्त्रण तथा नदी व्मिस्थाऩन य ननमभन 

 साना जरउऩमोग सम्फन्धी आमोजना तजुयभा, कामायन्िमन य अनुगभन । 

(ङ) िाताियण, ऩमायमियण एिॊ जराधाय ऺेत्र सॊयऺण तथा पोहोयभैरा व्मिस्थाऩन 

 स्िच्छ तथा स्िस्थ िाताियण य जराधाय तथा िन्मजन्तुको सॊयऺण 

व्मिस्थाऩन सम्फन्धी नीनत, कानून, कामयिभ तजुयभा, कामायन्िमन य 

ननमभन 

 िृऺ ायोऩण तथा हरयमारी तथा हरयत ऺेत्रको प्रिद्यधन 

 पोहोयभैरा सङ्करन, ऩुन्उऩमोग, प्रशोधन, विसजयन य सोको सेिा शुल्क 

ननधाययण य ननमभन 

 सयसपाई तथा स्िास्थजन्म पोहोयभैराको व्मिस्थाऩन 

 िामु तथा ध्िनीको प्रदषुण ननमन्त्रण 

 हाननकायण ऩदाथयहयजको ननमभन तथा ननमन्त्रण 

 साियजननक शौचारमर व्मिस्थाऩन 

 िाताियणीम जोणखभ न्मूननकयण 

 न्मून काियनभुखी तथा िाताियणभैत्री विकास अिरम्फन 

 िाताियण सॊयऺण ऺेत्र ननधाययण य व्मिस्थाऩन 

 ऩानी भुहानको सॊयऺण 

 ऩदहयो ननमन्त्रण 

 जरिामु ऩरयितयन अनुकूरन कामयिभ 

(च) विऩद् व्मिस्थाऩन, िारूण मन्त्र, एम्फुरेन्स 



 

 विऩद् व्मिस्थाऩन सम्फन्धी नीनत, कानून, भाऩदण्ड तथा स्थानीम स्तयका 

आमोजनाको कामायन्िमन य ननमभन 

 विऩद् ऩूियतमायी तथा प्रनतकामय मोजना, जोणखभ न्मूननकयण कामयमोजना 

 विऩद् ऩूियतमायी, खोज तथा उद्िाय, याहत साभाग्रीको ऩूिय बण्डायण, 

वितयण य सभन्िम 

 विऩद् जोणखभ ऺेत्रको नक्साङ्कन तथा िस्तीहरुको ऩदहचान य स्थानान्तयण 

 विऩद् व्मिस्थाऩनभा सॊघ, प्रदेश य स्थानीम सभूदाम, सॊघ सॊस्था, ननजी 

ऺेत्रसॉगको सहमोग, सभन्िम य सहकामय 

 विऩद् कोषको स्थाऩना तथा सञ्चारन य स्रोत साधनको ऩरयचारन 

 विऩद् ऩश्चात स्थानीम स्तयको ऩुनस्थायऩना य ऩुनननयभायण 

 विऩद् सम्फन्धी त्माङ्क व्मिस्थाऩन य अध्ममन अनुसन्धान 

 प्राकृनतक प्रकोऩको योकथाभ य ऩूियतमायी 

 विऩद् जोणखभ न्मूननकयणको राधग ऩूिय सूचना प्रणारी सम्फन्धी कामयिभको 

तजुयभा य कामायन्िमन 

 िारूण मन्त्र तथा एम्फुरेन्सको सञ्चारन तथा व्मिस्थाऩन 

 स्थानीम आऩत ्कारीन कामयसञ्चारन प्रणारी 

(छ) साियजननक ननजी साझेदायी 

 स्थानीम साियजननक-ननजी साझदेायी सम्फन्धी स्थानीम नीनत, मोजना 

ननभायण 

 स्थानीम साियजननक-ननजी साझदेायीका आमोजना छनौट तथा कामायन्िमन 

 स्थानीम विकासभा ननजी ऺेत्रको प्रिद्यधन 



 

४. आधथयक विकास शाखा 

(क) कृवष, ऩशुऩन्छी तथा सहकायी 

कृवष 

 कृवष, कृवष प्रसाय, कृवष उत्ऩादन व्मिस्थाऩन सम्फन्धी स्थानीम नीनत, 

कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्िमन य ननमभन 

 कृवष फजाय सूचना, कृवष फजाय तथा हाटफजायको ऩूिायधाय ननभायण, साना 

लसॊचाई ननभायण, तालरभ, प्रविधध प्रसाय, प्राविधधक टेिा, कृवष साभाग्री 

आऩूनतय य कृषक ऺभता विकास कामयिभको सञ्चारन 

 कृवषजन्म प्राकृनतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको ननमन्त्रण 

 कृवष िाताियण सॊयऺण तथा जैविक विविधताको सॊयऺण य प्रिद्यधन 

 कृवष प्रसाय तथा जनशजक्तको प्रऺेऩण, व्मिस्थाऩन य ऩरयचारन 

 उच्च भूल्ममुक्त कृवषजन्म िस्तुको प्रिद्यधन, विकास तथा फजायीकयण 

 कृवषसम्फन्धी िीभा य कजाय सहजीकयण 

 शीत बण्डायणको व्मिस्थाऩन 

 कृषकहरुको ऺभता अलबिदृ्धध, प्राविधधक सेिा, टेिा, सीऩ विकास य 

शशजक्तकयण 

 कृवष बफउ बफजन, नश्र, भरखाद य यसामन तथा औषधधहरुको आऩूनतय, 

उऩमोग य ननमभन 

 कृषक सभूह, कृवष सहकायी य कृवष सम्फन्धी स्थानीम सॊघ सॊस्थाहरुको 

सभन्िम, व्मिस्थाऩन य ननमभन 

 कृवष सम्फन्धी प्रविधधको सॊयऺण य हस्तान्तयण 



 

 कृवष त्माङ्कको व्मिस्थाऩन य सूचना प्रणारी तथा कृवष सम्फन्धी 

सूचनाको प्रचाय प्रसाय  

 कृवष स्रोत केन्रको स्थाऩना य व्मिस्थाऩन 

ऩशुऩन्छी 

 ऩशुऩारन य ऩशु स्िास््म सम्फन्धी स्थानीम नीनत, कानून, भाऩदण्ड, 

मोजना, कामायन्िमन य ननमभन 

 ऩशुऩन्छी फजाय सूचना, हाटफजायको ऩूिायधाय ननभायण, तालरभ, प्राविधधक 

टेिा, कृषक ऺभता विकास कामयिभको सञ्चारन य ननमभन 

 ऩशुऩन्छीजन्म प्राकृनतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको ननमन्त्रण 

 ऩशुऩन्छी धचककत्सा सेिाको व्मिस्थाऩन 

 ऩशुनश्र सुधाय ऩद्दनत विकास य व्मिस्थाऩन 

 ऩशुऩन्छी सम्फन्धी िीभा य कजाय सहजीकयण 

 स्थानीम चयन तथा खकय  विकास य व्मिस्थाऩन 

 ऩशु आहायको गुणस्तय ननमभन 

 स्थानीम स्तयभा ऩशुऩन्छी सम्फन्धी त्माङ्कको व्मिस्थाऩन य सूचना 

प्रणारी 

 ऩशु फधशारा य शीत बण्डायणको व्मिस्थाऩन य ननमभन 

 ऩशुऩारन तथा ऩशु स्िास््म सम्फन्धी अन्म कामय 

सहकायी 

 सहकायी सॊस्था सम्फन्धी स्थानीम नीनत, कानून, भाऩदण्डको ननभायण, 

कामायन्िमन य ननमभन 



 

 स्थानीम सहकायी सॊस्थाको दताय, अनुभनत, खायेजी य विघटन 

 सहकायी िचत तथा ऋण ऩरयचारन सम्फन्धी स्थानीम भाऩदण्ड ननधाययण य 

ननमभन 

 सहकायी सम्फन्धी याजष्रम, केन्रीम, विषमगत, प्रादेलशक य स्थानीम 

सॊघसॊस्थासॉग सभन्िम य सहकामय 

 सहकायी सम्फन्धी स्थानीम त्माङ्क व्मिस्थाऩन य अध्ममन अनुसन्धान 

 स्थानीम सहकायीको ऺभता अलबिदृ्धध 

 स्थानीम सहकायी ऺेत्रको प्रिद्यधन, विकास य ऩरयचारन । 

(ख) िन, बू-सॊयऺण, िन्मजन्तु, जराधाय, जडडफुटी तथा जैविक विविधता 

 िन, जङ्गर, िन्मजन्तु, चयाचरुुङ्गी, जर उऩमोग, िाताियण, ऩमायियण 

तथा जैविक विविधता सम्फन्धी स्थानीम नीनत, कानून, भाऩदण्ड, 

मोजना, कामायन्िमन य ननमभन 

 साभुदानमक, ग्राभीण तथा सहयी, धालभयक, कफुलरमती िनको सॊयऺण, 

सम्िद्यधन, उऩमोग य ननमभन 

 िन उऩबोक्ता सभूहको व्मिस्थाऩन 

 भध्मितॉ ऺेत्रको साभुदानमक, धालभयक य कफुलरमती िनको व्मिस्थाऩन 

 नदी ककनाय, नदी उकास, नहय ककनाय तथा सडक ककनायभा िृऺ ायोऩण 

व्मिस्थाऩन 

 ननजी तथा व्मिसानमक िनको प्रिद्यधन य ननमभन 

 साियजननक खारी जग्गा, ऩाखा िा ऺेत्रभा िृऺ ायोऩण, सम्बाय, उऩमोग य 

व्मिस्थाऩन 



 

 जडडफुटी तथा अन्म गैयकाष्ठ िन ऩैदािाय सम्फजन्ध, सबेऺण, उत्ऩादन, 

सॊकरन, प्रिद्यधन, प्रशोधन य फजाय व्मिस्थाऩन 

 िन विउ फगैचा स्थाऩना, व्मिस्थाऩन य प्रिद्यधन 

 नसययी स्थाऩना, विरुिा उत्ऩादन, वितयण, योऩण य प्रिद्यधन 

 िन्मजन्तु य चयाचरुुङ्गीको सॊयऺण, व्मिसानमक ऩारन, उऩमोग य 

अनुगभन 

 िन्मजन्तुफाट स्थानीम सभुदामभा ऩने प्रबाि योकथाभ, व्मिस्थाऩन 

 स्थानीम प्राणी उद्मान (धचडडमाखाना) को स्थाऩना य सञ्चारन 

 स्थानीम िन्मजन्त ुऩमयटन य आमआजयन 

 स्थानीम स्तयभा अखेटो ऩहायको व्मिस्थाऩन 

 िन, िन्मजन्तु तथा चयाचरुुङ्गीको अलबरेखाङ्कन य अध्ममन अनुसन्धान 

 यैथाने प्रजानतको सॊयऺण य प्रिद्यधन 

 लभचाहा प्रजानतको ननमन्त्रण 

 जैविक विविधताको अलबरेख 

 साभुदानमक बू-सॊयऺण य सोभा आधारयत आम आजयन कामयिभ 

 बू-सॊयऺण य जराधाय व्मिस्थाऩनजन्म साभूदानमक अनुकूरन 

 जरिामु ऩरयितयन, अनुकूरन कामय 

 आमआजयनभा आधारयत जडडफुटीको सॊयऺण, प्रिद्यधन, व्मिस्थाऩन 

(ग) उद्मोग तथा उद्मभलशरता विकास य खानी तथा खननज ऩदाथयको सॊयऺण 

उद्मोग 

 रघु, घयेरु तथा साना उद्मोगको दताय, निीकयण, खायेजी य ननमभन 



 

 रघु, घयेरु तथा साना उद्मोगको विकास य प्रिद्यधन 

 उद्मभलशरता प्रिद्यधन 

 व्माऩारयक पभय, ऩसरको दताय, अनुभनत, निीकयण, खायेजी य ननमभन 

 सीऩ विकास सम्फन्धी कामयको प्रिद्यधन 

खानी तथा खननज 

 खानी तथा खननज ऩदाथयको सॊयऺण सम्फन्धी स्थानीम नीनत, कानून, 

भाऩदण्ड तथा मोजनाको कामायन्िमन य ननमभन 

 ढुङ्गा, धगटी, फारुिा, भाटो, नुन, स्रेट, खरयढुङ्गा, पामयक्रे जस्ता 

खाननजन्म िस्तु सबेऺण, अन्िेषण, उत्खनन 

 ढुङ्गा, धगटी, फारुिा, नुन, भाटो, खरयढुङ्गा, पामयक्रे तथा स्रेट आदद 

खाननजन्म िस्तुको सॊयऺण, विकास, उत्खनन य उऩमोग सम्फन्धी दताय, 

अनुभनत, निीकयण, खायेजी य व्मिस्थाऩन 

 खानी तथा खननज ऩदाथय सम्फन्धी सूचना तथा त्माङ्क सॊकरन अलबरेख 

तथा व्मिस्थाऩन 

 बौगोलबयक नक्सा प्रकाशन । 

(घ) योजगाय प्रिद्यधन तथा गरयिी न्मूननकयण 

 गरयिी ननिायण सम्फन्धी स्थानीम नीनत, कानून, भाऩदण्ड, ननमभन य 

अध्ममन अनुसन्धान 

 गरयफी ननिायणको स्थानीम यणनीनत तजुयभा 

 गरयफ घयऩरयिाय ऩदहचान सम्फन्धी स्थानीम सबेऺण, सूचना व्मिस्थाऩन य 

ननमभन 



 

 गरयिी ननिायण सम्फन्धी याजष्रम, प्रादेलशक य स्थानीम सॊस्थासॉग सम्ऩकय , 

सभन्िम य सहकामय 

 योजगाय तथा फेयोजगायको त्माङ्क सङ्करन, प्रशोधन य सूचना प्रणारीको 

स्थाऩना 

 स्थानीमस्तयभा यहेका विदेशी श्रलभकको रगत सङ्करन तथा सचूना 

व्मिस्थाऩन 

 ऩदहचान बएका गरयफ घयऩरयिाय एिॊ रक्षऺत सभूह सम्फन्धी स्थानीम 

मोजना, कामयिभ, स्रोत ऩरयचारन य व्मिस्थाऩन 

 सॊघीम य प्रदेश कानून फभोजजभ स्थानीम तहभा सुकुम्िासीको ऩदहचान य 

अलबरेख व्मिस्थाऩन 

 सुकुम्िासी सम्फन्धी जीविकोऩाजयन य फसोफास व्मिस्थाऩन 

 योजगायीका अिसय लसजयना सम्फन्धी 

५. साभाजजक विकास शाखा 

(क) आधायबूत तथा भाध्मलभक लशऺा 

 प्रायजम्बक फार लशऺा तथा विद्मारम लशऺा, अनौऩचारयक लशऺा, खरुा 

तथा िैकजल्ऩक लशऺा (गुरुकुर, भदयसा, गुम्िा आदद), ननयन्तय लसकाइ 

तथा विशषे लशऺा सम्फन्धी नीनत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको ननभायण, 

कामायन्िमन य ननमभन 

 प्राविधधक लशऺा तथा व्मिसानमक तालरभको मोजना तजुयभा, सञ्चारन, 

अनुभनत य ननमभन 

 ऩाठ्मिभ य ऩाठ्मसाभाग्रीको वितयण तथा कामायन्िमन 



 

 विद्मारम लशऺक तथा कभयचायी व्मिस्थाऩन 

 विद्मारमको नक्साङ्कन, अनुभनत, स्िीकृनत, सभामोजन तथा ननमभन 

 शैक्षऺक ऩूिायधाय ननभायण य भभयत सम्बाय 

 आधायबूत तह (कऺा ८) को ऩयीऺा व्मिस्थाऩन 

 विद्माथॉ लसकाई उऩरब्धीक ऩयीऺण य व्मिस्थाऩन 

 विद्माधथय प्रोत्साहन तथा छात्रिवृत्तको व्मिस्थाऩन 

 शैक्षऺक ऩयाभशय सेिाको अनुभनत तथा ननमभन 

 स्थानीमस्तयको शैक्षऺक ऻान, सीऩ य प्रविधधको सॊयऺण, प्रिद्यधन य 

स्तयीकयण 

 भाध्मलभक तहसम्भको शैक्षऺक कामयिभको सभन्िम य ननमभन 

 ऩुस्तकारम एिॊ ऩत्रऩबत्रका 

 स्थानीम ऩुस्तकारम, िाचनारम तथा साभुदानमक अध्ममन केन्र सञ्चारन 

तथा व्मिस्थाऩन । 

(ख) खेरकूद तथा अनतरयक्त किमाकराऩ 

 स्थानीमस्तयभा खेरकूद प्रशासन तथा सॊघ सॊस्थाको ननमभन य सभन्िम 

 खेरकूदको सॊयचनाको ऩूिायधाय ननभायण सञ्चारन तथा विकास 

 खेरकूदको विकास य प्रिद्यधन 

 खेरकूद प्रनतमोधगताको आमोजना य सहबाधगता 

 अनतरयक्त किमाकराऩ सम्फन्धी विषम 

(ग) आधायबूत स्िास््म तथा सयसपाई 



 

 आधायबूत स्िास््म य सयसपाई सम्फन्धी नीनत, कानून, भाऩदण्ड, 

मोजनाको ननभायण, कामायन्िमन तथा ननमभन 

 याजष्रम तथा प्रदेश स्तयीम रक्ष्म य भाऩदण्ड फभोजजभ स्थानीम स्तयको 

स्िास््म सम्फन्धी रक्ष्म य गुणस्तय ननधाययण 

 याजष्रम य प्रादेलशक भाऩदण्ड अनुरुऩ जनयर अस्ऩतार, नलसयङ्ग होभ, 

ननदान केन्र तथा अन्म स्िास््म सॊस्थाहरुको जक्रननक दताय, सञ्चारन 

अनुभनत य ननमभन 

 आधायबूत स्िास््म सेिाको सञ्चारन य प्रिद्यधन 

 अस्ऩतार य अन्म स्िास््म सॊस्थाको स्थाऩना तथा सञ्चारन 

 स्िास््म सेिा सम्फन्धी बौनतक ऩूिायधाय विकास तथा व्मिस्थाऩन 

 सयसपाई सचतेनाको अलबिदृ्धध 

 यक्तसञ्चाय सेिा तथा स्थानीम य सहयी स्िास््म सेिा 

 औषधध ऩसर सञ्चारन य ननमभन 

 औषधधजन्म िनस्ऩनत, जडडफुटी य अन्म औषधधजन्म िस्तुको उत्ऩादन, 

प्रशोधन य वितयण 

 स्िास््म िीभा रगामतका साभाजजक सुयऺा कामयिभको व्मिस्थाऩन 

 औषधध तथा अन्म भडेडकर उत्ऩादनहरुको न्मूनतभ भूल्म ननधाययण य 

ननमभन 

 औषधधको उधचत प्रमोग य सुक्ष्भ जीि ननयोधक प्रनतयोध न्मूननकयण 

 औषधध य स्िास््म उऩकयणको खरयद, बण्डायण य वितयण 

 स्िास््म सूचना प्रणारीको व्मिस्थाऩन 



 

 जनस्िास््म ननगयानी (ऩजब्रक हेल्थ सबेरेन्स) 

 प्रिद्यधनात्भक, प्रनतकायात्भक, उऩचायात्भक, ऩुनस्थायऩनात्भक य 

प्मालरएदटब स्िास््म सेिाको सञ्चारन 

 स्िस्थ जीिनशैरी, ऩोषण, शायीरयक व्मामाभ, मोग अभ्मास, स्िास््म 

ितृ्तको ऩारना, ऩञ्चकभय रगामतका जनस्िास््म सेिाको प्रिद्यधन 

 जुनोदटक य ककटजन्म योगको ननमन्त्रण तथा व्मिस्थाऩन 

 सुनतय, भददया य रागुऩदाथयजन्म िस्तुको प्रमोग ननमन्त्रण तथा सचेतना 

अलबिदृ्धध 

 आमुिेददक, मुनानी, आम्ची, होलभमोप्माधथक, प्राकृनतक धचककत्सा 

रगामतका ऩयम्ऩयागत स्िास््म उऩचाय सेिाको व्मिस्थाऩन 

 जनस्िास््म, आऩत ्कालरन स्िास््म तथा भहाभायीको ननमन्त्रण, मोजना य 

कामायन्िमन 

 सरुिा तथा नसने योगको ननमन्त्रण तथा योकथाभ 

 आकजस्भक स्िास््म सेिा प्रिाह 

(घ) खानेऩानी व्मिस्थाऩन 

 स्थानीम खानेऩानी सम्फन्धी नीनत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्िमन 

य ननमभन 

 खानेऩानी भहसुर ननधाययण य खानेऩानी सेिा व्मिस्थाऩन 

 साियजननक स्थरभा वऩउने ऩानन व्मिस्थाऩन 

 स्िच्छ खानेऩानी आऩूनतय सम्फन्धी विषम 

(ङ) रैङ्धगक सभानता तथा साभाजजक सुयऺा 



 

रैङ्धगक सभानता 

 भदहरा हक सम्फन्धी नीनत, मोजना, कामायन्मिन य ननमभन 

 भदहराको आधथयक, साभाजजक, याजनीनतक, शसजक्तकयण तथा ऺभता 

विकास 

 रैङ्धगक दहॊसा ननिायणको राधग ननयोधात्भक, प्रिद्यधनात्भक, सॊयऺणात्भक 

उऩाम य ऩुनस्थायऩना 

 रैङ्धगक उत्तयदामी फजेट 

फारफालरका 

 फारफालरकाको हक दहत सॊयऺण सम्फन्धी स्थानीम नीनत, कानून, 

भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्िमन य ननमभन 

 फारफालरकाको हक दहत सॊयऺण 

 फारभैत्री शासकीम प्रिन्ध, फारक्रफ, फार सॊयऺण सलभनत तथा फार 

सञ्जार 

 फारफालरकाको हक दहत सॊयऺण सम्फन्धभा सॊघ, प्रदेश तथा अन्म 

ननकामसॉग सम्ऩकय , सभन्िम तथा सहकामय 

 फारफालरका ऩरयिाय सहमोग 

 िैकजल्ऩक स्माहाय ऩद्दनतको कामायन्िमन 

 फार न्माम 

 फार गहृ, ऩुनस्थायऩना केन्र, लशशु स्माहाय केन्र य फारविकास केन्र 

व्मिस्थाऩन 

 असहाम फारफालरका, सडक फारफालरका व्मिस्थाऩन 



 

 फार दहॊसा ननमन्त्रण 

 फारसुधाय तथा ऩुन्स्थाऩना केन्र स्थाऩना, सॊचारन अनुभती य ननमभन 

 आऩत ्कालरन फार उद्िाय कोष स्थाऩना य व्मिस्थाऩन 

मुिा 

 मुिा जागयण, सशजक्तकयण य ऩरयचारन 

 मुिा सीऩ, उद्मभलशरता तथा नेततृ्ि विकास 

ज्मेष्ठ नागरयक 

 ज्मेष्ठ नागरयकको रगत, ऩरयचमऩत्र, सम्भान, स्िास््म सुविधा, 

साभाजजक सुयऺा सम्फन्धी कामय 

 ज्मेष्ठ नागरयकको क्रफ, ददिा सेिा केन्र, बेटघाट स्थर, आश्रम केन्रको 

सञ्चारन तथा व्मिस्थाऩन 

अऩाङ्गता बएका व्मजक्त य एकर भदहरा 

 सॊघ तथा प्रदेससॉगको सभन्िमभा अऩाङ्गता ऩुन्स्थाऩना केन्र तथा असक्त 

स्माहाय केन्रको सञ्चारन य व्मिस्थाऩन 

 अऩाङ्ग बएका व्मजक्त तथा असहामको रगत अद्मािधधक, ऩरयचमऩत्र 

वितयण, साभाजजक सुयऺा तथा सुविधाको व्मिस्थाऩन तथा वितयण 

 अऩाङ्गता बएका व्मजक्तभैत्री ऩूिायधाय ननभायण तथा सञ्चारन 

 अऩाङ्गता बएका व्मजक्त य असक्तहरुको व्मिस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामय 

 एकर भदहरा सम्फन्धी कामय 

(च) गैयसयकायी सॊस्था ऩरयचारन, सभन्िम तथा ननमभन 



 

 स्थानीम  स्तयभा सभाज कल्माण सम्फन्धी सॊघ सॊस्था (गैयसयकायी, 

साभाजजक तथा साभुदानमक सॊघ सॊस्था) को दताय, निीकयण तथा ननमभन 

 गुठी, कोष तथा अन्म रष्टहरुको व्मिस्थाऩन 

 ननजी तथा गैयसयकायी ऺेत्रहरुसॉग सभन्िम य सहकामय 

 सभन्िम य ऩरयचारन 

 साभाजजक सॊघ सॊस्था सम्फन्धी अन्म विषम 

(छ) साभाजजक सुयऺा कामयिभ तथा व्मजक्तगत घटना दताय 

 साभाजजक सुयऺा सम्फन्धी स्थानीम नीनत, कानून, भाऩदण्ड, ननमभन य 

अध्ममन अनुसन्धान 

 सॊघ तथा प्रदेशरे ननधाययण गयेको भाऩदण्ड फभोजजभ साभाजजक सुयऺा 

सम्फन्धी कामयिभ कामायन्िमन 

 साभाजजक सुयऺाको कामायन्िमनको राधग सॊघ, प्रदेश य स्थानीम सॊघ 

सॊस्थासॉग सम्ऩकय , सभन्िम य सहकामय 

 स्थानीम साभाजजक सुयऺा मोजना य व्मिस्थाऩन तथा आिश्मक त्माङ्क 

सॊकरन एिॊ व्मिस्थाऩन 

(ज) सॊस्कृनत, सम्ऩदा, रलरतकरा तथा ऩमयटन प्रिद्यधन 

 बाषा, सॊस्कृनत य रलरतकराको सॊयऺण य विकास सम्फन्धी स्थानीम 

स्तयको नीनत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्िमन य ननमभन 

 ऩुयातत्ि, प्राचीन स्भायक तथा सॊग्रहारमको सॊयऺण, सम्बाय, प्रिद्यधन य 

विकास 

 ऩयम्ऩयागत रुऩभा चलरआएका जात्रा तथा ऩियको सञ्चारन य व्मिस्थाऩन 



 

 स्थानीम भहत्िका धालभयक तथा साॉस्कृनतक सम्ऩदाको व्मिस्थाऩन 

 ऩमयटकीम भहत्िका स्थर, तथा सम्ऩदाको ऩदहचान, सॊयऺण य प्रिद्यधन 

 ऩमयटन ऩूिायधाय विकास तथा प्रोत्साहन 

 ऩुयाताजत्िक, धालभयक भहत्िका सम्ऩदाहरुको सॊयऺण तथा सम्फद्यधन 

 बाषा, सॊस्कृनत, जात्रा, ऩिय य रलरतकराको सॊयऺण, प्रिद्यधन विकास 

६. मोजना, अनुगभन तथा त्माङ्क शाखा 

(क) मोजना तजुयभा, कामयमोजना तमायी, उऩबोक्ता सलभनत ऩरयचारन 

 विकास आमोजना तथा ऩरयमोजना सम्फन्धी नीनत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना 

य ननमभन 

 स्थानीम विकास नीनत, अल्ऩकारीन, भध्मकारीन तथा दीघयकारीन विकास 

मोजना तजुयभा, अनुगभन तथा भूल्माङ्कन 

 आधथयक, साभाजजक, साॊस्कृनतक, िाताियणीम, प्रविधध य ऩूिायधायजन्म 

विकासका राधग आिश्मक आमोजना तथा ऩरयमोजनाहरुको तजुयभा, 

कामायन्िमन, अनुगभन तथा भूल्माङ्कन 

 िावषयक विकास कामयिभ, आमोजना तजुयभा, कामायन्िमन 

 विकास ननभायण प्रकिमाभा स्थानीम जनसहबाधगता अलबिदृ्धधका कामयिभ तजुयभा 

य कामायन्िमन 

 विकास मोजनाहरुको िाताियणीम प्रबाि भूल्माङ्कन 

 उऩबोक्ता सलभनतको विियण, ऺभता विकास 

 विकासका प्राथलभकता प्राप्त ऺेत्र ननधाययण 



 

 सॊघीम य प्रादेलशक आमोजना, ऩरयमोजना कामायन्िमनभा सभन्िम, सहजीकयण 

य सहमोग 

 विकास आमोजना तथा ऩरयमोजना सम्फन्धी अन्म कामय 

(ख)  अनुगभन तथा भूल्माङ्कन 

 विकास आमोजनाको अनुगभन, आिधधक प्रगनत तथा प्रनतपरको सलभऺा 

 विकास मोजनाको अनुगभन तथा भूल्माङ्कनको आधाय तथा प्रकिमा  ननधाययण 

 आमोजनाको अध्ममन, अनुसन्धान तथा प्रबाि भूल्माङ्कन 

 बफषम ऺेत्रगत नीनतको अनुगभन तथा भूल्माङ्कन 

(ग) त्माङ्क व्मिस्थाऩन 

 त्माङ्क सॊकरन, व्मिस्थाऩन तथा प्रमोग सम्फन्धी नीनत, कानून, भाऩदण्ड, 

मोजना, कामायन्िमन य ननमभन 

 सूचना तथा अलबरेख केन्रको स्थाऩना तथा सञ्चारन 

 आधनुनक प्रविधध भापय त व्मजक्तगत घटना दताय (जन्भ, भतृ्मु, वििाह, 

िसाईसयाई, सम्फन्ध विच्छेद य धभयऩुत्र\धभयऩुत्री), अलबरेख व्मिस्थाऩन तथा 

प्रनतिेदन 

 स्थानीम त्माङ्क सॊकरन, प्रशोधन, अलबरेखीकयण तथा वितयण 

o आधायबूत त्माङ्क, सॊकरन य व्मिस्थाऩन् जनसाङ्ज्मक, प्राकृनतक, 

आधथयक, साभाजजक, साॉस्कृनतक, बौनतक ऩूिायधाय, योजगायीको 

अिस्था, कुर ग्राहस्थ उत्ऩादन, प्रनत व्मजक्त आम, भानि विकास 

सूचकाॊक, याजश्ि तथा आम व्मम सभेतको सॊमकु्त त्माङ्क सॊकरन य 



 

प्रशोधन गयी सूचना प्रणारीभा आिद्धता य ऩाजश्चयधचत्र तथा स्रोत 

नक्साको अद्मािद्नमक एिॊ अलबरेख 

o फेयोजगायको त्माङ्क सॊकरन 

o स्थानीम व्माऩायको त्माङ्क प्रणारी य अध्ममन अनुसन्धान 

o साभाजजक सुयऺा सम्फन्धी स्थानीम त्माङ्क य सूचना व्मिस्थाऩन 

o सम्ऩन्न बएका तथा चारु मोजनाको विियण 

o विषम ऺेत्रगत सूचना, त्माङ्कको सॊकरन, अलबरेख 

 प्रदेश तथा सॊघसॉग त्माङ्क एिॊ सूचना आदान प्रदान य सभन्िम  

 सम्बाव्म प्राकृनतक स्रोत तथा साधनको अलबरेख (प्रोपाईर) व्मिस्थाऩन 

 गाउॉऩालरकाका आिधधक तथा िावषयक कामयिभ य फजेट स्िीकृनत 

रष्टव्म् गाउॉ कामयऩालरकारे भाधथ उल्रेणखत विषमऺेत्र सभेट्ने गयी आफ्नो आिश्मकता य 
प्राथलभकता अनुरुऩ कामायरम, शाखा िा उऩशाखा िा इकाई सदहतको प्रशासननक ढाॉचा स्िीकृत 
गयी राग ुगनय सक्नेछ । 

  



 

अनुसूची -३ 

(ननमभ ४ को उऩननमभ (३) सॉग सम्फजन्धत) 

िडा सलभनतफाट सम्ऩादन हुने कामय 
(क) िडा स्तयीम तथ्माङ्क सॊकरन तथा अद्मािधधक गननः 

 आफ्नो िडा लबत्रको िस्तुगत विियण (नदीनारा, जैविक विविधता, खननज 
ऩदाथय, जनसङ््माको फनोट, आधथयक अिस्था, उद्मोगधन्दा, लशऺा तथा स्िास््म 
सम्फन्धी विियण आदी) तमाय गने, अद्मािधधक गदै रैजाने 

 ननजी घय तथा घयऩरयिायको रगत याख्न े

 ऐनतहालसक, ऩुयाताजत्िक, साॉस्कृनतक तथा धालभयक भहत्िका सम्ऩदा, प्राचीन 
स्भायक, साियजननक तथा साभुदानमक बिन, साियजननक, ऐरानी, ऩनतय जग्गाको 
रगत याख्न ेतथा सॊयऺण गने 

 खरुा ऺेत्र, चोक, घाट, ऩाटी, ऩौिा, सत्तर, धभयशारा, भठ, भजन्दय, गुम्िा, 
भजस्जद, देिस्थर, भदयसा, ऩनतय जग्गा, डाॉडाऩाखा, चयनऺेत्र, ऩानीको भूर, 
ऩोखयी, तराउ, इनाय, कुिा, धाया, ढुङ्गेधाया, गुठीघय, फाटो, सडक, ऩुर 
ऩुरेसा, कुरो नहय, ऩानीघट्ट, लभरको त्माङ्क सॊकरन गयी अद्मािधधक रगत 
याख्न,े सॊयऺण गने य खजण्डकृत त्माङ्क य सूचना सदहतको िडाको ऩाजश्ियधचत्र 
तमाय तथा अद्मािधधक गने 

(ख) िडाका विकास ननभायणका मोजना तजुयभा, कामायधिमन, अनुगभन तथा आिधधक 
प्रगनत सलभऺा गननः 
 सहबाधगताभूरक मोजना तजुयभा प्रणारी अनुसाय िस्ती िा टोरस्तयफाट मोजना 

तजुयभा प्रकिमा अिरम्फन गयी िस्ती तथा टोरस्तयीम मोजनाको भाग सङ्करन, 
प्राथलभकीकयण तथा छनौट गने, 

 टोर विकास सॊस्थाको गठन य ऩरयचारन तथा िडालबत्र सञ्चारन हुने मोजनाहरुका 
राधग उऩबोक्ता सलभनतको गठन तथा सोको अनुगभन गन े

 िडालबत्रका मोजना तथा बौनतक ऩूिायधायको सॊयऺण, भभयत सम्बाय, येखदेख तथा 
व्मिस्थाऩन गने 

(ग) िडाका विकास ननभायणका कामयहरु गननः 
 फारउद्मानको व्मिस्था गने 



 

 अनौऩचारयक लशऺा कामयिभ तथा प्रायजम्बक िार विकास केन्र सञ्चारन य 
व्मिस्थाऩन गने, 

 ऩुस्तकारम, िाचनारम, साभुदानमक लसकाई केन्र, ,फारक्रफ तथा 
फारसञ्जारको सञ्चारन य व्मिस्थाऩन गने, 

 िडा तहको स्िास््म केन्र तथा उऩ केन्रको व्मिस्थाऩन गने, 

 फारफालरकाहरुराई बफ.लस.जज., ऩोलरमो, लबटालभन “ए” को व्मिस्था गने, 

 ऩोषण कामयिभको सञ्चारन गने, 

 िडा तहभा स्िास््म जनचतेना विकास तथा स्िास््म सूचना कामयिभको सञ्चारन 
गने, 

 शहयी तथा ग्राभीण स्िास््म जक्रननकको सञ्चारन गने, गयाउने, 

 साियजननक शौचारम तथा स्नान गहृको ननभायण य व्मिस्थाऩन गने, गयाउने, 

 िडास्तयीम साभुदानमक धायाको प्रफन्ध, कुिा, इनाय तथा ऩोखयीको ननभायण, 
सॊयऺण य गुणस्तय ननमभन गने, 

 घयफाट ननकास हुने पोहोयभैराको सङ्करन य व्मिस्थाऩन, चोक तथा गल्रीहरुको 
सयसपाई, ढर ननकास, भयेका जनाियको व्मिस्थाऩन, सतही ऩानीको ननकास 
तथा ऩानीको स्रोत सॊयऺण गने, गयाउन े

 कृवष तथा परपूर नसययीको स्थाऩना, सभन्िम य प्रिद्यधन तथा िडास्तयीम अगुिा 
कृषक तालरभको अलबभुणखकयण गने, 

 कृवष भरको भाग सङ्करन गने, 

 कृवषभा राग्ने योगहरुको विियण तमाय गने, 

 ऩशुऩॊछी विकास तथा छाडा चौऩामाको व्मिस्थाऩन, 

 िडालबत्रको चयण ऺेत्र सॊयऺण तथा व्मिस्थाऩन गने, 

 स्थानीम सभुदामका चाडऩिय, बाषा सॊस्कृनतको विकासको राधग करा, नाटक, 
जनचतेनाभूरक तथा साॊस्कृनतक कामयिभ गने गयाउने, 

 स्थानीम भौलरकता झजल्कने साॊस्कृनतक यीनतरयिाजराई सॊयऺण तथा प्रिद्यधन गने 
 िडालबत्र खेरकूद ऩूिायधायको विकास गने, 

 अन्तय विद्मारम तथा फारक्रफ भापय त खेरकूद कामयिभको सञ्चारन गने गयाउन े

 िडा ऺेत्रलबत्रको फाटोघाटो चारु अिस्थाभा याख्न ेतथा याख्न सहमोग गन े

 िडालबत्रका सडक, अधधकायऺेत्रभा अियोध य अनतिभण गनय नददने 



 

 फाटोघाटोको फाढी ऩदहयो ऩन्छाउने 
 घयेरु उद्मोगको रगत सङ्करन तथा सम्बाव्मता ऩदहचान गन े

 िडालबत्र घयेरु उद्मोगको प्रिद्यधन गने 
 प्रचलरत कानून फभोजजभ व्मजक्तगत घटना दताय, अद्मािधधक य सोको अलबरेख 

सॊयऺण गने 
 व्मजक्तगत घटना दताय सम्फन्धी जनचतेना कामयिभ सञ्चारन गने 
 साभाजजक सुयऺा बत्ता वितयण तथा अलबरेख अद्मािधधक गने 
 िडाराई फारभैत्री फनाउने 
 िडालबत्र आधथयक तथा साभाजजक रुऩभा ऩनछ ऩयेका भदहरा, फारफालरका, दलरत, 

अऩाङ्गता बएका व्मजक्त, ज्मेष्ठ नागरयक, अल्ऩसङ््मक, सीभान्तकृत 
सभूदामको अलबरेख याखी साभाजजक य आधथयक उत्थान सम्फन्धी काभ गने 

 विलबन्न सभुदामका िीच साभाजजक सदबाि य सौहादयता कामभ गने 
 फारवििाह, भदहरा बफरुद्धको दहॊसा, छुिाछुत, दहेज तथा दाइजो, हलरमा प्रथा, 

छाउऩडी, कभरयी प्रथा, फारश्रभ, भानि िेचबफखन, ननयऺयता जस्ता साभाजजक 
कुयीनत य अन्धविश्िासको अन्त्म गने, गयाउन े

 प्रचलरत कानूनको अधीनभा यही भारऩोत तथा बूलभ कय, व्मिसाम कय, फहार 
कय, बफऻाऩन कय, स-शुल्क ऩाककय ङ्ग, नमाॉ व्मिसाम दताय, लसपारयस दस्तुय, 
सिायी साधन कय, भनोयञ्जन कयको रेखाजोखा य सङ्करन गयी गाउॉऩालरकाभा 
प्रनतिेदन सदहत यकभ फुझाउने 

 असक्त बफयाभी बएको िेिारयस िा असहाम व्मजक्तराई नजजकको अस्ऩतार िा 
स्िास््म केन्रभा ऩुर  माई औषधोऩचाय गयाउने 

 असहाम िा िेिारयस व्मजक्तको भतृ्म ु बएभा ननजको दाह सॊस्कायको व्मिस्था 
लभराउने 

 सडक फारफालरकाको उद्िाय य ऩुनस्थायऩना गने, गयाउने 
 िडालबत्रको साभुदानमक िन, िनजन्म सम्ऩदा य जैविक विविधताको सॊयऺण य 

प्रिद्यधन गने 
 िडा, टोर, िस्तीस्तयभा हरयमारी ऺेत्र विस्ताय गने गयाउन े

 िडाराई िाताियणभैत्री फनाउने 



 

 प्राङ्गारयक कृवष, सुयक्षऺत भाततृ्ि,  विद्माथॉ बनाय, ऩूणय खोऩ, खरुा ददशाभुक्त 
सयसपाई, िाताियणभैत्री तथा फारभैत्री शासनजस्ता प्रिद्यधनात्भक कामयहरु गने, 
गयाउने 

(घ) कानून फभोजजभका ननमभन कामय गनन 
 िडालबत्रका सञ्चालरत विकास मोजना, आमोजना तथा सॊरग्न उऩबोक्ता 

सलभनतहरुका कामयको ननमभन गन े

 घय ननभायण गुणस्तय तथा बिन सॊदहता य भाऩदण्ड अनुसाय बए नबएको अनुगभन 
गने, लसकभॉ, डकभॉराई बूकम्ऩ प्रनतयोधी बिन ननभायण सम्फन्धी तालरभ ददने 

 खाद्मान्न, भाछा, भासु, तयकायी, परपूर, ऩेम ऩदाथय तथा उऩबोग्म साभाग्रीको 
गुणस्तय य भूल्मसूची अनुगभन गयी उऩबोक्ता दहत सॊयऺण गन े

 िडालबत्रका उद्मोग धन्दा य व्मिसामको प्रिद्यधन गयी रगत याख्न े

 हाट फजायको व्मिस्थाऩन गने, गयाउन े

 विद्मुत चहुािट तथा चोयी ननमन्त्रण गने 
 नाता, नागरयकता आददको लसपारयस तथा प्रभाणणत गन े

 आफ्नो बौगोलरक ऺेत्र लबत्रको ननभायण कामय तथा अन्म सेिाको प्रमोजनको राधग 
ननभायण साभाग्री, ज्मारा, बाडा, तथा भहशुरको स्थानीम दययेट तोक्ने 

 आफ्नो िडालबत्रका उऩबोक्ता सलभत, सहकायी सॊस्था, ननजी ऺेत्र रगामतका सफ ै
विकास साझदेाय 

 हरुसॉग विकास ननभायण तथा साियजननक सेिा प्रिाहभा सभन्िम गने 
 सभम सभमभा नेऩार कानूनरे तोकेफभोजजभ अन्म काभ गने 

(ङ) अलबरेख व्मिस्थाऩन, लसपारयस तथा प्रभाणणत गनन 
 ऩजञ्जकयण, नागरयकतात तथा अलबरेख व्मिस्थाऩन 

o गाउॉऩालरकाभा व्मजक्तगत घटनाको स्थानीम त्माङ्क सम्फन्धी नीनत, 
कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्िमन य ननमभन 

o सॊघीम कानून य भाऩदण्ड फभोजजभ गाउॉऩालरकाभा व्मजक्तगत घटना 
(जन्भ, भतृ्मु, वििाह, फसाईसयाई, सम्फन्ध विच्छेद य धभयऩुत्र य 
धभयऩुत्री) को दताय 

o आधनुनक प्रविधध अऩनाई व्मजक्तगत घटनाको अलबरेख व्मिस्थाऩन य 
प्रनतिेदन 



 

o नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रका राधग लसपारयस रगामतका भहत्िऩूणय 
अलबरेखको ननमभन 

o स्थानीम स्तयको अलबरेख व्मिस्थाऩन 

 नाता प्रभाणणत गन े

 नागरयकता तथा नागरयकताको प्रनतलरवऩ लरनका राधग लसपारयस गने 
 फहार कयको रेखाजोखा लसपारयस गने 
 कोठा खोल्न योहफयभा फस्ने 
 भोही रगत कट्टाको लसपारयस गने 
 जन्भ लभनत प्रभाणणत गने 
 व्माऩाय व्मिसाम फन्द बएको, सञ्जारन नबएको िा व्माऩाय व्मिसाम हुदैं 

नबएको लसपारयस गने 
 लभराऩत्रको कागज गयाउने ननिेदन दताय गनय लसपारयस गने 
 वििाह प्रभाणणत तथा अवििादहत प्रभाणणत गन े

 नन्शुल्क िा सशुल्क स्िास््म उऩचायको लसपारयस गने 
 अगे्रजी भाध्मभभा लसपारयस तथा प्रभाणणत गन े

 घय ऩातार प्रभाणणत गन े

 व्मजक्तगत विियण प्रभाणणत गन े

 ऩूजायभा घय कामभ गने लसपारयस गने 
 पयक, पयक नाभ, थय, जन्भ लभनत तथा प्रभाणणत दिु ैनाभ गयेको व्मजक्त एकै 

हो बन्ने लसपारयस गने 
 नाभ, थय, जन्भ लभनत सॊशोधनको लसपारयस गने 
 जग्गा धनीऩूजाय हयाएको लसपारयस गने 
 कागज य भन्जुयीनाभा प्रभाणणत गन े

 ककत्ताकाट गनय लसपारयस गन े

 सॊयऺक प्रभाणणत गने तथा सॊस्थागत य व्मजक्तगत सॊयऺक लसपारयस गने 
 जीवितसॉगको नाता प्रभाणणत गन े

 हकिारा िा हकदाय प्रभाणणत गन े

 नाभसायी गनय लसपारयस गने 
 जग्गाको हक सम्फन्धभा लसपारयस गने 



 

 भतृकसॉगको नाता प्रभाणणत तथा सजयलभन लसपारयस गने 
 उद्मोग ठाउॉसायी गनय लसपारयस गने 
 जीवित यहेको लसपारयस गने 
 ऩूिय प्राथलभक विद्मारम खोल्ने लसपारयस य अनुभनत ददने 
 जग्गा भूल्माङ्कन लसपारयस प्रभाणणत गन े

 विद्मारमको कऺा थऩ गनय लसपारयस गने 
 ऩारन ऩोषणको राधग लसपारयस गने 
 िैिादहक अङ्धगकृत नागरयकता लसपारयस गने 
 आधथयक अिस्था कभजोय िा विऩन्नता प्रभाणणत गनय िा आधथयक अिस्था फलरमो 

िा सम्ऩन्नता प्रभाणणत 

 विद्मारम ठाउॉसायी गनय लसपारयस गने 
 धाया तथा विद्मुत जडानको राधग लसपारयस गने 
 प्रचलरत कानून अनुसाय प्रत्मामोजजत अधधकाय फभोजजभको अन्म लसपारयस िा 

प्रभाणणत गन े

  



 

अनुसूची -४ 

(ननमभ ४ को उऩननमभ (४) सॉग सम्फजन्धत) 

अध्मऺ, उऩाध्मऺ, िडा अध्मऺ तथा सदस्मको काभ, कतयव्म य अधधकाय 

१. अध्मऺको काभ, कतयव्म य अधधकायः (१) अध्मऺको काभ, कतयव्म य अधधकाय देहाम 
फभोजजभ हुनेछ् 

(क) गाउॉ सबा तथा गाउॉ कामयऩालरकाको फैठक फोराउने य फैठकको अध्मऺता गने 
(ख) गाउॉ सबा तथा गाउॉ कामयऩालरकाको फैठकभा फैठकको कामयसूची तथा प्रस्ताि 

ऩेश गने, गयाउन े

(ग) गाउॉऩालरकाको िावषयक कामयिभ तथा फजेट तमाय गयी सबाभा ऩेश गन े

(घ) गाउॉ कामयऩालरकाको ननणयमभा गाउॉ सबाको अधधिेशनको आव्हान य सभाऩनको 
घोषणा गने 

(ङ) गाउॉऩालरकाका उऩाध्मऺ िा सदस्मराई गाउॉऩालरकाको कामय विबाजन ननमभािरी 
अनुरुऩको विषमगत कामय जजम्भेिायी फाॉडपाॉड तथा हेयपेय गन े

(च) गाउॉ सबा य गाउॉ कामयऩालरकाको ननणयम कामायन्िमन गने गयाउन े

(छ) गाउॉ कामयऩालरकाको दैननक कामयको साभान्म येखदेख, ननदेशन य ननमन्त्रण गने 
(ज) उऩाध्मऺ तथा सदस्मराई गाउॉऩालरकाको काभका राधग स्िदेशलबत्र काजभा 

खटाउने 
(झ) कामयकायी अधधकृतको सात ददनसम्भको विदा िा स्िदेशलबत्रको काज स्िीकृत 

गने 
(ञ) गाउॉऩालरकाको चर अचर सम्ऩवत्त हेयविचाय तथा भभयत सम्बाय गने गयाउने य 

आम्दानी खचय, दहसाफ य अन्म कागजऩत्र सुयक्षऺत याख्न,े याख्न रगाउने 
(ट) प्रचरनत नेऩार कानून फभोजजभ आिश्मक लसपारयस गन े

(ठ) गाउॉ सबा िा गाउॉ कामयऩालरकारे तोकेका अन्म काभ गने 

(२) अध्मऺरे आफ्नो अनुऩजस्थनतभा उऩाध्मऺराई कामयिाहक अध्मऺ तोक्नु ऩनेछ । 

२. उऩाध्मऺको काभ, कतयव्म य अधधकायः (१) उऩाध्मऺको काभ, कतयव्म य अधधकाय देहाम 
फभोजजभ हुनेछ् 

(क) न्मानमक सलभनतको सॊमोजक बई कामय गने 
(ख) गाउॉऩालरका अध्मऺको अनुऩजस्थनतभा  कामयिाहक बई कामय गने 



 

(ग) गाउॉसबा, गाउॉ कामयऩालरका तथा अध्मऺरे तोकेका अन्म कामय गने 

(२) उऩाध्मऺरे आफ्नो गाउॉऩालरकाक ऺेत्रफादहय जानु ऩदाय अध्मऺराई जानकायी ददनुऩनेछ 
। 

३. िडा अध्मऺको काभ, कतयव्म य अधधकायः (१) िडा अध्मऺको काभ, कतयव्म य अधधकाय 
देहाम फभोजजभ हुनेछ् 

(क) आफ्नो िडा सलभनतको अध्मऺ बई कामय गन े

(ख) िडा सलभनतका सदस्महरुराई िडा सलभनतको काभको फाॉडपाॉड गयी सहजीकयण तथा 
ऩरयचारन गने 

(ग) कामयऩालरकाको सदस्म बई कामय गन े

(घ) िडाको विकास मोजना, फजेट तथा कामयिभहरु कामायन्िमन गने गयाउने तथा 
स्िीकृनतका राधग गाउॉऩालरकाभा ऩेश गने 

(ङ) िडाफाट कामायन्िमन हुने मोजना तथा कामयिभहरु कामायन्िन गने गयाउने, नतनको 
अनुगभन गने तथा आिधधक सभीऺा गने गयाउने 

(च) प्रचलरत नेऩार कानून फभोजजभ आिश्मक लसपारयस गन े

(छ) तोककए फभोजजभ िा गाउॉऩलरका अध्मऺरे तोकेका अन्म कामय गने 

(२) िडाध्मऺरे आफ्नो अनुऩजस्थनतभा सम्फजन्धत िडा सलभनतको ज्मेष्ठ सदस्मराई 
कामयिाहक तोकी सोको जानकायी गाउॉ कामयऩालरकाराई ददनुऩनेछ । 

४. सदस्मको काभ, कतयव्म य अधधकायः (१) कामयऩालरकाको सदस्मको काभ, कतयव्म य 
अधधकाय देहाम फभोजजभ हुनेछ्- 

(क) कामयऩालरकाको फैठकभा बाग लरने 
(ख) अध्मऺरे तोकेको विषमगत ऺेत्रको सॊमोजक िा अध्मऺ बई तोककएको कामय गने 
(ग) अध्मऺ तोकेका अन्म कामय गन े

(२) सदस्मरे गाउॉऩालरका ऺेत्र फादहय जाॉदा अध्मऺराई जानकायी ददई जानु ऩनेछ । 

५. िडा सदस्मको काभ, कतयव्म य अधधकायः (१) िडा सदस्मको काभ, कतयव्म य अधधकाय 
देहाम फभोजजभ हुनेछ् 

(क) िडा सलभनतको फैठकभा बाग लरने 



 

(ख) िडा अध्मऺको अनुऩजस्थनतभा िडाअध्मऺरे तोके फभोजजभ कामयिाहक िडा अध्मऺ 
बई कामय गन े

(ग) िडा अध्मऺरे तोकेका अन्म कामय गने 

(२) िडा सदस्मरे गाउॉऩालरका ऺेत्र फादहय जाॉदा िडा अध्मऺभापय त कामयऩालरकाराई जानकायी 
ददनु ऩनेछ । 

  



 

अनुसूची -५ 

विषमगत सलभनतहरुको विियण 

(ननमभ ४ को उऩननमभ (६) सॉग सम्फजन्धत) 

(क) साियजननक सेिा तथा ऺभता विकास सलभनत 

(ख) आधथयक विकास सलभनत 

(ग) साभाजजक विकास सलभनत 

(घ) ऩूिायधाय विकास सलभनत 

(ङ) िाताियण तथा विऩद् व्मिस्थाऩन सलभनत 

(च) विधेमक सलभनत 

 


